华南师范大学法学院自考本科
毕业论文形式规范
一、装订顺序及各部分要求

毕业论文应包括以下几个部分：

（一）封面

封面由法学院自考办统一设计。

（二）论文标题

毕业论文题目字数不得超过20个汉字。题目可设副标题，尽量避免使用外文。

（三）中外文摘要及关键词

摘要应当说明论文主要内容，尤其是作者个人主要观点。摘要应重点突出，层次鲜明，逻辑严密。中文摘要一般为不多于500 字。外文摘要可根据中文摘要内容翻译。
关键词是反映毕业论文主题内容的词汇，供检索使用。关键词一般为3至5个。 
（四）目录

目录要与正文一致。至少应包括一级标题和二级标题，并应包括参考文献。

中外文摘要及目录应当各自独立成页，页码使用罗马数字（Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ...）连续编号。

（五）正文和注释

学位论文一律采用A4纸张单面打印形式。

毕业论文应使用注释。注释以脚注的形式出现，序码以圆括号放在加注处右上角，内容排在加注处所在页的页下，页下注序码每页单独排序。

（六）参考文献

正文之后应列出参考文献，并独立成页。参考文献一般不少于15个。

⑴“参考文献”为论文中所有引文、引用观点以及对论文有重要影响和启发的文献；
    ⑵“参考文献”按在论文章出现的先后依次排序；

    ⑶“参考文献”内容一般排列在论文末尾（论文篇幅较大且引用文献较多的，可在每章末尾注出），序码与论文加注处对应；

    ⑷“参考文献”标注格式：

参考文献是期刊时为：〔序号〕.著者.题名.期刊名，出版年份，卷号（期号）：页码.

参考文献是图书时为：〔序号〕.著者.书名.版次（第一版不注）.出版地：出版者,出版年份.页码.

（七）致谢（可选）

作者可对导师和给予指导或协助完成毕业论文工作的组织和个人表示感谢。感谢文字要简捷、实事求是，忌浮夸庸俗。

二、语言文字及排版要求

（一）文字

 毕业论文中汉字必须使用国家公布的规范字，所有文字字面清晰，不得涂改。

（二）中文摘要及关键词
 “中文摘要”单起空两格，使用小二号黑体字，加粗。摘要内容使用小四号宋体字。起行空两格，回行顶格。

     关键词接中文摘要打印，“关键词”三字空两格，后加冒号与关键词隔开，各关键词之间用逗号隔开。

（三）外文摘要及关键词

“外文摘要”四字单起空两格，使用小二号黑体字，加粗。内容使用小四号宋体字。起行空两格，回行顶格。

外文关键词接外文摘要，“关键词”单词空两格，后加冒号与关键词隔开，各关键词之间用逗号隔开。外文关键词应与中文关键词相对应。

（四）正文主体格式

    正文一般使用小四号宋体字，重点文句字体可加粗。

题序层次要求为：

	一、

	（一）

	 1．

	（1）


毕业论文的全部标题层次应整齐清晰，相同的层次应采用统一的表示体例，正文中各级标题下的内容应同各自标题对应，不应有与标题无关的内容。

    各层标题均单独占行。第一级标题居中放置；第二、三、四等级标题序数顶格放置，后空一格接标题内容，末尾不加标点。
（五）表格

    所有表格应有表序和表题。表内内容应对齐，表内数字、文字连续重复时不可使用“同上”等字样或符号代替。表内有整段文字时，起行处空一格，回行顶格，最后不用标点符号。 

（六）图

所有图应有图序和图题。一般要求采用计算机制图。文中图表需在表的上方、图的下方排印表号、表名、表注或图号、图名、图注

（七）数字用法
文中的数字，除部分结构层次序数和词、词组、惯用语、缩略语、具有修辞色彩语句中作为词素的数字必须使用汉字外，应当使用阿拉伯数码，同一文中，数字表示方法应前后一致。

三、页面、字体、段落、页眉、页脚等设置要求

（一）纵向设置页面。页边距为：

    上（T）：2.5 cm

    下（B）：2.5 cm

    左（L）：2 cm

    右（R）：2 cm

    装订线（T）：0.5 cm

    装订线位置（T）：左

    其余采取系统默认设置。

    （二）排式与用字

    文字、图形一律从左至右横写横排。

    文字一律通栏编辑。

    字体采用宋体。除特殊需要，一般不使用繁体字。

    （三）段落设置

    采用多倍行距，行距设置值为1.25。其余采取系统默认设置。

    （四）页眉、页脚设置

    页眉中论文题目（不包括副题目）居中，采用五号宋体字。

    页脚需设置页码，页码采用五号黑体字，加粗，居中放置，格式如：1，2，3……页。
例：

论文题目：
                           
摘 要： ×××××××××××××××××××××××××××××××××××
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

关键词：××× ，××××，×××

     目录页

目    录
左对齐                                                       右对齐

                                                                   

        目   录
Ⅰ
        摘   要
Ⅱ
        关 键  词
Ⅲ
        一 、X X X  
（1）
        （一）X X X
（1）
（二）X X X
（2）

        二、X X X
（ ）
        参考文献  
（ ）

说明：

目录页排版只排到二级标题。

主体部分

一、ΧΧΧ
          （空一行）

（一）ΧΧΧ

（空一行）

ΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧΧ

   （二）ΧΧΧΧ
∶
∶   
注释例：
〔1〕《马克思恩格斯选集》第3卷，人民出版社1972年版，第26页。
〔2〕周鲠生：《国际法》上册，商务印书馆1976年版，第156页。    
〔3〕王家福、刘海年、李步云：《论法制改革》，《法学研究》1989年第2期，第23页。
〔4〕佟柔主编：《民法》，法律出版社1980年版，第123页。


参考文献例：

1.刘晖，侯春山 《中国研究生教育和学位制度》 北京:教育科学出版社，1988.
2.梁柱《论高等学校在未来终生教育体制中的地位和作用》  北京大学学报（哲学社会科学版），1997,3：

3.PELAGTTI P,BACCHI A,CARCELL M,et al. Palladium complexes containing a P, N chelating ligand  Part Ⅲ.J Organomet Chem,1999
4.WEN Y D.Forced vibration.http://www.vibram.com/vibram,1999
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