授予学位人员信息登记系统填表说明
 

 
一、  必须认真仔细填写个人信息，该信息将上报国务院学位办作学位授予信息汇总、统计和学位证书认证等方面工作。个人的学位证书也以此处所登记的信息为准，如因个人填写不规范或填写虚假信息而产生的一切后果由填写人本人负责。
二、 系统的用户名为填报人的姓名、密码为该生的学号。
三、 所有数据项中数字均使用半角字符填报。
四、 姓名、论文题目等字段中如有生僻字，每个生僻字用“??”（半角）代替，如“张??燕”。
五、各数据录入表中“出生日期”应填写本人经公安局认可的出生日期，要与身份证中的出生日期一致。这个信息非常重要，它会直接呈现在个人的学位证书上，请务必填写准确。
六、身份证件类型和身份证件号码：
    ①内地身份证：中国大陆人士（除现役军人外）一律填写中华人民共和国居民身份证证件，证件号码为15位或18位。
  ②军人证件：中华人民共和国现役军人（含武装警察、军校学员）填写军人证件。证件号码须以汉字开头，如“参字第1446707号”、“海字第140832号”、“武总字第017523号”等。
  ③港澳台身份证件：港澳人士填写“港澳居民来往内地通行证”证号（请注意：非身份证证号），台湾人士填写“台湾居民来往大陆能行证”证号。
  ④华侨身份证：海外华侨填写其特有的华侨身份证，无华侨身份证者在证件号码字段中填写中国护照号码。
  ⑤外籍护照：外籍人员填写外籍护照号码。
   港澳生、军人、留学生等，其证件号前要加“港澳”、“军人”、“留学生”字样。对于照片名称，如果不按要求命名，出错责任自负。

七、上传的电子相片具体要求为：
   （1）请参考如下标准采集并上传照片：
   图片尺寸（像素）：宽150、高210
   大小： ≤10K（超过10K则无法上传）、格式：JPG
   成像区全部面积48mm×33mm；头像宽度21mm-24mm；头部长度28mm-33mm；
   下额到头顶25mm-35mm；像长35mm-45mm
   被摄人服装：白色或浅色系
   照片背景：单一蓝色
   电子照片必须由数码相机拍摄，免冠，头顶距离顶部约占照片高度的3/10。（以上要求来自教育部学位办[2008]50号文）
    凡学位申请者在上传了电子相片的同时，需要向学院研究生工作办公室提交与电子相片一致的本人免冠蓝底2寸彩照1张，以制作学位证。
    （2）照片格式
    照片名称格式如下：“身份证号.jpg”,如:“440119111031111111.jpg”；但请注意，各种不同类型的人员，其“身份证号”所指不同。具本见以上第六点。
八、“入学年月”栏，填“200*04”。
九、“毕业年月”栏，填“200907”。
十、“论文选题来源码”栏，自命题的选择“其他”。
十一、前置学位学历信息中，获得学位的学位授予单位或毕业院校，如因合并、更名等原因使原名称或代码发生改变的，请填写最新的名称对应代码；因专业目录调整、境外学位等原因，获得学位的专业名称在专业代码库中无法找到对应代码的，选择相似专业的代码填写。
十二、如个人以往就读学校、学习专业、最后学位等信息，登记表中无可供选择项或无法填写、选择，请选择相似的信息填写，在“备注”栏注明该项准确信息为何，同时在打印后表格的相应栏目上注明该栏应填的准确信息，并签名确认。
十三、填完表格后，请认真核对本人信息，确认无误后打印并签名两张（科研成果也同时打印两张）统一交到学院研究生工作办公室。由学院在指定日期前统一交我办。
十四、如有其他问题，请在工作时间咨询：020-85211121。
