本科专业评估学院工作导引
一、专业汇报（15分钟）

学院汇报10分钟，专家问答5分钟。请学院围绕《华南师范大学本科专业评估方案（试行）》一级指标（专业定位、师资队伍、教学条件与资源、培养过程、学生发展、办学经验与特色）进行，突出总体情况、成绩、问题和发展展望。专业汇报石牌校区上午为8:30开始，大学城校区上午为8:50开始、南海校区上午为9:20开始。下午三校区统一为14:30开始。

二、听课看课（20分钟）

学院需提供评估期间本专业开课评估专业开课一览表（包括序号、
专业名称、课程名称、学生所在年级、教师姓名、教师职称、上课时间、上课地点、是否专业核心课程）。专家从学院提供一览表中选择2门课进行听课看课。专家分为2组进行听课，第1和第5序号专家为1组听专业核心课程，第2、3、4号专家为1组听专业非核心课程。如学院当天开课没有专业核心课程或存在特殊情况，由专家组组长决定如何听课。

三、考察走访（30分钟）

考察走访主要内容为考察本专业实验室和教学条件，关注实践教学体系和实验教学。

四、文卷审阅（30分钟）

文卷审阅包括培养方案、教学大纲、试卷及归档、教师和学生成果、学院特色或亮点支撑材料。学院需提供最新版培养方案和教学大纲、试卷归档汇总表。试卷及归档要求为5年存档期内（2010级、2011级、2012级、2013级、2014级所有试卷和归档材料）的材料。专家从学院提供的试卷归档汇总表中抽取2个课程进行审阅。本次文卷审阅不抽查毕业论文，各学院毕业论文根据上学期学校督导委员会结果进行评分。

五、深度访谈

深度访谈分为学生访谈、教师访谈和学院领导（包括专业负责人）访谈三个部分。学院需提供评估期间评估专业没有授课任务的专任教师名单（序号、教师姓名、职称、学历、年龄、主要承担的课程）和评估期间评估专业没有进行课堂教学和校外实习的学生班级及学生名单（序号、专业名称、年级、班级、学生姓名）。专家首先从学院提供的学生名单中选取10位学生进行访谈，每位专家访谈2位学生。其后从学院提供的教师名单中选取5位教师进行访谈，每位专家访谈1位教师。如抽取的学生和教师有特殊情况，请向工作秘书说明并补上人选。专家最后访谈学院领导（包括专业负责人），采取专家组集中访谈的方式。访谈学院尽量有独立会议室进行，如只有1个会议室，请学院准备足够的桌椅，在访谈前按5个小组分组排好。

六、专家组集中评议和反馈意见（30分钟）

专家组集中评议后现场向学院反馈意见。学院领导和专业负责人必须听取反馈意见，其它人员是否参加由学院决定。
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