调研报告内容要求及文本格式

一、调研报告内容要求：
本次调研撰写的报告内容主要包括：标题、内容摘要、关键词、前言调研背景、调研目的及意义、调研方法及样本说明、调研结果和分析（定性、定量）、讨论（原因、影响、建议与对策）、结论、参考文献等。

二、调查报告字数控制在6000字以内，不包括附录。

三、格式要求

1.统一使用附件3为封面形式。

2.双面打印，纸张大小为A4；上下边距为2.5cm；左边距为3.0cm，右边距为2.5cm。

3.论文标题用标准三号黑体字，居中；有副标题者，副标题另起，前面加破折号，字体为小三号黑体。标题由作者依据课题而定。

4.作者用标准小四号仿宋字，署于标题下方，居中。

5.作者所在学院用五号宋体字署于作者下方，居中，如：

“华南师范大学生命科学学院”。

6.正文格式

（1）小标题一般单独占行，前空两个汉字字符，一级小标题用标准小四号黑体字，其余小标题用五号加粗宋体字。

（2）层次编码：文稿中的小标题请依次使用：一、二、三、……；（一）、（二）、（三）. ……；1. 2. 3. ……；（1）（2）（3）……。正文用五号宋体字，1.25倍行距（设置方法：在段落设置中选多倍行距，设置值选1.25）。

