附件2：               
系统报名操作步骤
1、请先下载报名表空表
2、录入报名人员信息:
（1）填写报名表时请不要修改表格的栏目设置，否则表格将无法上传，表格填完之后再登录本系统方可进行上传
（2）报名表内“单位名称”必须与注册时的单位名称完全一致
（3）“是否用餐”一栏，请填“是”或“否”
（4）“培训期数”一栏，请根据本单位人员的确切安排，填写大写的“第一期”或“第二期”或“第三期”
（5） 身份证号码和从业资格证号码必须填写，否则无法导入广东省会计信息服务平台。
	期数
	培训时间
	培训地点
	培训类别

	第一期
	2017 年 12 月 6、7、8日（周三、周四、周五） 
	华南师范大学
	行政事业类

	第二期
	2017 年 12 月 20、21、22 日（周三、周四、周五） 
	华南师范大学
	行政事业类

	第三期
	2017年 12月27、28、29日（周三、周四、周五） 
	华南师范大学
	行政事业类


3、常见错误：
（1）输入的内容之前含有空格或内容格式不是左对齐。 
（2）修改了下载的Excel表格文件格式。 
（3）报名表中“单位名称”填写内容与注册名称不一致。
（4）不能使用繁体字填写！所有繁体字填写的内容无效！
.
报名确认及缴费
说明
报名确认与缴费方式如下：
[bookmark: _GoBack]汇款缴费的单位，请根据培训人数和核定应缴金额通过银行汇款的方式缴纳培训费（户名：华南师范大学；帐号：3602008109000326883；开户银行：工商行广州市高新区支行。请以单位名义统一汇款，并请在汇款单上注明汇款单位名称及汇款用途：会计人员培训费)。汇款后请下载打印“广东省会计人员继续教育培训报名确认表”并盖上单位财务部门公章，连同汇款凭证复印件在11月30日前传真到我中心（020-85213353）。发票可在培训期间由各单位指定联系人领取。关于增值税发票开具要求请查阅附件1.
完成以上手续，报名全部完成。不在指定时间完成以上手续的单位，视为自动放弃该期培训，网络报名作废。已完成报名的单位，请通知已报名学员于当期培训的前一周在我中心网页（http://gdsz.scnu.edu.cn）查看具体课程安排，自觉按时按点参加培训。
    请各单位负责此项工作的人员请加入会计培训工作群：142801777，或是致电020-85213353咨询。


