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一、学校教务系统网址：https://jwxt.scnu.edu.cn/

二、操作流程（建议使用电脑进行相应操作）：

1.路径“信息维护-学生个人信息维护”。如本人学籍信息必填字段不完整，系统

自动进入“学生个人信息维护”界面，本人需点击右上角“申请”，补充完善各项必填信息

（带星号部分，家庭成员和学习简历等均为必填模块）：

2.点击右上方“申请”，进入学籍信息修改、完善界面,所有必填信息均填写完整后点

击右下角“提交申请”。（建议逐项填写，逐项点击“保存草稿”进行检测，以便及时发

现填写中不符合规范要求导致无法提交的情况）

https://jwxt.scnu.edu.cn/
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三、填写说明：

教务系统标注“*”的信息项均为必填信息项，本人学籍卡除“学籍异动”、

“学籍信息变更情况”、“奖惩情况”外，所有项目均为必填项目，具体填写

要求如下：

（一）姓名拼音：必填，申请-审核后生效。

必须与本人中文姓名保持一致性，可以参考本人护照姓名拼写方式，或按以下方式进行

填写：1.姓在前，名在后，姓和名之间有空格；2.姓和名的首字母大写，其余字母一律小写、

连写；3.复姓、双字名及多音节姓或名,字间既不用空格也不用半字连接线；4.系统不支持标

点符号的输入；5.留学生请直接使用本人英文姓名。

例:1.单姓单字名 杨立 Yang Li；2.单姓双字名 杨立成 Yang Licheng；3.复姓单字名 欧

阳文 Ouyang Wen；4.复姓双字名 欧阳文武 Ouyang Wenwu；5.多音节姓与名 阿克达克.吾布

力卡 Akedake Wubulika；6.两个字以上的名，为避免歧义，每个字的首字母均可大写 李西

安 Li XiAn。

（二）籍贯：必填，申请-审核后生效，应与户口簿本人页面登记的籍贯信息一致，限

25个汉字以内。（港澳台学生、留学生可以填写本人所在国家或地区。）

（三）政治面貌:必填，申请-审核后生效。

（四）家庭成员：必填，修改后直接生效,应至少填写一条信息，每条信息应包括至少姓

名、关系、手机号码 3项内容，其他项目可选填。

港澳台学生、留学生如无法填写家庭成员的手机号码（11 位数字），可以选择填写家庭

成员的电子邮箱，同时在通讯地址中补充家庭成员的电话号码。

（五）学习简历：必填，修改后直接生效，至少填写 3条入读华师之前的学习经历。（证

明人联系电话为非必填项目）
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（六）通讯地址：必填，申请-审核后生效，限 50 个汉字以内，应填写稳定的家庭通讯

地址，确保学校邮寄的书面材料可以准确送达。

（七）电子邮箱/手机号码/邮政编码：必填，请按标准格式如实填写。

（八）姓名、性别、出生日期、身份证号码、民族等：如需修改请依据学校相关通知要

求线下向学院提交申请。（后续根据本科生院通知在教务系统提交相应申请）

最后一步：所有必填信息均填写完整后点击“提交申请”。


