开放学院2020年7月
委考课程、实践考核课程报考通知
各辅导员、各考生：

    为做好新冠肺炎疫情防控工作，根据教育部及省教育厅“停课不停学”等有关文件要求，我院已有序开展了线上教学工作，为进一步做好今年上半年委考课程和实践考核课程考试工作，特制定2020年上半年开放学院委考、实践考核居家“云”考试实施方案，本次居家考试将由家长协助监考。

一、各专业委考课程、实践考核课程课程考试时间
根据学院教学工作安排，学院委考课程考试时间定于2020年7月11—12日。其它专业的实践考核课程定于2020年6月底至2020年7月初，具体考试时间和考核方式由任课老师确定（一般为随堂考试）。
二、委考课程、实践考核课程报考对象

开放学院在校学生和离校三年内的学生（2015级、2016级、2017级学生）。

三、委考课程、实践考核课程报考时间

   2020年6月17日 9:00—6月23日16:30。

四、委考课程、实践考核课（开放学院办负责审核）

    2020年6月17日—6月23日(星期六、星期日除外)每天下午15:30—16:30。

五、委考课程、实践考核课程报考方式

考生通过http://service.qidaedu.com/home/scnu.action（奇大教育）网站进行报考，具体报考课程见各校开考情况一览表，报考流程见附件1、附件2和附件3。

六、考生网上缴费时间和缴费标准

2020年6月17日9:00—6月23日17:00，每科次37元。

考生提交的报考信息须由开放学院办审核通过后才能缴费，因系统在完善过程中，如奇大系统提示不用审核也可以缴费，则请考生直接缴费。

七、委考课程和实践考核课程报考有关注意事项

1、根据学院教学管理规定和本次委考课程和实践考核课程开考情况，开放学院高年级学生可自由选择本次开考的委考课程和实践考核课程报考；开放学院低年级学生只能报考已开课的委考课程和实践考核课程，不得报考高年级开考的委考课程和实践考核课程。
2、离校生和跨年级报考的实践考核课程,具体考试时间请于6月17-19日与吴老师（0757—86687200南海校区）或谢老师（020-85216059广州校区）联系。
3、考生务必通过电脑进行委考、实践网上报考和缴费，缴费成功后考生不能修改报考科目，已缴交的报考费不予退费。对于未报考和未缴费成功的考生，学院不予安排考试和认可成绩。

八、委考课程设备配置要求

    本次机考课程考试在“奇大管理平台”进行。考试期间，学生端考试网址：http://10-248-5-81.auth3.scnu.edu.cn/exam/。具体考试设备配置要求如下：

    硬件配置要求：

    考生：需至少准备两台设备（手机、平板、电脑、笔记本皆可），一台用于登录考试平台进行考题查看及答题，一台用于配合学院老师全程监控个人考试状态。为顺利开展考试，建议学生使用电脑或笔记本登录考试平台进行考题查看及答题。

    软件配置要求：

    考生：需提前下载考试辅助工具——腾讯会议APP，用于考试期间配合学院老师全程监控个人考试状态。

特别提醒：使用电脑或笔记本需安装最新版本谷歌浏览器（https://www.google.cn/chrome/）、360安全浏览器极速模式（http://down.360safe.com/se/360se10.1.1064.0.exe）或搜狗高速浏览器（极速模式）之一。
 九、考试环境及配备摆放要求

    （一）环境要求：考生居家考试，应保证考试环境相对安静、封闭独立和不受干扰，考试桌面保持干净整洁，禁止与考试有关的资料及物品摆放在考试台面上。同时，保证稳定的网络环境，如家里不具备，建议事先换到具备条件的地方进行考试。

    （二）设备摆放要求： 考生准备一台专门用于配合老师监考的设备（手机、平板、电脑、笔记本皆可），考试过程中不得更换摄像头。开考前事先按照下图要求摆放好此监控设备，监控设备距离桌面左侧或右侧约1米左右的距离，置于考生左方或者右方，要确保监控画面中出现考生答题画面；在整个考试及答案上传期间监考设备不能移动或者关闭、屏蔽。

    特别提醒：每科考试结束15分钟后才能关闭监控设备（即答案上传完毕后）。
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 十、考试监考要求

    学院需提前一天以上在“腾讯会议”APP设定虚拟会议室，会议室名称以“科目名称”命名，并设定好进入会议室密码，按以下要求做好监考工作。

    （一）考前30分钟，监考老师打开一台或多台监控设备（平板、电脑、笔记本皆可），登录提前已设定好的“腾讯会议”室。

    （二）考前15分钟，提醒学生准备好考试用具和草稿纸并打开监控设备，登录相应的“腾讯会议”（监考老师需提前一天将腾讯会议码发给参加本次时段考试的学生）。学生进入“腾讯会议”时，请按“准考证号+ 姓名”的格式改名，如060519300001张三。

    （三）考试期间，提醒考生需全程开启摄像头和扬声器（关闭麦克风），以方便监考老师在云端协助家长监考。

    （四）机考课程考试结束后，监考老师需在奇大机考平台查看考生是否为“已交卷”状态。

 十一、考试纪律及注意事项


    （一）考试过程中，考生务必按时开考，不得提前作答；考试结束前30分钟考生方可交卷，不得提前交卷；考试结束时间一到须全部交卷，不得超时作答。

    （二）考生须至少在考前两天登录“奇大教育”平台，在“委考课考核管理”板块之“当前委考课报考查询”打印“委考课程居家‘云’考试诚信承诺书”，诚信考试，并于每场考试结束30分钟内按要求签名（考生和家长均要签名），上传给学院存档备查。家长要协助把好诚信关，严禁使用手机和网络查询答案，自觉、诚信应考。考试期间，考生除因突发疾病离场外，原则上不得以其他理由离开考场。
 十三、考试试卷保密要求

委考试卷属绝密资料，请各家长和考生，不得对试卷做拍摄、截图、下载、转发、转录、转载、共享等操作，不得在各类QQ群、微信群或其他渠道发布与任何与考试相关的信息，做好试卷保密工作。考试过程中，考生如发现试卷有任何问题，请及时联系华南师范大学继续教育学院自考部协助解决。

附件1：华南师范大学开放学院委考、实践考课程报考流程

附件2： 华南师范大学自学考试委考课程居家“云”考试诚信承诺书  

附件3： 腾讯会议平台操作流程

                                     开放学院
2020年6月4日

开放学院（广州、南海校区）2020年7月委考课程开考情况一览表

	年级和专业
	课程名称
	考试时间
	备注

	18级学前教育（本）
	学前教育科学研究与论文写作
	7月12日上午
	

	18级汉语言文学（本）
	中国现代文学史
	7月11日下午
	

	18级汉语言文学（本）
	古代汉语（二）
	7月11日上午
	

	19级汉语言文学（专）
	古代汉语（二）
	7月11日上午
	

	19级汉语言文学（专）
	现代汉语（二）
	7月11日下午
	

	19级学前教育（本）
	学前教育心理学
	7月11日下午
	

	19级学前教育（本）
	学前教育诊断与咨询
	7月11日上午
	

	19级人力资源管理（本）
	社会保障学
	7月12日上午
	

	19级人力资源管理（本）
	人力资源统计学
	7月12日下午
	


开放学院（南海校区）2020年7月实践考核课程开考情况一览表
	专业名称
	课程名称
	考试时间
	备注

	18级学前教育
	学前儿童美术教育
	2020年
6月底
至2020年
7月初
	无笔试

	18级 电子商务
	互联网软件应用与开发
	
	

	18级 视觉传播设计与制作
	板式设计（一）
	
	

	18级 视觉传达设计（本科）
	装饰表现
	
	

	18级 视觉传达设计（本科）
	VI设计
	
	

	18级动漫设计
	Aftereffect
	
	

	18级动漫设计
	动画制作
	
	

	18级动漫设计
	MAYA软件
	
	

	18级动漫设计
	角色设定与场景设定
	
	

	18级商务英语
	商务英语口语
	
	

	19级 电子商务
	电子商务概论（实践）
	
	

	19级 电子商务
	网页设计与制作（实践）
	
	

	19级 视觉传播设计与制作
	色彩
	
	

	19级 视觉传播设计与制作
	计算机辅助设计（Photoshop）
	
	

	19级 视觉传播设计与制作
	POP广告设计
	
	

	19级 视觉传播设计与制作
	平面构成(一）
	
	

	19级 视觉传达设计（本）
	设计色彩
	
	

	19级 视觉传达设计（本）
	计算机辅助设计（AUTOOCAD 

3DMAX）
	
	

	19级 视觉传达设计（本）
	艺术设计基础
	
	

	19级 视觉传达设计（本）
	平面广告设计与制作
	
	

	19级 动漫设计
	Aftereffect
	
	

	19级 动漫设计
	动漫美术基础（二）
	
	

	19级 动漫设计
	角色设定与场景设定
	
	

	19级 动漫设计
	3DX  MAX软件
	
	

	18级英语（本）
	口语
	
	

	18级英语（本）
	听力
	
	

	19级英语（本）
	听力
	
	

	18级学前教育（本）
	学前教育毕业实习
	
	

	19级学前教育（本）
	学前教育毕业实习
	
	

	18级 视觉传播设计与制作
	艺术设计毕业实习
	
	


附件1
华南师范大学开放学院“委考”“实践考核”课程报考流程
考生在浏览器输入网址：http://service.qidaedu.com/home/scnu.action

账号是：准考证号；（请辅导员告知学生准考证号）。
最初密码是：考生在奇大系统中报名时设置的密码或身份证后六位，如考生忘记密码，请与辅导员联系。请考生保管好密码，因密码被盗而出现报考错误，责任自负。
学生报考具体流程：
1、考生登陆奇大教育系统网页，输入相关信息，点击报考委考或实践考核课，进入报考页面，页面会显示学生能报考的课程，选择要报考的课程，提交。系统会提交报考信息，并生成缴费订单。
[image: image3.png]020-85275397

FIFE : 508201401816 AR BEH L] BIAPP BEYFO =5

Oé‘D aédﬁ:;ﬁ_m BTSRRI #E

MAEE v &) UNETER014E FEEEFERBINEREM
Fass N REEER
s v [T g pep—— HE: |
HEEE v
REER: |15 ERER: | LREAT
ERIRPAL v
AER: | RENE GRTARED
AAFHER v
E] wEEG
ERREREE v
E) =
EXREREE ~
mezen
LEEETRETES
PESETIARETE
STENEHA, R £
S EEA 2 i
o — ~ [O] ws=n REES | ME | Bk | R | SuE SRS RS





2、提交报考后，学院老师审核通过之后，会在已报考课程信息的表格上方显示支付码，可点击去缴费按钮进行缴费。
ps:报考的全部课程都审核通过后才能缴费。
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3、在跳转的新页面上缴费，选择缴费方式
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微信支付界面
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支付宝支付界面
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银联支付界面
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支付成功界面
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4、查看支付结果
支付成功后页面会跳转到个人中心，再打开报考页面。也可以回到缴费前的报考页面，刷新页面后，可以看到去缴费的按钮已经更新为已缴费。
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附件2：

华南师范大学自学考试委考课程居家“云”考试

诚信承诺书

本人自愿参加华南师范大学组织的自学考试委考课程居家“云”考试，愿意在考试中自觉遵守各项考试规定，谨此郑重承诺：

1、严格遵守考试的规定和守则，保证按规定的程序和要求参加居家“云”考试，如果违反，自愿按有关违规违纪处理办法接受处理。

2、居家“云”考试全部由本人完成、不得由他人替考或协助考试；愿意在考试全过程接受家人全程监考及远程监控，随时配合身份验证。

3、考试场地保证安静、环境封闭独立、不受干扰，按时进入考场，不得迟到或中途离场。

4、考试过程不使用任何通讯设备、应用程序或其他物品协助答题。

5、不得对试卷做拍摄、截图、下载、转发、转录、转载、共享等操作。

6、对居家“云”考试所需的电力和网络设备提前调试；如遇突发情况，马上联系并配合监考老师采取应急处理。

本人参加202005考试周期课程如下：

	序号
	考试课程代码及名称
	考试时间
	居家考试监考人

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


              承 诺 人：       日期：   年    月  日

              家长签名：        日期：   年    月   日

(反面)

华南师范大学自学考试委考课程居家“云”考试纪律（试行）

   1、考生应实名进入网上考试平台（机考平台、腾讯会议APP），遵守国家法律法规、遵守网络安全法，不得发布广告、或虚假、诈骗、含人身攻击言论，不得非法收集或泄露其他考生信息，违者视情节轻重按有关法律法规和学校规定严肃处理。

   2、考试时间按事先预设时间准点开始。

   3、考生提前按要求调试设备。监控设备应能清晰显示本人面容、双肩和部分考试环境，能清楚看到考生答题过程。开考15分钟后没有进入考试平台和考试画面的，视为缺考。线上考试由他人替考或他人协助考试的作弊行为，一经发现，按有关违规违纪处理办法进行处理。

    4、考生在考试全过程中接受视频监控：（1）必须全程打开监控设备（手机、平板或笔记本皆可）与监考设备（腾讯APP）连通，使本人活动和考试环境在监控手机拍摄范围内；（2）答题设备处于后台监控状态，不能切出答题界面换到其他应用上（切屏）；（3）考生答题过程不能离开座位。发现考生有上述行为的，考试中止，并视实际情况按考试违规对考生作出处理。

    5、考试前，除考试需要外，考生应提前将手机或电脑的所有应用程序关闭、退出，并设置为不通知、不提示。考试过程中，除监考员外考生不能使用电话、QQ、微信等应用程序或电脑程序，一旦发现考生违反上述规定的，考试中止，并视实际情况按考试违规对考生作出处理。 

    6、考试过程中，考生不得对试卷做拍摄、截图、下载、转发、转录、转载、共享等操作。如有上述行为，考试中止，并视情况按考试违规处理。如有发现考生通过QQ群、微信群或其他渠道发布考试相关信息的，按考试作弊严肃处理。

    7、考生应在答题规定时间内完成答题，不能延时。允许考试结束前30分钟内交卷，交卷后不得修改或重做。

    8、考试过程如有断电、断网、断线等非人为因素导致突发情况出现的，考生应立即联系监考老师，启动应急预案解决。

    9、居家“云”考试的违规违纪行为，将参照“广东省自学考试违规违纪处理办法”依法处理。

附件3：

腾讯会议平台操作流程

  一、安装腾讯会议APP

    腾讯会议平台下载链接：https://meeting.tencent.com/download-center.html?from=1001
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二、学院提前预定会议室，并生成会议号、设定虚拟会议室密码
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三、考生进入腾讯会议虚拟会议室

[image: image14.png]BRSWTES
CHERE R (AL, PR oA, WRERD PRI S IR
CIBRAUCTAEE, MALD

7). B (6RIHCT) o UM

) it

> NIRRT, A AT 0T 5.

BREY





[image: image15.png]BRSNFaERE

L
X

KR JHREHR%, SRR,
i / BT AW 45" fLOKAE

X o= LRI z ERIEENTEE





四、考试结束，在规定的时间内离开会议室
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