华南师范大学公共用房管理规定（试行）
（审议稿）
[bookmark: _GoBack]第一章  总则
第一条  为规范和加强公共用房管理，优化公共用房资源配置，提高公共用房使用效益，根据《中华人民共和国高等教育法》《事业单位国有资产管理暂行办法（财政部令第36号）》《华南师范大学章程》，参照《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）、《党政机关办公共用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）和《民用建筑设计术语标准（GB/T 50504—2009）》的规定，结合我校公共用房使用的实际情况，制定本规定。
第二条 学校房屋分为公共用房和公有住房两大类；公共用房包括：教室、实验实习用房、图书馆、室内体育用房、校行政办公用房、院系及教师办公用房、师生活动用房、会堂、食堂、学生宿舍（公寓）、留学生生活用房、后勤及附属用房、研究生研究用房、专职科研机构用房、继续教育用房、中短期项目用房、产业商业用房、非校内实体机构用房；公有住房包括：教师宿舍（公寓）和外籍教师生活用房。
[bookmark: _Hlk525128257]第三条本规定适用于产权或长期使用权属于华南师范大学的各种公共用房，无论其建设经费来源（包括引进校外资金、校内单位集资等）及所处地域如何，均属华南师范大学公共用房（以下简称“学校公共用房”）管理范围。

第二章 管理体制
第四条  学校公共用房实行“统一领导、归口管理、分级负责、责任到人”的管理体制，分为学校和使用单位两级管理。
第五条  校长办公会是学校公共用房管理的最高决策机构。学校国有资产管理委员会为公共用房资源配置的议事协调机构，负责组织公共用房的建设规划、使用布局、处置、房屋分配与调整、物业服务费和资源使用调节费的论证。
第六条  资产管理处为学校公共用房产权、账务管理的职能部门，负责向学校提出公共用房资源优化配置的建议方案，监督落实公共用房资源配置与调整方案，监督检查公共用房使用情况。
第七条  基建处为学校公共用房建设、改造和维修维护管理的职能部门，负责学校公共用房及其配套构筑物和附属设施的建设、改造和维修维护管理。
第八条  学校各二级教学科研单位、机关各部门及直（附）属单位作为公共用房的使用单位，承担公共用房日常使用和管理的主体责任，负责落实本单位内的分配调整、制度落实、监督使用、安全管理、日常维护、费用缴交等工作。
   
第三章  管理原则
第九条  学校公共用房实行统一规划建设与处置、分类管理、定额配置、动态调整、以合同为约束、以经济调节供求平衡、严格收支两条线的管理原则。
第十条  凡产权或长期使用权属于学校的公共用房，不论来自何种渠道（含外购、新建、改扩建、捐赠、投资转入等）或使用何种经费（拨款、贷款、自筹）购建的，均按规定验收和进行固定资产登记入账。未按规定验收和进行固定资产登记入账的公共用房不能投入使用或分配。公共用房建账后，其建设项目管理部门负责将公共用房建设的相关资料移交学校档案馆。
第十一条  未经学校批准，任何单位和个人不得私自占用学校公共用房。经学校批准使用公共用房的单位或个人，必须与学校签订房地产管理及使用协议。
第十二条  未经学校批准，任何单位和个人不得擅自改变公共用房的使用性质，各单位之间不得以任何方式互相转让公共用房的使用权，不得以任何方式转借或出租公共用房，不得将公共用房作为资产进行投资、联营、入股、抵押等。
第十三条  未经学校批准，任何单位和个人不得擅自利用学校公共用房进行对外合作和服务收费，也不得擅自利用学校公共用房进行对校内单位的财务转账类收费。
第十四条  未经学校批准，任何单位和个人不得擅自在校园内搭建公共用房等，不论是临时建筑、永久建筑或扩建、改建项目。 
第十五条  对使用学校公共用房的单位或个人收取物业服务费和资源使用调节费，物业服务费和资源使用调节费统一上交学校财务，纳入学校一般预算管理。
第十六条  公共用房需维修时，应由使用单位向相关职能管理部门提出书面申请。房屋改建、扩建、房屋装修改造涉及房屋结构和电梯、水、电、空调、消防等基础设施的，须报基建处、资产管理处、保卫处、后勤管理处等主管部门审批。未经批准者除责令停止在建工程并拆除已建成部分外，还暂停该单位所有房屋资源的调配申请直至整改完成。
第十七条  公共用房的房间编号、用途、名称等由学校资产管理处统一制定，各单位如需对使用的公共用房的房间编号、用途、名称等进行变更的，须向资产管理处提交申请，经审核并备案。
第十八条 学校公共用房资源配置遵循“单位设哪，房子在哪”的布局原则，“同院同楼，相近相邻”的集中原则，“长远考虑，最小扰动”的调配原则。结合各单位的发展需求进行规划安排，根据实际需要逐步落实使用。每个人只能在一个单位有固定的办公场地，在办理退休或离岗手续的同时退出使用的公共用房。
第十九条  各单位须合理配置、充分利用已有公共用房资源。各单位应对利用率低、长期闲置的房屋进行清理，以提高公共用房的利用率防止房源浪费。凡闲置时间达半年以上的，由所在单位负责收回，用于本单位调剂。闲置时间达一年以上的，由资产管理处收回并重新调配。
[bookmark: _Hlk491627385]第二十条  资产管理处代表学校与房屋使用单位或个人签订房地产管理及使用协议。学校依据房地产管理及使用协议对房屋使用单位或个人进行调整时，迁出单位或个人须按照使用协议，按时将相关房屋交回。
第二十一条 学校建立（公共用房）不动产（动态）管理信息系统，公开房屋使用情况信息，接受师生员工的监督和检查。非固定给某个人使用的房屋，必须公开其每天的使用情况，并接受监督。


第四章  分类管理
第二十二条  学校对公共用房进行分类管理，分别制定管理实施细则。
第二十三条  学校公共用房参照《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）分为教室、实验实习用房、图书馆、室内体育用房、校行政办公用房、院系及教师办公用房、师生活动用房、会堂、食堂、后勤及附属用房、研究生研究用房、专职科研机构用房、继续教育用房、学生宿舍（公寓）、留学生生活用房十五个小类，结合我校公共用房实际情况，补充增加中短期项目用房、产业商业用房、非校内实体机构用房三个小类，共十八个小类。其中，中短期项目用房、产业商业用房、非校内实体机构用房指：
（一）中短期项目用房
为适应国家、广东省和学校的“人才计划”、“学术研究与交流”和“访学”等短期项目（5年以内）的需要，学校把周转用房和预留用房改作中短期项目用房，由学校统一调配，按合同或协议使用。
[bookmark: _Hlk529130889]（二）产业商业用房
产业商业用房是指校办企业、后勤企业、学生创业、勤工助学、校内单位与校外企业合作、校外单位服务于学校的商业网点（如邮政、银行、通信基站、理发、修理、缝补、复印、日常用品商店）等使用的公共用房。
（三）非校内实体机构用房（其他用房）
非校内实体机构用房，是指为适应上级主管部门、社会的服务需要而组建的协会、研究与服务机构、民间组织等的用房。
第二十四条 学校房屋按照使用功能分类，实行归口管理。
（一）教室、实验实习用房归口教务处管理；
（二）室内体育用房、室外运动场归口公共体育部管理；
（三）学生宿舍（公寓）、食堂、教师宿舍（公寓）、后勤及附属用房归口后勤管理处管理；
（四）留学生生活用房、外籍教师生活用房归口国际交流与合作处管理；
（五）中短期项目用房、产业商业用房、非校内实体机构用房归口资产管理处管理；
（六）校行政办公用房、会堂归口党办校办管理；
（七）继续教育用房归口继续教育学院管理；
（八）院系及教师办公用房、师生活动用房、专职科研机构用房、研究生研究用房由各使用单位管理。

第五章  定额配置
第二十五条  学校参照《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）和《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2674号）给各二级教学科研单位、机关各部门及直（附）属单位定额配置用房时，将建筑面积按照使用面积系数K=0.6进行折算为使用面积，具体定额配置标准在各类用房的管理实施细则确定。
第二十六条  学校根据教务处、研究生院、人事处核定的学生和教职工数量，给各个单位核定房屋的定额配置使用面积。
第二十七条 实行建筑面积总量控制的房屋包括：教室、实验实习用房、图书馆、室内体育用房、会堂、学生宿舍（公寓）、食堂、后勤及附属用房。
第二十八条 实行使用面积定额配置的房屋包括：校行政办公用房、院系及教师办公用房、师生活动用房、研究生研究用房、专职科研机构用房、继续教育用房。
第二十九条 实行非定额配置的房屋包括：中短期项目用房、产业商业用房、非校内实体机构用房、教师宿舍（公寓）、留学生生活用房、外籍教师生活用房。

第六章  使用面积核算
第三十条 学校依据中华人民共和国国家标准《房产测量规范GB／T17986.1—2000》，统一使用“套内房屋使用面积”这个定义和量度标准来核算各单位或个人的房屋使用面积。
第三十一条 以公共用房竣工图（验收的蓝图或电子版CAD图）为基准，进行数字化处理后得到学校及各二级单位的“套内房屋使用面积”，即为毛胚房的使用面积。
第三十二条 考虑到测量误差因素，若各单位今后对套内实测使用面积与竣工CAD图纸数字化得到的使用面积发生误差时，应遵循如下规则进行处理：
	套内房屋使用面积
	允许误差比例　
	说   明　

	1000平方米以内（含1000）
	3%
	1.当面积误差绝对值超过允许误差比例的，使用单位可以向学校申请重新核定“套内房屋使用面积”；
2.当面积误差绝对值小于或等于允许误差比例的，按竣工CAD图纸数字化确定的使用面积计算，不再调整；
3.没有竣工图纸的公共用房，用皮尺测量获得的“套内房屋使用面积”，其面积误差绝对值允许小于或等于5%；由第三方专业机构测量获得的面积，误差允许比例与有竣工图纸的同样处理。

	1000-5000平方米（含5000）
	2%
	

	5000-10000平方米（含10000）
	1.5%
	

	10000-100000平方米（含100000）
	0.5%
	

	100000平方米以上
	500平方米
	


第三十三条 因装修或改造形成的内墙面装饰、间隔墙体、管井道、壁柜、过道、过厅、贮藏室等导致使用面积减少的，不列入误差范围，保持竣工CAD图纸数字化确定的使用面积（毛胚房的使用面积），不再调整。

[bookmark: _Hlk525141103][bookmark: _Hlk525555746]第七章  物业服务费和资源使用调节费
第三十四条  学校统一使用“套内房屋使用面积”这个定义和量度标准来核算物业服务费和资源使用调节费。
第三十五条  对单位或个人使用的定额配置面积不收费；对非定额配置和超出定额配置的面积，同时收物业服务费和资源使用调节费；对实行建筑面积总量控制的房屋，学校向使用单位收取收物业服务费。
第三十六条  物业服务费的收费标准由学校参考物业管理服务公开招标结果和本地同类的物业服务收费标准制定。 
第三十七条 资源使用调节费以房屋所在地区的“房屋租金参考价”为基准，并将“建筑面积”改为“套内房屋使用面积”计收。
（一）在广州地区的学校房屋，参考广州市房地产租赁管理所发布的“房屋租金参考价”和同区域房屋租金市场价制定资源使用调节费收费标准。
（二）在广州市之外的学校房屋，其资源使用调节费收费标准，参考当地房地产租赁管理机构发布的“房屋租金参考价”或“某一估价基准日的市场平均租金”和同区域房屋租金市场价制定。
（三）学生宿舍（公寓）、教师宿舍（公寓）和公租房的收费标准，按照物价部门和行政主管部门公布的价格标准执行。
第三十八条  一般情况，物业服务费和资源使用调节费的收费标准每四年调整一次，经校长办公会审议通过后在校园网上公布。
第三十九条 学校对物业服务费、资源使用调节费、房屋维修费和补贴等，严格实行收支两条线管理，实行“明收明补”。供水、供电、供气、供热、空调、通信、网络、有线电视等的费用收支办法另行制定。
第四十条 二级教学科研单位自筹资金建楼的物业服务费和资源使用调节费的核定和交纳方式：
按实际使用面积，全额交纳物业服务费。对非定额配置和超出定额配置的面积，其资源使用调节费的50%上交学校、50%按年限抵免院系筹集和投入的建设资金，达到抵免年限后，再全额交纳。
“自筹资金”数额，由有关二级教学科研单位与财务处、基金会等共同认定。

第八章 责任追究
第四十一条    违反本项规定，学校收回所涉及的房屋，并按照最高收费标准的两倍收取物业服务费和资源使用调节费，同时暂停该单位或个人的所有房屋资源的调配。
第四十二条  未按规定验收和进行固定资产登记入账就投入使用或分配的公共用房，所产生的法律、经济、安全等风险责任由使用单位及其负责人承担。
第四十三条  违反本项规定，学校收回所涉及的房屋和构筑物，没收违规所得，追究当事人的责任，涉及法律纠纷及责任的由当事人全部承担。对于违反公共用房管理规定情节严重或造成严重后果的，学校将追究该单位负责人、当事人的责任。若触犯法律构成犯罪，由司法机关依法追究刑事责任。
     
第九章  附则
第四十四条  具体使用公共用房的单位和个人，有保护、管理和合理利用公共用房的义务。各单位和个人对所使用的公共用房应加强维护，提高公共用房的完好率。
第四十五条  各单位可根据自身的实际情况，参照本规定制订内部管理办法，并报资产管理处备案。学校房地产管理及使用协议文件格式由资产管理处统一编制。
第四十六条  本规定经  年  月  日第  次校长办公会讨论审定，自发布之日起实施，学校原有的有关政策和规定与本规定不符或冲突的，以本规定为准。公共用房固定资产账务管理办法，另行制订。       
第四十七条  本规定由资产管理处负责解释。








[bookmark: _Hlk526372387][bookmark: _Hlk491594148]《华南师范大学二级教学科研单位用房管理细则》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》和《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）制订本细则。
第二条 本细则以具有独立人事编制的（含全脱产在校博士后）教学科研单位为基本核算单位，实行“以人才培养绩效为基准、以人才培养的基础条件为依据，定额整体配置、动态调配、维护成本分担、以经济调节资源配置、按学年度结算”。非全日制学生不作为定额配置的核算数据，根据需要共享使用公共服务用房、教学科研用房、党政办公用房和后勤保障用房等。
第三条 资产管理处作为学校教学科研公共用房管理职能部门，具体负责学校教学科研公共用房的面积核定、定额核算和调配等工作。教学科研单位负责本单位公共用房的二次配置及内部核算。
第四条 二级教学科研单位用房（包括：院系及教师办公用房、师生活动用房、研究生研究用房、专职科研机构用房、继续教育用房）实行使用面积定额配置。教室、实验实习用房、图书馆、室内体育用房、会堂为校级用房，由学校统筹管理。
第五条 教学科研单位用房配置标准
教学科研单位用房包括院系及教师办公用房、师生活动用房和研究生研究用房。
（一）院系及教师办公用房、师生活动用房包括：院系党政（团）办公室、教师办公室、教研室、学籍档案室、资料室、会议室及接待室等；团委、学生会、学生社团、心理咨询、帮困助学、勤工助学、就业指导、文娱活动等用房；教职工（含离退休人员）、工会、党员的活动及管理用房。定额配置面积标准如下：
	分类
	院系及教师办公用房
	师生活动用房

	一般院系、体育学院
	0.74㎡/生
	0.10㎡/生

	音乐学院、美术学院
	0.96㎡/生
	0.10㎡/生


在上述的定额配置面积内进行教师办公室分配时，可按照《普通高等学校建筑面积指标》的指导建议，教师工作室的用房面积宜按以下标准配置：
	
	正教授工作室
	副教授工作室
	一般教师工作室

	配置标准
	18㎡/人
	9㎡/人
	4㎡/人


（二）研究生研究用房
	学科
	硕士生补助面积（㎡）
	博士生补助面积（㎡）

	工学、理学、农（林）学、医学、艺术
	3.6
	4.8

	文学、哲学、教育、外语、经济、法学、管理学
	2.4
	3.6

	师范艺术、艺术设计
	2.4
	3.6

	体育
	2.4
	3.6


[bookmark: _Hlk491593504]第六条 专职科研机构用房配置标准
专职科研机构用房包括专职科研机构用房和研究生研究用房。
（一）专职科研机构用房包括实验室、研究室、资料室、咨询室等专业用房及少量配套的办公室、会议室、值班室等。校内各专职研究院、研究所、研究中心、报刊编辑部及二级教学科研单位内的专职科研团队均按此配置标准进行配置。定额配置面积标准如下：
	专职科研机构分类
	按专职工作人员配置用房

	工学、理学、农（林）学、医学
	18㎡/人

	文学、哲学、教育、外语、经济、法学、管理学
	9.6㎡/人

	各种设计研究院（所）
	9㎡/人


（二）研究生研究用房
	学科
	硕士生补助面积（㎡）
	博士生补助面积（㎡）

	工学、理学、农（林）学、医学、艺术
	3.6
	4.8

	文学、哲学、教育、外语、经济、法学、管理学
	2.4
	3.6

	师范艺术、艺术设计
	2.4
	3.6

	体育
	2.4
	3.6


第七条 继续教育与培训机构用房配置标准
继续教育与培训机构用房统称为“继续教育用房”，包括根办公室、学籍档案室、资料室、会议室等用房，按批准的继续教育工作人员编制人数进行配置。定额配置面积标准为7.2㎡/人。
第八条 高层次人才与重点研究基地科研用房补贴面积
科研用房补贴面积是对高水平办学和高层次人才建设的引导和鼓励，不作为具体分配房屋面积的依据，可作为物业服务费和资源使用调节费补贴的核算依据。计算标准（下表各类补贴就高计算、不重复补贴）如下表： 
	补贴对象
	使用面积补贴标准

	院士、人文社科资深教授
	60㎡/人

	国家长期“千人计划”入选者
	50㎡/人

	“长江学者”特聘教授、国家杰出青年基金获得者、国家教学名师、国家“青年千人”
	40㎡/人

	“珠江学者”特聘教授
	30㎡/人

	国家重点实验室
	800㎡/个

	国家工程技术中心
	500㎡/个

	教育部人文社科重点研究基地
	200㎡/个

	广东省重点实验室、教育部重点实验室、国家级示范教学基地
	200㎡/个

	国家智库
	400㎡/个

	国家协同创新中心（2011计划）
	200㎡/个

	广东省人文社科重点研究基地
	100㎡/个

	其他特殊用房补贴
	由学校组织专项讨论，给予适当专项补贴



第九条 科研仪器设备用房补贴面积
科研仪器设备用房补贴面积是对仪器设备共享的引导和鼓励，可作为具体分配房屋面积的依据，也可作为物业服务费和资源使用调节费补贴的核算依据。计算标准（各类补贴就高计算、不重复补贴）如下：
单台（套）占地2平方米（含）以上或单价在20万元（含）以上、已纳入学校共享平台可供校内师生预约使用的、年使用400机时数以上（含）的仪器设备，并且共享机时数超过使用机时数三分之一以上，按照实际操作使用面积核定补贴面积。
第十条 对引进人才时签订合同约定的用房处理
本管理细则生效之前已签订人才引进合同的项目，在当前合同期内按原合同的约定配置用房，当前合同期满之后按本管理细则规定的新标准及引进人才所归属单位的情况调整用房。 
第十一条 非实体的教学科研单位用房，如果其用房由挂靠院系统一调配使用的，可纳入所在院系统一核算。
第十二条 对定额配置的二级教学科研单位用房不收费；对超出定额配置的面积，同时收物业服务费和资源使用调节费。收费和补贴的标准另行公布。
[bookmark: _Hlk525553332]第十三条 对于刚到我校工作的教师和科研人员，从其到校之日起给予3年免收物业服务费和资源使用调节费的过渡期，过渡期内使用其本人负责的经费购买的仪器设备，按登记在其本人名下使用管理的固定资产数据，配给3 m²/台套的用房面积；3年过渡期后，按照正常标准收费。
第十四条 交费流程
（一）每年9月底前，财务处根据学校批准的校级预算，向各单位下拨物业服务费补贴经费。对有科研机动用房以及临时借用房屋的单位不下拨补贴经费。
（二）每年9月底之前，资产管理处核定各单位公共用房定额面积和实际使用面积，并按实际使用面积发放缴费通知单。
（三）每年10月底之前，各用房单位按照缴费通知单数额全额上缴学校物业服务费和资源使用调节费。
第十五条 经费来源
物业服务费和资源使用调节费的经费来源由财务处审定，一般可用除“双一流”、“211工程”、“高水平大学”、教育项目拨款以外的其他经费支付，包括有预算的科研经费、综合预算、发展基金、捐赠等经费。
第十六条 逾期未交纳物业服务费和资源使用调节费的单位，学校将暂停该单位所有房屋资源的调配，并直接从该单位的发展基金、办公经费、校级预算拨款历年结余及其他相关经费中扣缴。
第十七条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

[bookmark: _Hlk491613957]《华南师范大学校级行政办公用房管理细则》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》、《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）和《党政机关办公用房建设标准》（发改投资[2014]2674号）制订本细则。
第二条 校行政办公用房包括：校级党政办公室、会议室、校史室、档案室、文印室、广播室、接待室、网络用房、财务结算用房等。校行政办公用房实行用房面积总量控制。学校的行政办公用房面积总量控制在0.6㎡/生以内。
第三条 本细则以具有独立人事编制的党政群机构为基本核算单位，以学校人事处核定的岗位数据为依据，根据各类岗位人数、职级情况等信息，核定各单位的房屋定额使用面积。具体用房定额标准如下：
（一）工作人员办公室用房
	
	正校级
	副校级
	正处级
	副处级
	处级以下工作人员

	配置标准
	30㎡/人
	24㎡/人
	18㎡/人
	12㎡/人
	9㎡/人


（二）办公辅助用房：2㎡/人，包括接待室、资料室、文印室、临时档案室等。
（三）面向全校的专项业务办公用房根据实际情况另行核定。
专项业务办公用房指党政机关各单位因特殊职能而设置的、面向全校师生服务的用房，如核算中心的财务报账大厅、招标评标室、财务档案室、资产档案室、人事档案室、学生档案室、教务档案室、保密档案室、网络中心机房等。该部分用房由单位提出书面说明，学校根据相关规定及实际需求另行核定、配置，不列入核算用房，实行建筑面积总量控制。
（四）党政群机构各单位原则上不单独配置会议室；会议室由学校统一安排，实行共享，党政机关各单位按需借用。
第四条 学校对非专职的党政群管理及教辅服务人员的不单独配置用房，由原所属单位和兼职单位协商解决其用房。
第五条 对定额配置的校行政办公用房（含工作人员办公室用房、办公辅助用房）和面向全校的专项业务办公用房不收费；对超出定额配置的校行政办公用房面积，同时收物业服务费和资源使用调节费。
第六条 交费流程和经费来源
（一）每年9月底之前，财务处根据学校批准的校级预算，向党政群机关各单位下拨专项业务办公用房和定额配置面积的物业服务费补贴。
（二）每年9月底之前，资产管理处核定各单位公共用房定额面积和实际使用面积，并按实际使用面积发放缴费通知单。
（三）每年10月底之前，各单位按照缴费通知单数额全额上缴学校物业服务费和资源使用调节费。
（四）党政群机构只能从学校下拨的物业服务费补贴或本单位的办公经费中支付物业服务费和资源使用调节费。
第七条 逾期未交纳物业服务费和资源使用调节费的单位，学校将暂停该单位所有房屋资源的调配，并直接从该单位的办公经费中扣缴。
第八条 学校将根据实际情况，每四年对收费和补贴标准进行适当的调整。收费和补贴的标准另行公布。
第九条 本细则标准适用于学校党的机关、行政机关、工会、教代会、共青团、妇联、离退休协会、校友会以及教辅机构（网络中心、采购中心）办公用房的配置。
公共服务单位的工作人员办公用房的配置参照教学科研单位、校党政机关办公用房的标准执行。
第十条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

《华南师范大学物业服务费和资源使用调节费及补贴标准》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》制定本标准。
第二条  物业服务费的收费标准由学校参考物业管理服务公开招标结果和本地同类的物业服务收费标准制定。 
第三条 资源使用调节费以房屋所在地区的“房屋租金参考价” 或“某一估价基准日的市场平均租金”和同区域房屋租金市场价作为参考，并将“建筑面积”改为“套内房屋使用面积”计算。
第四条 2018年物业服务收费及补贴标准
	
	石牌校区
	大学城校区
	南海校区

	定额配置面积的物业服务收费标准
	0元/㎡/月
	0元/㎡/月
	0元/㎡/月

	非定额配置面积的物业服务收费标准
	5元/㎡/月
	5元/㎡/月
	5元/㎡/月

	实行建筑面积总量控制的物业服务收费标准
	5元/㎡/月
	5元/㎡/月
	5元/㎡/月

	超出定额配置面积的物业服务收费标准
	5元/㎡/月
	5元/㎡/月
	5元/㎡/月


第五条 2018年三校区资源使用调节费收费及补贴标准
	资源使用调节费标准
	石牌校区
	大学城校区
	南海校区

	定额配置面积或补贴面积的调节费标准
	0元/㎡/月
	0元/㎡/月
	0元/㎡/月

	非定额配置面积的调节费标准
	100元/㎡/月
	60元/㎡/月
	50元/㎡/月

	实行建筑面积总量控制的调节费标准
	0元/㎡/月
	0元/㎡/月
	0元/㎡/月

	超出定额配置面积的调节费标准
	100元/㎡/月
	60元/㎡/月
	50元/㎡/月


第六条 本标准自发布之日起生效，由资产管理处负责解释。


《华南师范大学教室、实验实习用房管理细则》
第一条  为规范教室及实验实习用房的管理，提高教室及实验实习用房的使用效率，为师生提供合理、有序、便捷的服务，根据《华南师范大学公共用房管理规定》和《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）制订本细则。
第二条 教室、实验实习用房包括：各种一般教室（小教室、中教室、合班教室、阶梯教室）、制图教室、艺术教室及附属用房等；教学实验用房（公共基础课、专业基础课、专业课所需的各种实验室、计算机房、语音室及附属用房）；实习实训用房（包括工程训练中心）；自选科研项目及学生科技创新用房；研究生实验研究补助用房。
艺术院系教室包括公共基础课（文化课）、专业基础课、专业课教室（琴房，形体房，画室，各种中、小型排练用房）及附属用房；艺术院系的实验实习用房（系指实习及附属用房），包括大型观摩、排练、实习演出、展览陈列、摄影棚、洗印车间等用房。
第三条 教室、实验实习用房由学校教务处归口统一排课管理；由二级教学科研单位专管共用的教室、实验实习用房，具体管理单位可在同等条件下拥有优先使用权。
第四条 所有教室、实验实习用房均需通过学校教务处排课管理系统预约使用，排课使用教室、实验实习用房遵循的优先顺序为：本科生、博士生、学术型硕士、专业学位硕士、非全日制学历学生、考试、培训班等，临时借用遵循先借先用原则。原则上需至少提前半天办理预约使用手续。预约后如不需使用，需提前办理退用手续，对于浪费教室、实验实习用房资源的行为，一经发现，学校将视情况予以处罚。
第五条 临时借用教室、实验实习用房申请：
（一）本校教职工因教学科研工作需要直接申请；
（二）本科生因学习活动需要，可通过本科教学秘书或辅导员办理借用手续；
（三）研究生因学习科研活动需要，可通过研究生教学秘书或辅导员办理借用手续；
第六条 本着“谁使用、谁负责”的原则，教室、实验实习用房的当班教师或使用申请人对上课活动的安全和秩序负全责，维护室内清洁卫生，爱护室内的各类设备设施，使用完要负责关闭照明、空调、仪器设备等的电源，活动桌椅仪器设备回归原位，将门窗锁好，有特殊情况须及时向主管部门或领导报告。
第七条 教室、实验实习用房不得租借或共享给国家行政事业单位以外的社会组织机构或个人使用。
第八条 租借或合作共享教室、实验实习用房获得的收入必须纳入学校预算管理，严禁擅自截留或自行创收。租借或合作共享教室、实验实习用房的收费标准和缴费方法另行制定。
第九条 对纳入学校教务系统统一排课使用的教室、实验实习用房，免收“物业服务费”和“资源使用调节费”。
第十条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

《华南师范大学室内体育用房、室外运动场管理细则》
第一条  为规范校园活动场地的使用与管理，确保各项校园活动有序、有效、有度进行，根据《华南师范大学公共用房管理规定》和《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）制订本细则。
第二条 室内体育用房、室外运动场是为体育教学、训练和体育锻炼的需要而设置，包括：风雨操场、体育馆、篮（排）球房、田径房、体操房、游泳馆、健身房、乒乓球房、羽毛球房、举重房、武术房、体质测试用房及器械库、淋浴、更衣室、卫生间等附属用房。
第三条 室内体育用房、室外运动场由学校职能部门归口统一排课管理。
第四条 对纳入学校教务系统统一排课使用的室内体育用房、室外运动场，免收“物业服务费”和“资源使用调节费”。
第五条 对不纳入学校教学课程表使用的室内体育用房、室外运动场，包括临时使用室内体育用房、室外运动场，均需要向学校教务处和资产管理处提出申请，经批准之后才能使用。
第六条 在学校教学课程表之外的时间使用室内体育用房、室外运动场，需要核定收费标准和缴费方法。
第七条 租借或合作共享室内体育用房、室外运动场获得的收入必须纳入学校预算管理，严禁擅自截留或自行创收。租借或合作共享室内体育用房、室外运动场的收费标准和缴费方法另行制定。
第八条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

《华南师范大学会议用房管理细则》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》和《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）制订本细则。
第二条 会堂是具有集会、演出、学术报告、校际交流等活动功能，有利于校园文化建设；是陶冶情操，对学生进行素质教育的重要场所。会议用房包括：各种一般会议室（讨论室）、会堂及其前厅、休息厅、侧台等附属用房。
第三条 会议用房由学校校长办公室归口统一管理。
第四条 会议用房纳入学校办公系统统一预约使用的，免收“物业服务费”和“资源使用调节费”。
第五条 对不纳入学校办公系统统一预约使用的会议用房，均需要向学校缴交“物业服务费”和“资源使用调节费”。
第六条 对学校内部教学、科研、办公需要使用之外，其他原因需使用会议用房，必须核定收费标准和缴费方法。
第七条 租借或合作共享会议用房获得的收入必须纳入学校预算管理，严禁擅自截留或自行创收。租借或合作共享会议用房的收费标准和缴费方法另行制定。
第八条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

《华南师范大学产业商业用房、非校内实体机构用房管理细则》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》制订本细则。
第二条 产业商业用房是指校办企业、后勤企业、学生创业、勤工助学、校内单位与校外企业合作、校外单位服务于学校的商业网点（如邮政、银行、通信基站、理发、修理、缝补、复印、日常用品商店）等使用的公共用房。
第三条 非校内实体机构用房，是指为适应上级主管部门、社会的服务需要而组建的协会、研究与服务机构、民间组织等的用房。
[bookmark: _Hlk529130799]第四条 产业商业用房、非校内实体机构用房由学校资产管理处统一归口管理。
第五条 学校对产业商业用房、非校内实体机构用房收取“物业服务费”和“资源使用调节费”。
[bookmark: _Hlk529131417]第六条 产业商业用房、非校内实体机构用房的物业服务费的收费标准由学校参考物业管理服务公开招标结果和本地同类的物业服务收费标准制定。 
第七条 产业商业用房、非校内实体机构用房的资源使用调节费以房屋所在地区的“房屋租金参考价” 或“某一估价基准日的市场平均租金”和同区域房屋租金市场价作为参考，并将“建筑面积”改为“套内房屋使用面积”计算。
第八条 产业商业用房的需求由学工部、后勤管理处、工会在征求全校师生员工意见的基础上提出，报学校资产管理处汇总，经学校国资委审议通过的项目才能使用学校公共用房。
第九条 产业商业用房、非校内实体机构用房的布局和总面积，由学校国资委确定。
第十条 租借或合作共享产业商业用房、非校内实体机构用房获得的收入必须纳入学校预算管理，严禁擅自截留或自行创收。
第十一条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

《华南师范大学中短期项目用房管理细则》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》制订本细则。
第二条 中短期项目用房是为适应国家、广东省和学校的“人才计划”、“学术研究与交流”和“访学”等短期项目（5年以内）的需要。
第三条 学校把周转用房和预留用房改作中短期项目用房，由学校统一调配，按合同或协议使用。
第四条 中短期项目用房由学校资产管理处统一归口管理。
第五条 学校对中短期项目用房收取“物业服务费”和“资源使用调节费”。
第六条 本管理细则生效之前已签订人才引进合同的项目，在当前合同期内按原合同的约定配置用房，当前合同期满之后按本管理细则规定将用房交回给学校，或纳入引进人才所归属二级单位的用房分配。
第七条 本管理细则生效之后，引进人才签订5年以下（含5年）合同的，需要同时签订中短期项目用房协议。
第八条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

《华南师范大学后勤用房管理细则》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》和《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）制订本细则。
第二条 后勤用房包括：餐厅、厨房及附属用房（主副食加工间、主副食品库、餐具库、冷库、配餐间、炊事员更衣室、淋浴室、休息室、厕所等）、办公室等；医务室（所、院）、公共浴室、食堂工人集体宿舍、汽车库（公车）、服务用房（洗衣房等）、综合修理用房、总务仓库、锅炉房、水泵房、变电所（配电房）、消防用房、环卫绿化用房、室外厕所、传达警卫室等； 学生宿舍（公寓）的居室、盥洗室、厕所、活动室、辅导员及管理人员用房等。 
第三条 后勤用房由学校后勤管理处归口统一管理。
第四条 学校对后勤用房，收取“物业服务费”和“资源使用调节费”。
第五条 后勤用房的需求由学工部、后勤管理处、工会在征求全校师生员工意见的基础上提出，报学校资产管理处汇总，经学校国资委审议通过的项目才能使用学校公共用房。
第六条 后勤用房的布局和总面积，由学校国资委确定。
第七条 租借或合作共享后勤用房获得的收入必须纳入学校预算管理，严禁擅自截留或自行创收。
第八条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。

《华南师范大学国际交流用房管理细则》
第一条  根据《华南师范大学公共用房管理规定》和《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）制订本细则。
第二条 国际交流用房包括：国际学术交流中心、留学生生活用房、外籍教师生活用房；含：居室、盥洗室、浴室、厕所、食堂、洗衣房、辅导教室、阅览室、文娱室、会客室、管理人员办公室、值班室等。
第三条 国际交流用房由学校国际合作与交流处归口统一管理。
第四条 学校对国际交流用房，收取“物业服务费”和“资源使用调节费”。
第五条 国际交流用房的需求由国际合作与交流处在征求师生员工意见的基础上提出，报学校资产管理处汇总，经学校国资委审议通过的项目才能使用学校公共用房。
第六条 国际交流用房的布局和总面积，由学校国资委确定。
第七条 租借或合作共享国际交流用房获得的收入必须纳入学校预算管理，严禁擅自截留或自行创收。
第八条 本细则与《华南师范大学公共用房管理规定》同时生效，由资产管理处负责解释。







