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1、 [bookmark: _Toc17464]访问
登录本校人事综合服务门户地址：
https://ihr.scnu.edu.cn/
使用统一身份认证的账号与密码进行登录
[image: ]

2、 [bookmark: _Toc18768][bookmark: _Toc20774]开始申请
1、登录进入平台首页《薪酬福利《 学校各类人才科研启动费预算申报
[image: ]


2、点击立即申请
[image: ]
3、进入到申请页面后，可点击流程图查看办事流程，表中带星标的内容为必填项，填写后点击正式提交即可提交到下一审批人。
[image: ]


3、 [bookmark: _Toc20123]我的申请《查看申请状态
1、回到首页《我的申请，即可查看到本人目前正在进行中的申请与已完成的申请。同时可查看到申请目前位于哪一个环节。
[image: ]
2、提交申请后，信息有误或不再需要该申请，可撤销或撤销后再次发起。
[image: ]
3、办结打印
办理成功后，可在我的申请《已完结，找到该表单，选择对应表单进行下载打印。
[image: d43067d77c7847bcae717aa1877ff39]


[bookmark: _Toc122507751][bookmark: _四、审核说明][bookmark: _GoBack]四、审核说明（单位审核）
审核可从首页“我的待办”进入
[image: ]


我的待办《待处理，点击处理事项
[image: ]

选择审批操作，书写意见，再正式提交完成审批
[image: ]

审批完成的记录可在“我的待办《已处理”中查看。
[image: ]
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