附件2：
教务管理系统本科生转专业申请操作办法

一、登陆学校教学管理系统：

http://jwc.scnu.edu.cn/；

二、进入“信息维护”－“转专业申请”；

三、完整、真实地填写高考入学成绩、联系电话、E-MAIL及申请理由（字数不超过200字）等信息，在拟转入院（系）、专业下拉菜单中选择申请转入的学院及专业。

四、选择转入专业后可以点击“查看专业接收条件”，查看该专业的接收条件，但受到系统字数等条件限制，具体详尽的转入方案，应以《各学院2015年度全日制本科生转专业工作方案》为准。

五、点击“保存”，保存申请；

六、点击“直接打印”，或者选择“输出打印”输出到电子表格进行编辑后再打印亦可；若取消转专业申请，可直接点击“删除”；

七、将申请表打印好并签名，交学生所在学院负责老师。
