2014年社科成果统计表格填报注意事项
一、机构类

（一）填报人员：科研秘书。
（二）填报注意事项：

1、机构名称需填写完整名称，如：华南师范大学劳动经济研究所；
2、“服务的国民经济行业”一栏，可以不填。其他栏目均需填写；
3、所有经费单位为“百元”。
二、人员类

（一）填报人员：科研秘书统一填报。
（二）填报注意事项：

1、所有在编在岗人员必须填写，学生、校外人员不需填写；
2、“二级学科”、“三级学科”请按要求填写，没有二级，三级学科的，均填写一级学科名称；
3、所有栏目均需填写。

三、成果类

（一）填报人员：教师个人填报，科研秘书汇总。
（二）填报注意事项：

1、所有第一署名单位为华南师范大学的成果都必须填报。同一成果，只填报第一作者。 
2、“名次栏”：论文类，请在“独撰”、“第一作者”、“第一作者（学生第一）”和“通讯作者”中选择；著作类，请在“主编”、“副主编”、“编者”、“独著”、“第一作者”、“第二作者及以后”中选择；
3、“出版发表使用单位”栏，成果形式为著作的，填写出版单位，如：人民出版社；成果形式为论文的，填写期刊名称，如：华南师范大学学报（社会科学版）；成果形式为咨询报告的，填写采纳单位，如：广东省教育厅；
4、“成果等级”栏不用填写，系统自动生成；
5、所有栏目均需填写。

四、项目类

（一）填报人员：教师个人，科研秘书汇总。
（二）填报注意事项：

1、项目类由项目主持人统一填报，其中，“工作量”一栏主持人无需填写，“社会经济目标”和“服务国民行业”栏亦不需填写；

2、项目参与人员也由主持人统一填报，校外人员和研究生请选择其相应单位、角色、职称、工作量等信息，参与人员工作量一律按2个月填报；
3、经费单位为“百元”，项目时间为2014年新开项目。
（五）学术会议、会议论文、学术交流、专利栏

（一）填报人员：教师个人，科研秘书汇总。
（二）填报注意事项：请按提示要求填写。
