日本团体旅游签证指引(2010年版)
欢迎您参加广东国旅旅行团！请如实提供签证资料，若因虚假或隐瞒资料被领事馆拒签，责任自负。根据日本领事馆要求如果需要增补资料，我司将提早通知，为保证签证顺利，敬请游客配合为盼！签证资料请用A4纸复印，请收资料的同事在收到的资料前打“√”

	一、您必须提供的基本资料：

	· ⑴如实填写我公司“日本国入境签证申请书”（本人签名，并与护照签名一致）
· ⑵有效因私护照(末页“持照人签名处”需本人签名)，签发地为广东省、广西壮族自治区、海南省、福建省，有效期半年以上，有空白签证页
※签发地为广东省的客人，可以携带其三代以内直系亲属随团出行，免提供暂住证（居住证）等资料。

※如护照签发地不在广东、广西、海南、福建以上四省，需提供（上述四省）的有效暂住证（居住证）正反面复印件/退休人员提供现住址所在居委会开出的居住证明原件/学生提供在校证明原件或学生证复印件。
· ⑶近半年内的大一寸免冠彩照２张(限白底或蓝底)
· ⑷本人身份证正反面复印件１份

· ⑸完整的全家户口簿复印件１份（包括地段页,户主页，本人页，配偶子女页，未婚的提供父母页）


	二、请问您属于以下那类人员，请提供相应签证资料

	1.在职人员（公司职员、公务员、医生、老师等）
□ 工作证复印件 或者 单位在职证明原件（需单位抬头纸打印，盖公章，可参考样本1）

□ 定期/活期存折复印件（能确认最近一年内存取款情况，最终余额不少于人民币2万元）
□ 其他经济能力证明资料（3项选其中1项）：

○房产证复印件；

○银行存款余额证明书原件(冻结3个月,资金不少于人民币3万元)；

○私有汽车行驶证复印件
	3.非在职人员（自由职业者、无业人员、家庭主妇等）

□ 定期/活期存折复印件（能确认最近一年内存取款情况，最终余额不少于人民币3万元）
□ 其他经济能力证明资料（3项选其中1项）：

○房产证复印件；

○银行存款余额证明书原件(冻结3个月,资金不少于人民币3万元)；

○私有汽车行驶证复印件

	2.个体户

□ 经营执照副本复印件

□ 定期/活期存折复印件（能确认最近一年内存取款情况，最终余额不少于人民币2万元）
□ 其他经济能力证明资料（3项选其中1项）：

○房产证复印件；

○银行存款余额证明书原件(冻结3个月,资金不少于人民币3万元)；

○私有汽车行驶证复印件
	4.退休人员

□ 退休证复印件

□ 定期/活期存折复印件（能确认最近一年内存取款情况，最终余额不少于人民币3万元）
□ 其他经济能力证明资料（3项选其中1项）：

○房产证复印件；

○银行存款余额证明书原件(冻结3个月,资金不少于人民币3万元)；

○私有汽车行驶证复印件

	5.在校学生/儿童

□ 学生证复印件 或者 校园卡复印件 或者 学校证明原件（参考样本2）


备注:

1.为对领事馆和申请人负责,申请人所有资料须经本公司审核合格后方受理；资料如有不实，或对资料真实性有所怀疑，则有权拒收。如因申请人自身原因被拒签，或中途撤销签证申请，所有签证资料日本领事馆将不予退回，我司将按规定扣取签证服务费人民币500/人，其他事项则按《广州市出境游报名须知及责任细则》。

2.根据客人资料，出团前我公司收取零押金、人民币叁万元或伍万元不等作为保证金，（现金/广州市工商银行存折正本(冻结)/支票）。保证金在随团回国3个工作日后凭收据和领款人身份证全额退回。旅客如逾期滞留不归，本公司有权拒绝退回保证金，由此引起的经济和法律责任由客人自负。免收押金条件请查看“交纳出团保证金通知”
3.团体旅游签证只允许申请人全程随团旅游，不可以擅自离团，如申请人擅自离团时，根据日本法律，我们将报警处理。

日本团体旅游签证时间为6个工作日（节假日休息），客人必须提前8个工作日交齐所有资料。

                                      客人签名：                 

                                          日期：                 
在职证明       （样本1）
兹证明XXX先生/女士，XXXX年XX月XX日出生，是本公司/单位正式职员。
在本公司/单位工作X年，任职：      。此次于XXXX年XX月XX日自费前往XX
旅游，旅游回国后与本公司工作关系不间断，特此证明。

                   公司名称(盖公章)：

                          联系电话：

日期：

在校证明     （样本2）
XXX同学是我校在读X年级X班学生，XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月
XX日放假期间随父母前往XX旅游，特此证明！

学校名称（盖公章）：

日期：

关于重申交纳出团保证金通知

各门店：

1.为了保证签证信誉，我部将根据领馆要求对客人所提供的资料进行必要的审核工作。而客人所填写的表格是审核客人资料的重要依据之一！烦请各门店同事在销售时除了引导客人根据签证须知提交所需资料外，务必让客人填写好“出境游报名表”、“ 日本国入境签证申请书”或“韩国签证发给申请表”。
2.根据与地接社的协议，出团前我部将收取客人人民币三万元或伍万元不等作为出团保证金。符合以下要求的客人，才能免除其保证金，请各门店同事在销售时引起重视！！

①.持有广州市身份证（4401开头）/佛山市身份证（4406开头）/东莞市身份证（4419开头） (但无业人员、自由职业者、个体户等除外)；

②.客人身份为：公务员、医生、银行职员、事业单位职员、律师、教师、有监护人陪伴的在校学生、退休老人等，需提供有效身份证明；

③.客人护照有多国签证（欧美国家、日本、澳大利亚、新西兰等），良好的出国记录

                                       出境游总部  日韩台(含油轮)中心

                                             2010年4月12日

