
教学[2014]31号

2014-2015学年第一学期教材试行网上预订的通知
各学院及相关教学单位：

2014-2015学年第一学期的教材将试行网上预订，所有全日制本科生均需通过学校现行使用的教务管理系统网上预订教材。现将有关事项通知如下，请各单位遵照执行。

学生教材网上订购
（一）订购原则

1．自主选择、诚信订购。学生可自主选择订购与否，但上课必须人手一册持有正版教材。教材订购数据一经最后确认，不得更改或订而不购。提醒学生慎选二手教材，拒绝盗版教材和侵权批量复印教材。
学校对学生在教务管理系统中报订的教材，均为正版供应，并提供相应的优惠折扣（“两课”教材除外）。
2．本人操作，个人负责。教材预订应由学生本人在教务管理系统中操作，如果委托他人，后果由学生本人负责。若学生未在规定时间内进行预订，视同放弃。
（二）预订时间

本次网上预订时间为：2014年6月19日12时—2014年6月26日17时，请各单位组织学生务必在规定时间段内登录教务管理系统选订教材。在教材选订时间段内，对已做的选择可进行补充预订或退订。在选订时间结束后，不得随意更改数据。请务必对所选订教材在规定时间截止前进行最后确认，系统将保存截止时间前的最后一次修改为有效操作,学校将以此作为发放教材的依据。
（三）网上预订操作方法及注意事项
1．操作方法

（1）登录教务管理系统后，点网上选课-学生选教材，进入预订教材页面。
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（2）在未选列表下，在需要预订的教材后面的复选框里打上勾，选择完之后，点“提交”按钮即可。
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（3）如果要取消预订教材，则在已选列表下，点击需要取消的教材预订后面“删除”即可。
2．注意事项
（1）没有选择课程，就不会有显示课程所对应的教材供选择。同样，如果取消了课程，相应的教材预订也跟着取消。
（2）选完教材之后就不需要再去改、选页面上的“是否预订教材”。
（3）如果是“无教材”，请不要进行预订。
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