


2019年办理自学考试毕业登记手续须知

    一、自学考试毕业时间
    自学考试的毕业时间上半年为6月，下半年为12月。考生可以根据课程合格情况选择毕业专业。网上申请时间上半年为6月17-22日，下半年为12月17-22日；提交毕业材料时间、地点详见各地市考办的通知。
    二、办理毕业登记前期工作
   （一）办理转考、免考、考籍信息更正手续
    申请毕业的考生，须在上半年5月1日前、下半年11月1日前办理转考、免考、考籍信息更正（含身份证号升位）等相关手续。逾期办理者，只能参加下一批毕业手续的办理。
   （二）登记前置学历相关信息
    申请本科毕业的考生，须在上半年5月20日前、下半年11月20日前，登录广东省自学考试管理系统（以下简称“系统”，网址：http://www.stegd.edu.cn/selfec）填写前置学历及认证信息，提交省考办查验，查验通过方可申请本科毕业。
    前置学历为我省自学考试毕业的考生，申请本科毕业也需要提供前置学历认证信息。考生可根据自己的实际情况，选择下列学历认证方式之一进行登记：
    1.学信网出具的《教育部学历证书电子注册备案表》，需提供在线验证码，在线验证码的有效期从登记之日算起不得少于25天；
    2.全国高等学校学生信息咨询与就业指导中心出具的《中国高等教育学历认证报告》，需提供报告编号；
    3.教育部留学服务中心出具的《国外学历学位认证书》，需提供认证书编号；
    4.同时办理自考专科和本科毕业的考生，需提供申请专科毕业的准考证号。
    5.申请上半年自考本科毕业的普通全日制高校应届毕业生，在登记前置学历信息时，如未取得前置学历毕业证，可暂不填写前置学历毕业证号及学历认证信息；取得毕业证后，须于7月5日前登录系统补填前置学历毕业证号及认证信息，提交省考办核查。未按时补填的，视为放弃当次毕业申请。
    三、申请毕业登记必须具备的条件
    (一)必考课程成绩全部合格。
    (二)选考课程达到最低的学分或门数要求。
    (三)本科专业毕业生加考课程达到所属类型的最低学分或门数要求。
    (四)实践环节考核或毕业论文成绩与所选的毕业专业、主考学校相一致。
(五)如有违规记录，已达到推迟毕业的年限。
(六)符合毕业专业的其他条件，详见各专业的毕业说明。
   (七)未办理过该专业的毕业证书。
    四、毕业登记步骤
   （一）确认信息
    考生在办理申请毕业登记之前，登陆系统确认自己的姓名、性别、身份证号码、电子相片和各科成绩等数据，上述数据准确无误后方可申请毕业登记。如姓名、证件号码等重要信息有错误，须先办理考籍信息更正，待相关信息更正后，再参加下一批毕业手续的办理。
   （二）网上申请并打印《毕业生登记表》
    考生登录系统，成功提交毕业申请后，须通过系统自行双面打印广东省高等教育自学考试毕业生登记表（以下简称“毕业生登记表”）（一式两份），并认真核对《毕业生登记表》正面的有关信息，如实填写背面的相关内容；同时，交有关单位填写考生的思想品德表现及盖章。
    注意：要求使用激光打印机、80g/㎡(或以上)A4复印纸打印《毕业生登记表》，考生不得对该表做任何更改。
   （三）提交材料
1. 身份证的原件（核验后即退还，下同）及复印件。
2. 《毕业生登记表》，社会考生一式两份，公开（开放）学院考生一式三份。
3.考生办理本科毕业手续时，无需提交前置学历毕业证书原件及复印件，以下特殊情况除外：
    （1）使用非中国内地身份证办理本科毕业的考生，须提交前置学历毕业证书原件及复印件；
    （2）使用境外学历作为前置学历的的考生，办理本科毕业手续时，须提交前置学历毕业证书原件及复印件；
[bookmark: _GoBack]    （3）由于姓名或身份证号变更等原因，与前置学历相关信息不一致的考生，须提交前置学历毕业证书原件、复印件，以及公安部门的有关证明材料。
    （四）特殊专业要求
     1.申请办理机械制造及自动化专业（专科）毕业的考生，须提供机械类工种高级国家职业资格证书和高级技工学校毕业证书。
     2.申请办理电气自动化技术（原专业名称：工业电气自动化技术）专业（专科）毕业的考生，须提供电气类工种高级职业资格证书和高级技工学校毕业证书。
     3.申请办理药学专业(本科)毕业的考生，须提供有效期内的卫生类执业证书（注：证书上必须有“执业”二字）。
     4.医学、药学、护理学或其他医学相关专业的中专或专科毕业生，办理食品营养与卫生（原专业名称：营养、食品与健康）专业（专科）毕业时，如选考05747临床医学总论、05748疾病的营养防治、05749中医营养学基础、05750食品卫生法规与监督、05751烹饪与膳食管理基础、05752	烹饪与膳食管理基础（实践考核）、00988食品营养学等七门课程，须提供相关的中专或专科毕业证书原件及复印件。
   （五）凡达到毕业要求的考生，应在当地市考办规定的时间内，及时办理申请毕业登记的有关手续，逾期者，只能参加下一批毕业手续的办理。
备注：从2019年开始，考生办理行政管理（原专业名称：行政管理学）专业（本科）毕业手续，无需提交前置学历成绩单；考生办理本科毕业手续时，无需提交前置学历毕业证书复印件（特殊情况除外，详见正文）。
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