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1 系统简介
大学生创新创业训练计划管理系统以年度为一周期，管理本科生大创项目工作的以下各步骤：

第1步：教务处汇出本年度项目招标工作并发布通知公告；

第2步：各学院学生提交本年度项目申报书、信息表和项目工作联系人信息表给导师和院系管理员审核, 项目提交时能自动审核以下条件：

· 学生为在读校本科生；

· 同一学生主持未结题的项目不得超过1项；

· 同一学生主持和参与未结题的项目总数不得超过1项；
· 同一校内导师在同一年份指导项目不得超过1项；
第3步：学院对导师审核通过的项目进行资格审核；
第4步：学院委托专家评审项目；
第5步：学院发布校级项目评审结果公示；
第6步：学院发布项目评审结果通知；
第7步：学院推荐校级项目为省级或国家级项目；
第8步：教务处对推荐的项目进行资格审核；

第9步：教务处委托专家评审项目；
第10步：教务处发布省级国家级项目评审结果公示；

第11步：教务处发布项目评审结果通知；
第12步：各项目负责人向指导老师和学院提交中期检查报告；
第13步：学院委托专家验收中期检查报告；
第14步：各项目负责人向指导老师和学院提交结题验收书；
第15步：学院委托专家验收项目；

第16步：教务处发布项目验收结果通知并颁发结题证书；
系统主要流程如下：
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2 系统登录及角色切换

2.1 浏览器

操作本系统时，建议使用Google Chrome 浏览器、Firefox浏览器、360 浏览器（极速模式）、IE9以上版本。
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注意：如果使用Microsoft Internet Explorer（IE），请使用9.0 以上版本。
2.2 用户登录

系统校内访问地址：http:// 10.248.56.27/  （如用校外网，请使用华师VPN登陆）
教师用户默认账号和密码为教职工号，学生用户默认账号和密码和为学号，如果教职工号或学号中有字母的，请注意大小写。首次登录请修改自己的默认密码。
教师输入账号和密码、学生输入学号和密码后，点击【登录】进入系统。如下图：
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2.3 登录后首面

系统主要分三个区域：

1. Logo 区域，显示系统Logo、用户个人相片、用户当角色等信息

2. 菜单导航区，树形显示主要的功能菜单，菜单可以折叠显示

3. 主展示操作区域：系统主要功能操作及数据展示区域
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2.4 修改用户信息及密码

菜单路径：用户相片下拉->个人信息

[image: image9.png]



2.5 用户多角色切换

多角色用户可以通过 用户切换身份处下拉->切换
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2.6 安全退出

用户相片处下拉->退出
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3 项目管理

3.1 项目申报（立项申报）
4.1.1 申报书填写（学生）
学生申请项目时，系统增加如下规则：
a. 必须在规定的时间内才可以申请，具体时间以教务处管理通知为准；
b. 提交申请的学生默认为项目负责人，可以增加或删除； 
c. 具体申报规则以教务处通知为准；

菜单路径：大学生创新创业->我申请的项目 
[image: image12.png]A BBl 2R E TR

nn A KRR > ATEUFON > REEOES
D smsE
© RIS © =RANISTHE © HRONSEAR 11 #IE QIGHE » 0
& Aesomey v
) EEEGTE q{ REER REXR  SEhE ks R HIEEM B
#E SRS EFAR\ T USRS TR SR B 20201246 iﬁ e
FEEESE
) Sitixis = RIST 11 E1E © (< 1 »l20 v

FERREE v
RFREET

®





点击【申报创新训练项目/申报创业训练项目/申报创业实践项目】可申请对应类型的项目
弹出项目申报框，点击【基础信息】
项目名称与历年项目名称中存在相似度为1的，无法正常提交保存。
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点击【申请人或申请团队】添加负责人或添加成员，填写参与学生信息，点击【确定】
项目负责人联系方式包括邮箱、电话号码为空时，无法提交保存项目，需先到个人基本信息中补充该资料；
选择学生成员前建议先进行学号的有效性检查。
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点击【指导老师】添加校内或校外导师，点击【确定】
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点击【申报书/任务书/附件材料】，上传相关附件。
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4.1.2 学生查看申请的项目（学生）
可以查看操作申请的项目，以及项目审批情况。
菜单路径：大学生创新创业->我申请的项目
可通过列表查看项目当前所处的阶段和审核环节，以及审核的结果。
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4.1.3 指导老师审核（导师）
若有多个指导老师，则以先审核的老师的审核结果为准。
菜单路径：项目申报管理->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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3.2 中期检查
4.2.1 学生提交中期检查报告（学生）
菜单路径：大学生创新创业->我申请的项目，点击【中期进度报告】
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上传完毕后点击【暂存/保存并提交】
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4.2.2 导师审核中期进度报告（导师）
学生提交中期报告后由导师审核
菜单路径：项目中检管理->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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3.3 结题验收
4.3.1 学生提交结题验收书（学生）
菜单路径：大学生创新创业->我申请的项目，点击【结题验收书】
结题所需要相关成果材料可在结题书提交前，通过“项目成果管理”填报，填报后在验收书详细-成果列表中查看；
其他佐证材料可根据要求以附件的形式上传提交。
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上传完毕后点击【暂存/保存并提交】
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4.3.2 导师审核结题验收书（导师）
学生提交结题验收书后由导师审核
菜单路径：项目结题管理->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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3.4 项目变更申请
4.4.1 项目变更申请（学生）
立项终审通过后，如果需要对项目申报书内容进行变更，需要提交变更申请，具体的变更类型包括：项目中止、变更项目成员、变更项目导师、项目延期申请。
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菜单路径：大学生创新创业->项目变更申请，点击【中止申请】
申请通过后，项目“进行中”状态变为“已中止”
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菜单路径：大学生创新创业->项目变更申请，点击【变更成员申请】
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菜单路径：大学生创新创业->项目变更申请，点击【变更导师申请】
[image: image36.png]BRI 2R E SRS

) EwsE

8B APy
HERBHRE
HESHRE

» BEZESHE
FERREE
RFREET

©

A KFER > AFETON > FEEESF

B s S EA

REEH

ETAR SR
ETAR SR

B Sitixis BT

TRESR:
12 H2E C(< 1 |gEE| ) ({20 v
BREAEA TEA HRRS RS SiERE B
== EEAR g SEE 202011217 EE ISR IR
== Ll=] g SEE 202011217 EE ISR IR
1-2 I « ([ 1 @) ) v




[image: image37.png]vIAEEESIHERE

FRESR

mmem

EEAE

CEEER:

ETFAR/ & % -

FESIF v
"E L]
*®=
"E L]
=1
*®=

FH SUEARS TS BEAE

FARCRED) 020111111
R SUBARS TRES  BESE BHE
== 0201234567 #2210 Bl
BECKE) 020111111 | £53 Bl

RS T et





菜单路径：大学生创新创业->项目变更申请，点击【延期申请】
已立项的项目可以申请延期1次，审核通过后项目完成日期向后延期1年。
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4.4.2 导师审核变更申请（导师）
学生提交变更申请后由导师审核
菜单路径：项目变更申请->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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3.5 项目成果管理
4.5.1 论文（学生）
立项终审通过后，在项目结题或中止前，可以收集提交项目过程成果资料，该资料将展现在项目验收书中。

菜单路径：项目成果管理->论文，点击【新增】
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4.5.2 作品&产品（学生）
立项终审通过后，在项目结题或中止前，可以收集提交项目过程成果资料，该资料将展现在项目验收书中。

菜单路径：项目成果管理->作品&产品，点击【新增】
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4.5.3 获奖（学生）
立项终审通过后，在项目结题或中止前，可以收集提交项目过程成果资料，该资料将展现在项目验收书中。

菜单路径：项目成果管理->获奖，点击【新增】
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4.5.4 专利&著作权（学生）
立项终审通过后，在项目结题或中止前，可以收集提交项目过程成果资料，该资料将展现在项目验收书中。

菜单路径：项目成果管理->专利&著作权，点击【新增】
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4.5.5 著作&教材（学生）
立项终审通过后，在项目结题或中止前，可以收集提交项目过程成果资料，该资料将展现在项目验收书中。

菜单路径：项目成果管理->著作&教材，点击【新增】
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4.5.6 其他（学生）
立项终审通过后，在项目结题或中止前，可以收集提交项目过程成果资料，该资料将展现在项目验收书中。

菜单路径：项目成果管理->其他，点击【新增】
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