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[bookmark: _Toc28350]1、“督导专家”角色使用流程主要包括以下内容
1.1登录系统和个人帐号管理
1.2过程督导
1.3师生双选管理
1.4评审答辩和成绩管理
1.5信息统计
[bookmark: _Toc24441][bookmark: _Toc523926049][bookmark: _Toc4512]2、督导专家功能操作指南
[bookmark: _Toc523835538][bookmark: _Toc29783][bookmark: _GoBack]2.1督导专家登录和个人账号管理
[bookmark: _Toc523835539][bookmark: _Toc17740]2.1.1登录系统
★第1步：打开登录页面，网址（http://scnu.co.cnki.net）
★第2步：选择登录方式（账号密码登录或者已绑定微信登录）
★第3步：输入账号密码或者使用微信“扫一扫”功能，登录系统（选“教师”类型）
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★第4步：选择“督导专家”角色进入系统
[bookmark: _Toc523835540][bookmark: _Toc5520]2.1.2首次登录强制修改密码
★第1步：使用初始账号密码登录成功
★第2步：修改密码（须与初始密码不同），成功后会自动退出系统
★第3步：使用新修改的密码重新登录
*非首次登录无须该项操作
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*用户设置可以进行密码修改和进行个人信息维护
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[bookmark: _Toc218][bookmark: _Toc523835548]2.2过程督导
督导专家对过程进行管理，按教师和学生可以查看两个表，掌握教师和学生的进度。
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[bookmark: _Toc523835553][bookmark: _Toc14133]2.3.1查看课题信息
★第1步：选择“师生双选管理-查看课题信息”打开页面，可以查看题目信息，可以看到课题详情和过程文档以及成绩
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[bookmark: _Toc26472]2.4评审答辩和成绩管理
[bookmark: _Toc523835569]在此处可以查看答辩组情况和我的答辩组和学生（作为答辩老师可以）[image: ]
[bookmark: _Toc14847]2.5信息提交
此处可以对信息进行汇总和统计，导出所需资料。
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