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1 系统简介
大学生创新创业训练计划管理系统以年度为一周期，管理本科生大创项目工作的以下各步骤：

第1步：教务处汇出本年度项目招标工作并发布通知公告；

第2步：各学院学生提交本年度项目申报书、信息表和项目工作联系人信息表给导师和院系管理员审核, 项目提交时能自动审核以下条件：

· 学生为在读校本科生；

· 同一学生主持未结题的项目不得超过1项；

· 同一学生主持和参与的项目总数不得超过1项；

· 同一校内导师在同一年份指导项目不得超过1项；
第3步：学院对导师审核通过的项目进行资格审核；

第4步：学院委托专家评审项目；

第5步：学院发布校级项目评审结果公示，并上传签名盖章材料；

第6步：学院终审通过后设定项目类别（推荐重点支持领域项目），学校发布项目评审结果通知；
第7步：学院推荐（或学生申报）校级项目为省国家级项目，学院审核通过后设定项目类别（推荐重点支持领域项目）；
第8步：教务处对推荐的项目进行资格审核；

第9步：教务处委托专家评审项目；

第10步：教务处发布省级国家级项目评审结果公示；

第11步：教务处发布项目评审结果通知；
第12步：项目负责人向指导老师和学院提交中期检查报告；
第13步：学院委托专家验收中期检查报告；
第14步：校级项目由学院进行终审，省国家级项目学院审核通过后进入学校中期检查终审，学校发布项目中期检查结果通知；
第15步：项目负责人填报项目获得的各项成果；
第16步：项目负责人向指导老师和学院提交结题验收书；
第17步：学院委托专家验收项目；
第18步：校级项目由学院进行终审，省国家级项目学院审核通过后进入学校结题验收终审；

第19步：教务处发布项目验收结果通知并颁发结题证书；
系统主要流程如下：
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2 系统登录及角色切换

2.1 浏览器

操作本系统时，建议使用Google Chrome 浏览器、Firefox浏览器、360 浏览器（极速模式）、IE9以上版本。
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注意：如果使用Microsoft Internet Explorer（IE），请使用9.0 以上版本。+
2.2 用户登录

校内（外）访问地址：https://dcxt.scnu.edu.cn
教师用户初始账号和密码为教职工号，学生用户初始账号和密码和为学号，如果教职工号或学号中有字母的，请注意大小写。首次登录请修改自己的初始密码。
教师输入账号和密码、学生输入学号和密码后，点击【登录】进入系统。如下图：
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2.3 用户登录（统一身份认证登录）

校内（外）访问地址：https://dcxt.scnu.edu.cn
在大学生创新创业训练项目管理系统登录页面，点击链接“统一身份认证登录”进入统一认证平台。如下图：
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统一身份认证平台登录
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确认登录
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如果提示“当前统一身份认证账户没有绑定大创项目系统的用户账号”，请参阅“统一身份认证账号（绑定）”和“统一身份认证账号（解绑）”章节进行操作。
2.4 用户登录（综合服务平台跳转）

（1）
统一身份认证登录综合服务平台 https://sso.scnu.edu.cn，如下图：
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（2）在应用导航中找到的“大学生创新创业训练计划项目管理系统”，点击跳转至大创项目管理系统中，如下图：
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如果提示“当前统一身份认证账户没有绑定大创项目系统的用户账号”，请参阅“统一身份认证账号（绑定）”和“统一身份认证账号（解绑）”章节进行操作。
2.5 登录后首页
系统主要分三个区域：

1. Logo 区域，显示系统Logo、用户个人相片、用户当角色等信息

2. 菜单导航区，树形显示主要的功能菜单，菜单可以折叠显示

3. 主展示操作区域：系统主要功能操作及数据展示区域
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2.6 修改用户信息及密码

菜单路径：用户相片下拉->个人信息
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基础信息：
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修改密码
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2.7 统一身份认证账号（绑定）

菜单路径：用户相片下拉->个人信息->账号关联
此功能仅用于系统初始化时未绑定统一身认证账号的情况。
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账号关联—绑定账号
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登录统一身份认证平台
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登录成功后返回大创项目管理系统，显示为“已绑定”状态
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2.8 统一身份认证账号（解绑）

菜单路径：用户相片下拉->个人信息->账号关联
此功能仅用于需要重新绑定新统一身认证账号的情况。
解绑成功后，可以手动绑定新的统一身份认证账号，操作方法请参阅“统一身份认证账号（绑定）”章节内容
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账号关联->解除
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解除绑定成功后，显示为待绑定账号状态
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2.9 用户多角色切换

多角色用户可以通过 用户切换身份处下拉->切换
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2.10 安全退出

用户相片处下拉->退出
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3 项目管理

3.1 项目申报（立项申报）
4.1.1 指导老师审核

若有多个指导老师，则以先审核的老师的审核结果为准。
菜单路径：项目申报管理->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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3.2 中期检查
4.2.1 导师审核中期进度报告（导师）
学生提交中期报告后由导师审核
菜单路径：项目中检管理->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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3.3 结题验收
4.3.1 导师审核结题验收书（导师）
学生提交结题验收书后由导师审核
菜单路径：项目结题管理->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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3.4 项目变更申请
4.4.1 导师审核变更申请（导师）
学生提交变更申请后由导师审核
菜单路径：项目变更申请->导师审核，点击【审核】
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选择审核结果，填写审核意见，点击【保存并提交】
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