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[bookmark: _Toc3253]一、自考学生申报流程
1、输入网址：https://cjots.scnu.edu.cn/进入登录界面。
[image: ]


2、在登录界面输入用户名、密码及验证码，用户名为身份证件号码，密码默认身份证件号码后6位，对于身份证件号码中有符号的，每1个符号算1位，进入平台后点击左上方的学位，进入学位申请界面。（注意：为了账号安全，建议学生登录页面后点击右上方的【个人】，在【修改登录密码】中对密码进行修改）







3、点击【学位申报】。
[image: 1650271415(1)]





4、点击【学位申请】。
[image: 1650271442(1)]





5、如果成绩平均分条件符合，进入到学生信息确认界面核实信息，并完善信息。
（注意：自考学生需要自行上传学位照片，要求：蓝底彩色大一寸，像素为180×240的JPG文件）
[image: 1650272607(1)]

6、学位外语成绩未通过的，如有符合另外几种学位外国语条件，可以进行申报（提交相关证明材料）。
[image: 1634637224(1)]

7、上传论文稿件
[image: ]

8、点击【提交】，提示申请成功后，可以在【学位申报】中看到当前学位状态变为待审核状态,此时可以查看提交的申报信息，但不允许修改。
[image: ]
注：点击【学位申报条件】可以看到本次学位申报条件的要求，绿色为符合，红色则为不符合。
[image: 1650272453(1)]


8、 自考生申报完成后需要下载学士学位申请表。下载方式：申请成功后，在学生申报界面点击【学位申请书下载】。
[image: 1650272783(1)]

[image: ]

3

[bookmark: _Toc4475]二、平均分修正申请流程
1、在学生申报条件界面中，如学生因部分加考课程一并计算入平均分或其他特殊状况，导致当前平均分不符合学位申请标准的，可以通过平均分修正功能申请平均分修正。
2、选择需要计算平均分的课程后点击提交，审核通过后才能进行学位申报。（注意：下图仅供演示，请严格按照本科毕业专业的考试计划进行修正）
[image: 1650271000(1)]
[image: 1650271115(1)]
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