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附件 1：

严肃考试纪律杜绝考试作弊

——致全校学生的一封信

亲爱的同学们：

考试即将开始。考风考纪，是教学质量与管理信誉的“度量衡”，是大学形

象与个人声誉的“透视镜”，是教风、学风建设与学绩效度的“导航灯”。因而，

任何一所学校历来都十分重视考风考纪问题，我校也早已下发了相关文件，对考

试质量提出了具体要求。在日常的教学和管理工作中，也将考风考纪建设作为一

项重要工作来抓。

考场是神圣的。考试既是对教学公平准则的衡量，也是对学生学业成绩的检

验，更是对一个人诚信品质的鉴定。“诚信考试”理应是大学生道德规范的重要

内容，我们真诚地希望每个同学都能正确认识考试的目的和意义，端正考风，遵

守考纪，严拒作弊和违规，以诚信的品德、平和的心态、拼搏的精神认真复习、

诚实应考，实事求是地向亲人、向学校、向社会汇报真实的学业成绩，真正的成

功人士并不是靠弄虚作假攀登他理想的高峰的，而是靠他的真才实学和卓越成就

而不断得到单位和社会认可的。所以，我们希望同学们要牢固树立自尊心和自信

心，从一开始就坚决打消作弊的侥幸心理，谨记自警自省，常念自立自强。我们

将本着关心、爱护学生的态度，以对学生高度负责的精神齐抓共管，严肃考试风

气，严格考试制度，严密考试程序，严明考试纪律，严惩考试舞弊，确保考试的

组织与管理工作健康运行。

每次考试前，我们都要做大量的宣传教育工作，希望我们的学生不要作弊。

但遗憾的是，总有个别同学，对此不以为然，依然明知故犯，挖空心思在考试前

做着各种作弊的准备，提心吊胆的在考试中实施作弊行为，结果，在考试后只能

是追悔莫及的算计着自己为作弊而付出的代价：道德信誉、学业成绩、学籍处分、

学位等，还有我们最为宝贵的人格……这是大家都不愿看到的情形。

因此，我们再次提醒各位同学：考试，也是我们正常教学安排的重要一环，

而且是最关键的一个教学环节，学校将会一如既往地对各种考试作弊行为严惩不

怠！各位同学必须认真复习，沉着应答，切勿作弊！与此同时，我们也设立了专

门的有关考风考纪问题的意见反馈电子邮箱（E_MAIL 地址：kfkj@scnu.edu.cn）,

在考试周期间，我们还在各校区教学大楼设立了专门的考风考纪信箱。同学们如

果在应考过程中，发现了周边同学存在考试违纪现象或对考务组织与管理等环节

存在问题，欢迎同学们本着客观、真实、负责的态度及时向我们反馈，我们将一

如既往地对考试过程中发现的不当行为进行核查，一经查实，我们将按照学校《关

于进一步加强课程考试管理及规范化建设的基本规定》、《全日制本科学生学籍管

理规定》和《教学事故认定与处理暂行办法》等相关规定，对相关当事人进行严

肃、认真处理。

最后，衷心祝愿每一位同学都能在考试中正常发挥、喜获佳绩。

教 务 处
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附件 2：

关于进一步加强期末考试管理的

若干重要工作指引

（教务处依据相关文件整理）

为了倡导良好学风，维护公平竞争，进一步严肃考试纪律、加强

考试管理，杜绝舞弊歪风，重申并重点强调如下几点：

一、考试管理的主要原则与依据

（1）教育部 2004 年下发的《采取切实有效措施，坚决刹住高等学校

考试作弊歪风的紧急通知》精神

（2）教育部、省教育厅《关于加强高等学校考试管理考风建设的通

知》（粤教高【2001】1 号文）精神

（3）《华南师范大学考试管理规定（修订）》，考试工作要建立责

任制，各环节分别由各部门领导负责。

二、学校在各校区教学大楼专设“考风考纪投诉信箱”，并在校园网

上设立“考风考纪投诉电子邮箱（20041045@m.scnu.edu.cn ）”,

以接受广大师生员工对考风考纪的监督）,

三、一旦发生考试违纪或作弊，严格执行“考试违纪现场情况登记表”

登记。如考场发生违纪现象，由监考员第一时间进行违纪情况登记，

一式三份，分别由当事人、监考员及相关证人签名、确认。在考试结

束后，分别送教务处、学生所在学院、学生本人各一份

四、考试要实行“三严”：严格考试要求，严格考试纪律，严格评分

标准。

五、考试成绩一律由学校教务处统一在考试结束后在网上向学生公

布，任课教师不得事先向学生公布。考试结束后，各二级学院、部、

中心要对试卷进行严格抽查与评估，发现问题及时处理。

六、各学院要在考前向学生讲明纪律，做好宣传、动员工作，并使每

位监考人员熟悉监考规则、考试要求及操作规程。

七、在考试期间，各学院考风考纪检查组负责本单位学生所在考场的

巡视检查；学校考风考纪检查组对全校各考场进行巡视检查。

八、学校公共基础课，学院学科基础课、必修课及重点建设课程，以

及有条件课程，原则上要实行统一命题、统一阅卷。
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附件 4：

华南师范大学学生考试规则

一、学生凭学生证或身份证等有效证件于考前 15分钟入场，按指

定的位置入座，并将证件放在桌子左上角。

二、学生只准携带规定文具入场，不准携带任何书籍、笔记、资

料、稿纸、各种通讯工具等一切与考试无关的物品。

三、学生迟到 30分钟以上不得入场，考试开始 30分钟后才准交

卷出场，不交卷不得离开考场。

四、学生对试题有疑问时，不得向监考人员询问。但遇试卷印刷

问题或分发错误时，可向监考教师询问。

五、学生笔试答题一律用蓝、黑签字笔或圆珠笔，字迹要工整、

清楚，学生应在密封线外规定的位置答卷，否则答题无效。

六、学生在考场内保持安静。交卷后立即退出考场，不得在考场

附近逗留、交谈。

七、要严格遵守考场纪律，考试中不得交头接耳、打手势、做暗号，

不准夹带、偷看、抄袭、冒名顶替或有意让他人抄袭，不准接传或交

换答案等。

八、考试结束信号发出后，学生应立即停止答题，将试卷反扣于桌

面上，待监考教师将试卷、答卷收好，查对无误后，依次离开考场，

不得将试卷带出考场。

九、违反上述规定的，轻者批评、警告，重者按有关规定处理。
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附件 5

教考预字[202 ] 号

同学：

你是我校 学院 专业 级学生，学号为 。

你于 20 年 月 日上/下午在 校区 课室进行的

《 》课程考试中， （违纪事实描述） 。经认定，

你的行为属考试违纪/作弊。

按照学校有关规定，拟对你作如下处理：

1、该科成绩以零分计，应予重修；

2、给予 行政处分。

根据《华南师范大学全日制学生违纪处分暂行办法》第四章第七

十四条、第七十五条、第七十九条，如你对本告知书内容不服，可于

20 年 月 日前向我处提交书面陈述书或申辩书；逾期不提供陈述书

或申辩书，视同你认可以上内容，我处将进行后续审理。

特此告知

二〇 年 月 日

—————————————————————————————

本告知书抄送学生所在单位一份

—————————————————————————————

教务处

考试作弊预处理意见告知书
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