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[bookmark: _Toc21415]一、成教学生申报流程
1.输入网址：https://hnsfdx.jxjy.chaoxing.com/login进入登录界面。
[image: ]
2.在登录界面输入账号、密码，账号为身份证号，密码默认hnsf加身份证后六位，对于身份证证件号中有符号的，每1个符号算1位，进入平台后点击左边的【学位申请】，进入学位申请界面。（注意：为了账号安全，登录的时候会强制进行初始密码的修改，修改密码后请记住密码） 
[image: 3fb681b53ccf1f62aafbe46bc4b1946f]
3.如果成绩平均分条件且论文成绩条件符合，则可以点击【申请】；如果成绩平均分条件不符合或者论文成绩不符合则无法申请，按钮是灰色的。
[image: ]
[image: ][image: ]

[image: ]


4.核实信息，并完善信息。
[image: ]
5.上传论文稿件
必须上传开题报告、正文、查重报告，其格式要求：开题报告为 word 文档、毕业论文为word文档、查重报告为PDF。上传的文件命名方式，示例：专业-学号-姓名-论文、专业-学号-姓名-开题报告、专业-学号-姓名-查重报告。
[image: ]
6.学位外语信息无成绩数据，学生须自行上传学位外语成绩单或其他证明材料，证明材料必须清晰，请勿截图。自行上传学位外语成绩证明材料的，请在【备注】里填写证明的账号和密码。
[bookmark: _GoBack][image: 25635475-144e-42e4-bf63-0a87b2a6161c]


（1） 高等教育自学考试英语二（外语类专业第二外语语种）考试成绩合格：登录广东省自学考试管理系统 https://www.eeagd.edu.cn/selfec/，点击“考生入口”，进入广东省自学考试管理系统；点击“打印信息简表”，然后下载《广东省高等教育自学考试考生信息简表》并上传至“证明材料上传”端口，请勿截图上传。
（2） 全国大学英语四级、六级考试成绩425分及以上：需将《全国大学英语四级、六级考试成绩报告单》原件扫描件上传至“证明材料上传”端口，请勿截图上传。请务必把查询该证书的登录账号和密码一并提供至备注里，以便查验。
（3） 全国英语等级考试三级笔试成绩合格：务必下载带有校验码的《全国英语等级考试成绩通知单》并上传至“证明材料上传”端口，请勿截图上传。如下载的通知单没有校验码，请务必把查询该证书的登录账号和密码一并提供至备注里，以便查验。如下图：
[image: ]



7.点击【确认提交】，提示申请成功后，可以在【学位申请】中看到当前学位状态变为待审核状态，此时可以查看提交的申报信息。
[image: ]
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[bookmark: _Toc18988]二、自考学生申报流程
1.输入网址：https://hnsfdx.jxjy.chaoxing.com/login进入登录界面。
[image: ]
2.在登录界面输入账号、密码，账号为身份证号，密码默认hnsf加身份证后六位，对于身份证证件号中有符号的，每1个符号算1位，进入平台后点击左边的【学位申请】，进入学位申请界面。（注意：为了账号安全，登录的时候会强制进行初始密码的修改，修改密码后请记住密码）
[image: 3fb681b53ccf1f62aafbe46bc4b1946f]

3.如果成绩平均分条件且论文成绩条件符合，则可以点击【申请】，如果成绩平均分条件不符合或者论文成绩不符合则无法申请，按钮是灰色。
[image: ][image: ]
[image: ]







4.核实信息，并完善信息。
（注意：自考学生需要上传本科毕业证书或者教育部学历证书电子注册备案表及有效身份证原件扫描件）
[image: ]
5.上传论文稿件
必须上传开题报告、正文、查重报告，其格式要求：开题报告为 word 文档、毕业论文为word文档、查重报告为PDF。上传的文件命名方式，示例：专业-准考证号-姓名-论文、专业-准考证号-姓名-开题报告、专业-准考证号-姓名-查重报告。
[image: ]
6.学位外语信息无成绩数据，学生须自行上传学位外语成绩单或其他证明材料，证明材料必须清晰，请勿截图。自行上传学位外语成绩证明材料的，请在【备注】里填写证明的账号和密码。
[image: 25635475-144e-42e4-bf63-0a87b2a6161c]


（1） 高等教育自学考试英语二（外语类专业第二外语语种）考试成绩合格：登录广东省自学考试管理系统 https://www.eeagd.edu.cn/selfec/，点击“考生入口”，进入广东省自学考试管理系统；点击“打印信息简表”，然后下载《广东省高等教育自学考试考生信息简表》并上传至“证明材料上传”端口，请勿截图上传。
（2） 全国大学英语四级、六级考试成绩425分及以上：需《全国大学英语四级、六级考试成绩报告单》原件扫描件上传至“证明材料上传”端口，请勿截图上传。请务必把查询该证书的登录账号和密码一并提供至备注里，以便查验。
（3） 全国英语等级考试三级笔试成绩合格：务必下载带有校验码的《全国英语等级考试成绩通知单》并上传至“证明材料上传”端口，请勿截图上传。如下载的通知单没有校验码，请务必把查询该证书的登录账号和密码一并提供至备注里，以便查验。如下图：
[image: ]



7.点击【确认提交】，提示申请成功后，可以在【学位申请】中看到当前学位状态变为待审核状态，此时可以查看提交的申报信息。
[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc24117][bookmark: _Toc22180]三、自考生平均分修正申请流程
注意：平均分修正仅限符合以下条件者申请：英语二或选考课（2选1）或思政课超量修读影响平均分者可提交。
1.在【学位申请】界面可以发起修正申请，新增自己需要增加的课程，或者移除不需要拿来计算平均分的课程，然后上传【证明材料】，填写申请理由，点击提交即可。如填写错误或者其他需要，在发起了之后，还可以撤销申请。
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]
2.如果被学校审核通过，可以在【学位申请】界面，查看审核意见，查看修正后的平均分，然后进行申请学位
[image: ]
   3.如果已经发起了学位申请，则无法进行申请平均分修正，需撤销学位申请才可以进行修正；如果平均分修正正在审核过程中，则无法申请学位，需等待修正审核通过之后才可以申请学位。
[image: 39aa259bf791d5fa29d647817766a998]
[image: ]
4.如果被学校审核不通过，可以在【学位申请】界面，查看审核意见，可以继续发起修正申请
[image: ][image: ]
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