
报考论文考核学生操作指南

1.注册个人账号，注册成功再用准考证号和密码进行登录。（注册时，请务必正确填写准考

证号码和个人电子邮箱，否则影响后续成绩录入，导致论文成绩无效。）

2.课程预选

3.上传报名信息



请将报名材料合并成一份 PDF文件后上传（报名材料为有加盖广东省考试院公章的成

绩单+自考任意一版准考证）。

4.等待报名审核

5.审核

5.1审核通过

审核状态为“审核通过”即代表报名成功。请按照报名通知中缴费时间按时缴费，未按

时缴费者报名无效，无法参加本期的论文考核。

5.2审核不通过



审核状态为“审核不通过”即代表报名材料有误，点击撤销报名，返回第二步（课程预

选），重新选择课程报名，根据审核意见重新提交报名资料。

6.缴费成功

审核通过后，请根据报名通知中的缴费时间登陆缴费平台华南师范大学收费服务平台

（http://hscwxf.scnu.edu.cn/）缴费，未按时缴费者报名无效，无法参加本期的论文考核。

缴费后等待系统审核意见，可在缴费 5个工作日后登录报名系统查看缴费状态是否显示为

“已缴费”。

7.拟定题目



系统提供的题目仅是选题方向，考生需先确定选题方向，点击“选择”键。

点击“选择”后切换到第二个页面，根据选题方向，拟定题目，在方框处输入自主选题的题

目，然后点击“修改题目”即可。请各位考生注意，请根据系统显示的选题时间内完成此项

操作，过了选题时间不操作，后续提交论文将无法操作，因此需先完成选题拟定题目操作，

再进行论文撰写。

8. 提交开题报告、论文终稿

根据系统显示的各阶段时间节点，上传开题报告和终稿。请先在“论文阶段”选择对应

的提交内容，后在“附件”处选择正确的文件进行提交。



请各位考生注意论文材料各阶段提交截止时间以实际登录系统后显示的提交时间为准，

按照登录后系统中显示的时间提交，一旦错过时间，系统无法重新开放，不再接受论文的提

交与修改！后果自己承担。

例如：若系统中显示“终稿阶段”的时间是 9.19-9.21，考生将无法在 9月 21日后进

入系统进行终稿提交，请务必注意系统显示的终稿最后提交时间。

*考生注意，论文终稿上传时，请确认并检查所上传的终稿、查重报告是否是最后版本

是否上传错误，上传后如没及时更正错误，超过终稿截止时间将无法重新上传；另外，老师

为考生论文评分后，考生论文不给予修改机会，请考生提交终稿前确认提交的是最后修改后

的论文，老师评分后，我院不接受任何理由的论文修改或重新上传，请考生慎重操作。

8、待评审老师对论文评分后，需在指定时间内自主进入“毕业论文-答辩管理”进行线上答

辩。（线上答辩具体时间，届时会提前一周在论文系统通知栏发布）

注意，若无法进入答辩环节，则代表论文分数不及格，无答辩资格；但进入答辩环节亦

不代表最终总评成绩及格，总评成绩根据论文分数+答辩分数进行综合评定。



*请考生注意，如有关于论文、答辩等最新通知，我院将不定时在系统通知栏推送，请

各位考生自行登陆查看。

9、查询论文成绩

查询论文最后成绩，请点击”毕业论文”——“评分管理”，“合计成绩”如大于 60分（含

60分），则毕业论文及格；“合计成绩”如小于 60分，则毕业论文不及格。

10、论文归档

论文合格的考生，请按照系统稿显示的归档时间，将最后最终版论文材料上传归档（开题报

告、论文终稿、查重报告），归档材料的生成关系到考生毕业申请和学位申请，请论文通过

的考生必须操作此步骤。
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