
关于做好国际商学院2011级本科

毕业论文（设计）工作的通知

各相关教学部：

根据学校“关于印发《南海校区本科教学管理调整方案》的通知”（华师[2010]119号）和教务处《关于明确南海校区本科教学管理职能分工及相关问题的通知》（教学[2010]53号）文件的精神，为顺利开展我院2011级各本科专业毕业论文（设计）工作，现将有关事项通知如下：

1.国际商学院2011级各本科专业的毕业论文（设计）工作由各相关教学部负责（各专业信息详见附件），教务员做好相关协助工作。

2. 2011级各本科专业毕业论文（设计）及相关资料归集地在国际商学院，资料归档工作由我院教务办公室负责。毕业论文（设计）工作完成后，各相关教学部及时将学校规定存档的有关资料送交学院教务办公室，纸质文档请交至我院教务办公室（实西A101）李婧老师处（联系电话：：0757-86687182），电子文档请发送至李婧老师企业邮箱。

3.毕业论文（设计）具体工作安排和时间节点详见附件。

请各单位按照本通知和《华南师范大学本科毕业论文（设计）管理办法》(华师[2005]43号)、《本科毕业论文（设计）工作程序》的要求，认真做好我院各本科专业的毕业论文（设计）工作。

附件：国际商学院2011级本科毕业论文（设计）工作安排表

   国际商学院
                                              2014年10月24日
附件：国际商学院2011级本科毕业论文（设计）工作安排表

	时间节点
	工作阶段
	工作内容
	填写、送交材料
	备注

	第七学期

第九周至第十周

11月3-14日
	制定计划
	制定工作计划
	《本科毕业论文（设计）毕业论文工作计划》
	

	第七学期

第十一周至第十二周

11月17-28日
	动员
	1.召开动员大会

2．指导教师组织题目
	《本科毕业论文（设计）动员大会安排表》
	

	第七学期

第十三周至第十四周

12月1-12日
	选题
	1.组织学生选题

2.确定论文题目

3.确定指导老师
	1.《本科毕业论文（设计）选题报审表》

2.《本科毕业论文（设计）指导情况一览表》
	

	第七学期

第十五周至学期末

12月15日-期末
	开题准备
	学生调研、查阅资料，做好开题准备
	
	

	第八学期

第一周

2015年3月2-6日
	开题
	学生撰写开题报告
	《本科毕业论文（设计）开题报告》
	材料进入论文装订

	第八学期

第一周至第七周

3月2日-4月17日
	撰写
	学生撰写论文，教师指导
	《本科毕业论文（设计）进展情况记录表》
	教务办归档

	第八学期

第八周

4月20-24日
	评审答辩
	1.指导教师和论文评阅人评审，给出建议成绩

2. 各相关教学部组织论文答辩，确定论文最后成绩
	1.《本科毕业论文（设计）评语评分表》

2.《本科毕业论文（设计）评阅人评定表》
	材料进入论文装订

	
	
	
	3.《本科毕业论文》（设计）答辩记录表》
	教务办归档

	第八学期

第九周

4月27日-5月1日
	评优
	选出学院、校级优秀论文
	《推荐校级本科优秀毕业论文（设计）汇总表》
	教务办收集报送

	第八学期

第十至十一周

5月4-15日
	统计分析
	统计分析本学院毕业论文选题、成绩等数据
	1.《本科毕业论文（设计）数据汇总表》

2.《本科毕业论文（设计）成绩统计表》

3.《本科毕业论文（设计）选题一览表》等
	教务办收集整理归档

	第八学期

第十二周

5月18-22日
	资料归档
	完成论文及相关材料存档、移交（档案馆）。
	
	教学办


说明：1、此表时间节点为大致安排，阶段性工作各相关教学部可在学院规定时间内适当调整；

      2、需要教务办公室协助的工作，各相关教学部请提前联系。

