学生分散实习申请程序

一、与本部合办专业的学生分散实习申请程序
1、学生填写《实习申报表》，实习单位加具意见并盖章后，到学院各系、学生办及教科办实习科办理审批手续并存档； 

2、学生实习前要填写《学生实习责任书》，一式两份，一份由学生本人留存，另一份交回学院存档；

3、学生实习前领取《学生实习鉴定表》一份，在实习结束时填写实习内容及自我鉴定，并按老师要求提交实习总结报告，然后由实习单位、指导教师分别填写评定意见；
4、学生办在学生实习结束后两周内，回收实习报告及实习鉴定，送教科办报校本部院系评定成绩并存档；

5、学生实习结束后要填写《实习生实习反馈表》并进行实习实践评优。
二、我院自办专业学生分散实习申请程序
我学院自办专业学生的分散实习申请，在学院各系办理审批手续，统一管理。具体程序如下：

1、学生实习前必须填写《实习申报表》，首先到实习单位加具意见并盖章,然后回本系办理审批手续并存档； 

2、学生实习前要填写《学生实习责任书》一式两份，一份由学生本人留存，另一份交回本系存档；

3、学生实习前领取《学生实习鉴定表》一份，在实习结束时填写实习内容及自我鉴定，并按老师要求提交实习总结报告，然后由实习单位、指导教师分别填写评定意见；
4、各系在学生实习结束后两周内回收实习报告及实习鉴定，评定成绩；

5、学生实习结束后要填写《实习生实习反馈表》并进行实习实践评优。
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