华南师范大学南海校区（学院）

校外实习学生守则

1、服从学校和实习单位指导教师的领导，按实习大纲和实习进度计划的要求，严肃认真地完成实习任务。

2、严格遵守实习单位的各项规章制度，未经允许不得擅自离岗。实习期间，原则上不准请假，更不得无故不参加实习。如有特殊情况必须请假时，需持有关证明按下列要求办理：

（1）请假三天以内由实习带队教师（如没有带队老师则由辅导员）批准，并通知实习单位。

（2）请假三天以上（按教学计划要求）由实习带队教师（如没有带队老师则由辅导员）批准，同时报教科办审批，并通知实习单位备案。

3、尊重实习单位指导人员的意见，虚心向他们学习，努力提高业务水平。在实践的基础上写好调查报告或实习总结报告。

4、“分散式”实习的学生到达实习单位后，必须根据单位的实际情况，与实习单位指导教师一起制定计划。

5、注意工作安全和交通安全，严格遵守实习单位的安全操作规程。若因违反实习纪律和安全工作要求而造成自身伤害者，由学生本人负责；造成他人财产或人身伤害的应由学生本人及家长承担经济和法律责任。

6、在实习单位，应处理好各方面的关系；爱护公物，节约水电；实习结束时，及时交还用具、器物、房门钥匙，并做好离返工作。

7、无故不按时上交实习报告和实习作业的，病事假天数超过实习天数1/3以上者，其成绩按不及格处理。学生可以申请补做实习申请，由学生提交《实习补考申请》，经教科办批准后实施，实习费用原则上自理。

8、无故缺勤天数达到实习规定时间四分之一及以上者，不予评定实习成绩，并不准补实习，毕业（专业）实习为必修课的学生，不及格者不予发毕业证书。

9、独立联系实习的学生，在离校前应签署协议，对校外实习期间的行为及其产生的后果负完全责任。

以上规定每位实习生都应严格遵守，如有违反，指导教师(辅导员)应进行批评教育。对拒不听从教育者，指导教师(辅导员)有权停止该生的实习，并由学校作出相应处理。情节恶劣者，给予相应的行政处分。
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