华南师范大学长期外籍教职工及持境外居留证教职工

赴国（境）外公务出差申报表
（Application Form for Long-term Foreign Staff or Chinese Staff with Foreign Residence Permit

Going Abroad on Business）
填表日期：                                                              年     月    日

(Date)                                                                 (year)  (month)  (day)

	单位名称

(School or Department)
	
	姓 名

(Name)
	

	出访地

(Destination)
	
	出访日期
(Visit Time)
	

	出访内容

(Purpose of Visit)
	

	出访经费额度及来源

(Amount and Source 
of Visiting Cost)
	

	二级单位意见

(Approval from School / Department)
	签名：          公章：    日期：   年   月   日

(Signature)          (Seal)       (Date)     (year) (month) (day)

	人事处意见

（出访一个月以上须填）
(Approval from Human Resources Office, only for visit over one month)
	签名：          公章：    日期：   年   月   日

(Signature)          (Seal)       (Date)    (year) (month) (day)

	备注 （Remarks）：
1.本表2014年4月更新。

This form is renewed in April, 2014.

2.本表须原件一式二份，国际交流合作处出入境管理科及二级单位各存一份。
Please fill in two original copies of this form and get approval from concerned offices，finally give one copy of the form to the Office of International Exchange and Cooperation and the other to your School/Department Office.
3.出访人自行复印1份备用。

Keep one duplicate of the finished form for future use.


