短期因公出访人员登记表 
	姓名
	
	拼音
	

	所在二级单位名称
	
	党派
	

	性别
	
	职务
	

	出生地
	
	行政级别
	

	身份证号码
	
	职称
	

	户籍所在省市
	
	出访内容
	

	已婚或未婚
	
	出访目的地(国家及城市)
	

	现住址（具体至房号）
	
	出访时间
	

	固定电话
	
	出访路线
	

	手机号码（非常重要）
	
	出访费用承担者
	

	邮箱地址（非常重要）
	

	是否持有出访国的有效因公签证
	

	境外保险落实情况

（请在相应类型后面打勾）
	保险费用承担者：邀方___      本人___      其他（请注明）____________________ 

	五年内如因公或因私出访过美国者，必填此项
	出访年月
	
	
	
	
	

	
	出访类型（例：学术会议、访问学者、留学、旅游等）
	
	
	
	
	


备注：1.本表2017年11月更新。
2.本表一式1份，每一项均须填写完整，交至国际交流合作处出入境管理科。
3.仍在有效期或已过期未注销的因公护照或通行证须交回国际交流合作处出入境管理科后，方可办理新证。
4.每个自然年度的第一次因公出访，出访人须到国际交流合作处出入境管理科阅读《纪律要求》并亲笔签名，方可领取因公出访证件。
