
华南师范大学与国（境）外高校、机构签署合作备忘录/协议流程 

 
各二级单位 

合作双方在友好协商的情况下商定中外文备忘录/协议定稿（协议应包

括详细的项目内容、双方的责任和义务、期限、签署人、签署日期等） 

合作双方在友好协商的情况下商定中外文备忘录定稿 

拟签署校级备忘录/协议 拟签署院级备忘录 

将由二级单位领导签字盖章的拟签署备忘录/协议申请报告（内容包含对方院校情况介绍、具体合作意向等）和

拟签署的中外文协议/备忘录定稿纸质版提交至国际交流合作处，电子版发至 scnuinternational@126.com 

国际交流合作处将初审后通过校内 OA 法律事务程序提交至校内相

关职能部门审核 

二级单位等待审核结果。如相关职能部门提出修改意见，二级单位需与合作单位协商，将修改后的电子版的中外文备忘

录/协议重新发至 scnuinternational@126.com，国际交流合作处再次提交至相关职能部门审核 

 

相关部门对协议审核无异议后，国际交流合作

处提请相关校领导签署 

相关部门对备忘录审核无异议后，国际交流合作处将打印后的

OA 法务表单返回给二级单位，由校领导授权二级单位领导签署 

二级单位将我校签署后的备忘录/协议交予合

作单位签署，并将双方签署后的协议纸质版原

件（1 份）提交给国际交流合作处留底存档 

二级单位将本单位签署后的备忘录交予合作单位签署，并

将双方签署后的合作备忘录复印件（1 份）提交给国际交

流合作处留底存档 

注：合作方为港澳台地区高校和机构请交 612 办公室（85216962），合作方为外国高校和机构交 615 办公室（85211065） 


