附件1
2022年度广东省政府来粤留学生

奖学金电子版报送注意事项

电子版报送材料模板和文件夹制作范本，有关注意事项如下：

一、WORD版本报送须知

1.文件及文件夹命名格式请严格按照模板格式进行命名。

2.《2022年留学生奖学金评选情况报告》(内含推荐人选名单)请按照文件夹内参考模板报送。

3.《2022年度广东省政府来粤留学生奖学金推荐人选汇总表》（以下简称：《汇总表》）请按照表内“填表说明”填写，所有学生按照表内“博士研究生”、“硕士研究生”和“本科生”分类填写，姓名格式为：英文名+（中文名），其中英文名的格式为首字母大写，英文字段间隔为一个英文空格键，字体使用Times New Roman ，字号使用三号。例如：“Jim Green（吉姆·格林）”或“Simon Zhang（西蒙）”，如无中文名，则不填，即：“Jim Green”。 
   
二、PDF版本报送须知

1.文件及文件夹命名格式请严格按照模板格式进行命名。

2.《评选情况报告》请按照学校正式公文行文。

3.每位学生的《申请表（一）》或《申请表（二）》（负责人签字）应包括相应学习成绩单、护照首页复印件、毕业证书复印件、HSK成绩单复印件、学生成绩单复印件、推荐信复印件、学生照片和其他所附的材料，上述材料每页加盖公章或装订后加盖骑缝章，一并扫描为一个PDF文档，文档命名方式为汇总表内的序号加名字，例如：1. Jim Green（吉姆·格林）。扫描后的《申请表（一）》或《申请表（二）》分类放入相应本科生、硕士研究生、博士研究生文件夹。


三、纸质版材料报送须知

1.每位学生的《申请表（一）》或《申请表（二）》及其他材料只需在左上角装订一次。


3.请在《申请表（一）》《申请表（二）》首页右上角标注学生编号，编号与汇总表保持一致。
