
华南师范大学硕士学位论文答辩工作细则

硕士学位论文答辩工作主要由各院系学位评定分委员会或各专业学位评定分委员会负责安排，答辩的相关工作如下：

	时间
安排
	学院研究生工作办公室等
	学位申请人员
	各学位评定分委员会

	学位论文隐名送审前（具体时间以每年工作安排为准）
	（11排u 



























































































































）在学位评定分委员会的领导下，组织本院系（中心）答辩工作：
①审核申请人员材料，将符合申请条件人员的名单录入学位申请管理系统（高校教师申请硕士学位人员的申请条件需经过校师培中心审核），凭打印出的“学位申请人数统计表”及“学位申请人员名册表”在规定日期前到校学位办领取以下材料。料硕士学位申请人的论文评阅工作。














































































































：硕士学位论文封面20份/人，答辩委员会委员聘书2份/人（《华南师范大学硕士学位答辩合格证明》2份/人，请到校学位办网页上下载打印）；
②根据分委员会的安排，收齐学位论文送审人员的论文材料，进行相应送审。

从学位办网站上下载并发送《华南师范大学硕士学位论文评阅书》（学位办网页的“表格下载”处下载），回收评阅结果，上网登录论文送审人员的送审结果；填写答辩委员会审核表（网上可下载）；
④安排答辩秘书，对答辩秘书进行工作培训。务必保证每位秘书都熟悉答辩工作流程及工作要求。

⑤公布本学院答辩时间安排表，做好答辩工作安排。

（2）安排相关老师负责审核申请人的“学位申请书”，审核无误后在学位申请书封面后的“核查声明”中签名。同时，审核申请人的“授予学位人员信息登记表”，确保无误。

（3）答辩工作完成后，立即登录研究生管理系统，登记本学院通过答辩人员的成绩，否则学生无法获得登录“授予学位人员信息登记系统”的权限，其后登记学院学位评定委员会成员投票结果并按要求向校学位办提交各答辩人的相关材料：①硕士学位申请书1式2份；②学位答辩表决票3至5份；③答辩委员会成员审核表1份；④学位论文2册；⑤学位授予人员信息登记表2份；⑥2寸免冠蓝底彩色相片1张（如参加了毕业生图像采集，在研究生培养科有照片的则无需重复交）。（注意：规定日期前务必将答辩后的材料送学位办。如不能依时送交材料或推迟答辩的，学位授予工作将放在下一次学位申请工作期间进行。）
	（1中统u 



























































































































）主动和导师及本院系的答辩工作秘书联系，了解本院系答辩工作的具体安排。准备供送审用的学位论文，并下载“硕士学位论文评阅书”进行填写，填好后夹入打印好的2本论文中。

(如本分委员会对硕士论文实行论文隐名送审，送审的论文则不能出现论文作者的名字、指导老师的姓名、感谢型后记以及所有其他个人信息。)
（2）凭个人姓名和学号进入研究生处网页的个人工作室中查询本人论文评审结果，（如忘记请向各学院研究生工作办公室查询），评审通过者才具备论文答辩资格。评审通过者到校学位办网站上下载《硕士学位申请书》，1式2份填完后交答辩工作秘书博士办 
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（3中统u 



























































































































中统u 



























































































































）答辩通过后，到校学位办网页上的“授予学位人员信息登记系统”中录入个人信息（用户名为本人的姓名、密码为本人的学号）、上传个人免冠蓝底彩色2寸相片电子版（相片大小不得超过10k）、检查无误后打印1份信息登记表并签名，在规定时间前由各负责单位送校学位办。
   各申请人请认真审核本人所填的学位信息表及“学位申请书”，确保准确无误后在以上两份材料的相应声明中签名。所填内容有误会影响到个人的学位证书及学位档案，请务必重视。1排u 




























































































































（3）答辩通过并修改论文后，填写《华南师范大学硕士专业学位答辩合格证明》，将此证明粘贴在学位论文最后稿封面相应框内（如论文封面印有，则不用另外贴），并将贴好证明的论文2册交答辩工作秘书。
	审议本院系硕士专业学位申请、论文答辩的各项事宜。



