附件5

华南师范大学基建工程结算和竣工财务决算
管理细则
第一条  为加快我校基建工程结算及竣工财务决算工作，确保工程结算及财务竣工决算真实、准确，根据《华南师范大学基建管理办法（试行）》，制定本细则。 

第二条  工程结算。
（一）基建工程施工合同中应明确承包人提交竣工结算报告及结算资料时间，承包人未按期报送或报送资料不全的，发包人应书面通知其报送或者补充完善。
（二）承包方应在工程竣工验收时同时提交初步结算报告，验收后在合同约定的时间内提交正式结算报告及结算资料。结算报告由监理初审后送审计处审核。承包方应保证结算送审价的真实和准确，对比审计处审定其误差不应大于±10%，否则其超过部分的工程结算审核费按省市物价部门有关规定计收，由承包方负担，并按超过部分造价的20％进行违约罚款。承包方送审的结算必须包括但不限于如下资料： 
1.竣工图纸； 

2.设计更改通知；
3.签证；
4.工程结算书（书面版和软件版）；
5.工程量计算书（书面版和EXCEL电子版）；
6.钢筋抽料表（如果有, 书面版和EXCEL电子版）；
7.合同或协议书、招标文件、投标书、招标答疑文件；
8.图纸会审记录，工地例会会议纪要，开工报告，竣工验收表,建设单位核价资料。

第三条  竣工财务决算。
（一）基本建设项目竣工财务决算是正确核定建设单位新增固定资产价值、反映竣工项目建设成果的文件，是办理固定资产交付使用手续的依据。

（二）项目建设单位应加强组织领导，组织专门人员及时、准确地编制竣工财务决算。设计、施工、监理等单位应积极配合建设单位做好竣工财务决算编制工作。建设单位应在上级规定的时间内及时完成竣工财务决算编制工作。

（三）竣工财务决算由基建处与财务处联合编制，也可以委托具有相应资质的其他单位编制。财政投资项目按规定要送同级财政部门评审。

第四条  本细则自发布之日起实行。
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