 附件2.
广东省2016年中小学骨干教师省级培训结业论文撰写打印要求

一、结业论文提交要求

学员提交的结业论文必须是关于本学科的教育教学论文。电子版按学段—学科—学员姓名—论文题目格式命名后于报到前十天提前发到各学科结业论文提交邮箱。报到时，需要提交纸质版一式5份。
二、结业论文撰写要求 
论文一般应包括下述几部分：

1.题目：严格控制在20字以内；

2.摘要和关键词（中文）；

3.目录：章、节、小节；

4.正文：字数不少于8000字；

5.参考文献：参考文献按在正文中出现的先后次序列于文后；以“参考文献：”（左顶格）作为标识；参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如［1］、［2］、…，以与正文中的指示序号格式一致；

6.致谢：字数不超过200字。

三、结业论文编排格式和装订要求
（一）编排格式
1.中文摘要页
（1）“摘要”二字下空一行，打印摘要内容(小四号宋体)。段落按照“首行缩进”格式，每段开头空二格，标点符号占一格；

（2）摘要内容后下空一行打印“关键词：”三字（四号黑体），其后为关键词（小四号宋体）。关键词数量为3～8个。

2.目录页
页首居中打印“目录”二字(小三号黑体)，两字间空两格。标题层次采用四级标题制，每章大标题为第一层次。一级标题居中，第二、三、四级标题居左排列。不能出现五级以上标题。摘要和目录页的页码单独用罗马大写数字“ⅠⅡⅢ……”标注，不与正文以同一种格式连排。 
3.正文及标题

正文要使用标准宋体小四号汉字，每章的标题列于页首以三号宋体字，加粗居中打印；“章”下空两行为 “节”的标题,以小三号宋体字加粗左起打印；“节”下空一行为 “小节”的标题，以四号宋体字加粗左起打印。正文部分每页的页眉需打印学位论文题目，每页页码以阿拉伯数字形式（宋体五号字）打印在页面低端中间位置。
正文中的注释：论文一般采用篇末注（尾注），如有需要，引文可用脚注。

序码依次以“上标”格式的加方括号的阿拉伯数字加注于注释处右上角，如：××××[8]。采用篇末注（尾注）的，全篇序码由小到大编排；采用脚注的，加注在所在页的页下，序码每页单独排序。
4.参考文献

参考文献著录的一般格式为：

（1）参考文献是期刊，书写格式如下：

[编号]、作者、文章题目、期刊名（外文可缩写）、年份、卷号、期数、页码。

（2）参考文献是图书时，书写格式如下：

[编号]、作者、书名、出版单位、年份、版次、页码。

（3）论文参考文献类型，根据GB-3469-83《文献类型与文献载体代码》规定，以单字母方式标识：M——专著，G——汇编， C——会议录，D——学位论文，N——报纸文章，J——期刊文章， R——研究报告，S——标准，P——专利，DB——数据库，其他未说明的文献用“Z”标识。选例如下：  

[1] 蒋有绪，郭泉水，马娟，等. 中国森林群落分类及其群落学特征[M]. 北京: 科学出版社，1998.
[2] 张志祥. 间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D]. 北京: 北京大学数学学院，1998.
[3] 中国图书馆学会. 图书馆学通讯[J]. 1957（1）-1990（4）. 北京:北京图书馆，1957-1990.
[4] PACS-L: the public-access computer systems forum [EB/OL]. Houston, Tex: University of Houston Libraries，1989 [1995-05-17]. 
http://infor.lib.uh.edu / pacsl.html.
[5] 中国力学学会. 第3届全国实验流体力学学术会议论文集[C]. 天津:[出版者不祥]，1990.
5.论文中图表、附注、参考文献、公式一律采用阿拉伯数字连续(或分章)编号。图序及图名置于图的下方，居中；表序及表名置于表的上方，居中；论文中的公式编号，用括弧括起写在右边行末。如图1-1、图2-2， 表1-1、表2-1，公式（1-1）等。 
（二）装订要求

结业论文文稿用A4纸（210mm×297mm）标准大小的白纸双面打印，论文装订后尺寸为标准A4纸的尺寸，一律在左侧装订，要求装订、剪切整齐，便于使用和保存。 

封面按指定格式（模版见本附件第4页），黄色卡纸黑白双面打印，学号暂不填写，报到后手写添加。封三按指定格式（模版见本附件第6页）模版打印，答辩后再行填写。
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