教育科学学院2014-2015学年研究生“三助”岗位聘任工作

实施细则

为提高研究生综合素质，拓宽研究生资助渠道，提高研究生资助水平，充分发挥研究生在学院教学、管理和科研工作中的积极作用，根据《华南师范大学研究生奖助体系实施办法（试行）》（华师行字（2014）141号）精神和《关于2014-2015学年研究生“三助”岗位聘任工作的通知》的要求，特制定《教育科学学院2014—2015学年研究生“三助”岗位聘任工作实施细则》。

    一、申请对象
申请“三助”的对象为具有我院正式学籍的全日制脱产在读研究生（毕业班研究生原则上不再申请助教、助管岗位）。

    二、岗位设置

助教岗位：根据学院教学和实验工作实际需要设岗，主要承担研究生和本科生公共课、专业基础课等辅助教学工作。(拟定14人）
助管岗位：根据学院实际工作需要设置，担任研究生兼职辅导员或科室助理岗位协助开展日常管理工作，包括协助学院办公室、研究生工作办公室、学生工作办公室、继续教育办公室、本科教务办公室和实验室处理日常事务。（拟定 9人）。
助研岗位：由研究生导师或科研课题组根据科研工作实际需要设置。

    三、研究生申请“三助”岗位的条件要求

政治素质合格，无违法违纪行为；

品学兼优，勤奋踏实，责任心强，工作能力突出，并符合岗位的相关专业技能要求；

工作时间充足；

同等条件下，家庭经济困难的研究生优先。

   各岗位具体申请条件：

助教：

专业基础扎实，有较好的学术水平和科研能力，善于协助任课教师做好课程准备工作；

有较强的教学组织能力；

有教学经验的研究生优先。

助管：

工作积极、文明知礼，具有良好的沟通、学习、表达和应变能力；

熟练掌握office等常用办公软件；

曾担任主要学生干部或办公室助理的研究生优先。

助研：

1．专业基础扎实，有良好的学术水平与科研能力；
2．善于协助导师或课题组开展科研活动及工作；
3．具备良好的学习能力、沟通能力和表达能力。
   四、申请研究生“三助”岗位具体流程
学生申请。凡符合申请条件者，应在11月21日前填写《研究生三助岗位申请表》（附件1）上交至学院研究生工作办公室。

学院选聘。学院成立研究生奖助学金评审委员会，本着公开、公平、公正的原则，严格按照通知规定的评选标准统筹选拔工作。各设岗部门成立选聘工作小组，其中，助教选聘工作小组由学院领导、系所相关的教师组成，助管选聘工作小组由学院领导和相关行政工作人员组成，助研选聘工作小组由学院领导和导师组相关教师组成。各选聘工作小组根据申请人的具体情况、岗位需求，采用面试、试讲（针对助教岗位）、考察等方式，确定相应岗位的研究生名单。
学院公示。学院将候选学生名单在学院主页公示。

上交材料。公示完毕后，各设岗单位汇总填写《研究生助教、助管岗位聘任情况登记表》（附件2），盖章后于11月26日前交至学校研究生院管理科（石牌校区：研究生院302室）。
   五、研究生“三助”聘任要求

1. 学院高度重视研究生“三助”岗位的聘任工作，坚持做到公开、公平、公正，同等条件下家庭经济困难的研究生优先聘用。

2. 学院对上岗研究生开展岗前培训，加强对其工作指导，充分调动其工作热情，确保研究生在“三助”岗位上充分发挥作用。

3.有以下情节之一者，不予续聘：
                                                                                    
   （一）在学期间有违法违纪行为，受到刑事、行政处罚或纪律处分者；
   （二）年度学位课程考试不及格者；
   （三）存在论文抄袭、造假等学术不端行为者；
   （四）考试作弊者。 
    六、“三助”津贴发放、管理与考核

1. 助教、助管岗位津贴标准为800元/月，每年按10个月发放，由学校专项经费支付，由学院在次月10日前对本月助教、助管工作的研究生进行考核，由研究生工作部审核汇总报财务处，酬金直接转入研究生银行账号。助研津贴从导师或科研课题组项目经费中支出。

2. 助教、助管试用期为一个月，聘期一般为一个学期。试用不合格或从事助教、助管期间因其他原因不能继续从事助教、助管工作的，学院将及时报备研工部，以便停发或扣发其勤管津贴。未及时报备助教、助管异动信息以致津贴发送错误的，停止设立该单位助教、助管岗位。

3. 各设岗部门应按照“谁使用，谁管理”的原则对研究生助管进行管理与考核，并应在每学期结束前两周完成受聘研究生的鉴定考核，期满考核合格后可以续聘。

教育科学学院

2014年11月17日

附件1

华南师范大学研究生“三助”岗位申请表
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	出生

年月
	
	政治
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	院系
	
	年级
	
	
	计算机操作

水平
	

	
	专业
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	应聘岗位名称
	
	本科时专业名称
	

	
	是否为贫困生
	
	奖学金等级
	

	
	建设银行卡号
	

	
	课程表（没有课的时间打勾即可）
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	导师意见：

                                                          签章：
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	学院意见：
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	聘用单位意见： 

                                                           签章：

                                                           年   月    日


附件2

研究生“助管”岗位聘任情况登记表

学院名称（盖章）:
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制表人：                              院系书记签字：               

                                               制表日期：

附件3

教育科学学院助教、助管岗位名额分配表

	2014级硕士非定向生人数
	2014级博士非定向生人数
	学院2014级非定向生总人数
	助教、助管岗位人数
	备注

	147
	8
	155
	23
	助管岗位人数不低于助教岗位人数的30%


附件4

教育科学学院研究生奖助学金评审委员会名单

主任委员：  卢晓中    姚文忠

副主任委员：葛新斌    曾胜昌

委  员：  郑  航  黄甫全  胡劲松  袁  征  袁爱玲  柯  森   陈雄飞 王  睿   郑  琰   博士生代表  硕士生代表

