[bookmark: OLE_LINK4]研究生国家助学金操作指引
各位同学：
根据学校要求，华南师范大学智慧学工系统研究生助学金应用操作指引如下：
电脑端操作（建议使用谷歌浏览器或火狐浏览器）：
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK1]第一步：网页打开，进入智慧学工系统：https://xgxt.scnu.edu.cn ，登录账号为学号，密码与综合服务平台密码一致。
第二步：在网页上方选择学工应用
[image: 图形用户界面, 网站

描述已自动生成]
[bookmark: OLE_LINK5]第三步：点击研究生国家助学金，填写完成后右上角提交申请。请注意严格按照模板填写。
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[image: ]
填写注意事项：
1.页面中的所有信息都需要全部填写。
[bookmark: OLE_LINK2]2.申请理由：本人为202x级全日制非定向研究生，学习期间无固定收入，未担任法人代表，且已完成调档，具备申请资格。
第四步：点击办理后请选择自己的导师进行审批，选择后点击办理完成，并提醒自己的导师登录智慧学工（https://xgxt.scnu.edu.cn）—账号密码与综合服务平台一致—我的待办—点击学生申请进行审批。
注：目前因系统在陆续更新功能，点击提交会只出现辅导员选项，但系统可能会随时更新，若提交时出现导师，则勾选导师和辅导员，并提醒导师审核；若是直接提交给辅导员，不需提醒导师审核。



[image: ]

注意：
如发现有填错内容，需要撤回填写，则在学工主页——待办中心——查看全部——我的已办——撤回。
（1）撤回后可以在“我的待办”找到刚刚撤回的流程，点击重新申请即可继续审批。此时如果不重新申请，而去学工应用另外申请一条相同类型的助学金，将会提示“在同一个批次(任务时间)之内存在申请中或申请完成记录/当前任务运行中次数达到限制、不要重复申请”；
（2）如果希望放弃本次申请，请撤回后，在“我的待办”处，点击删除，删除将不可恢复，再想申请需要到“学工应用——XX 助学金”发起新申请。
[image: ]
仅在下一级办理人未审核时可以撤回，已审核后请联系办理人退回。
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