借用公共教室流程示意图








说明：

1、 临时借用课室登记卡由教务处教务科印制、签发。

2、 借用单位主管负责人不是指学生干部。

3、 借用课室或设备不能影响正常的教学活动。

4、 教室只提供给学生学习、开会、举办讲座、知识竞赛等活动，不允许作任何商业用途。

借用单位或学生填写公共教室申请报告





借用单位的主管负责人签字、盖章





教务处审核、签发临时借用课室登记卡（一式两份），提供教室并登记备案。





借用人填写公共课室临时借用课室登记卡（一式两份），一份送课室楼值班室备案，另一份本人保存作借用课室凭证。








