附件2：
转专业申请系统操作指引
一、登陆教务系统： 
教务系统网址：http://jwc.scnu.edu.cn/。
二、进入“信息维护”－“转专业申请”，填写转专业申请表：

（一）完整、真实地填写高考入学成绩、联系电话等信息。
（二）在“拟转入学院、专业”下拉菜单中选择申请转入的学院及专业。选定专业后可以点击“查看专业接受条件” 查看该专业的转专业工作方案。

注意：（1）只有先选定专业后，才能查看接受条件。（2）各专业具体转入条件，应以当年度全日制本科学生转专业工作方案为准。

（三）填写“ 申请理由”。

不超过300字，可以直接填写，也可以在记事本或word文档里写好后复制粘贴过来。

（四）填写完毕后，点击“保存”。
注意：（1）一定要先保存，再打印，否则不算报名成功。（2）在转专业报名期间，可以随时修改和保存该转专业申请，包括转入专业和申请理由，但只要过了转专业时间，就不能再修改和删除。

（五）确认无误之后，打印申请表。
“直接打印”是指通过该电脑连接的打印机直接打印，“输出打印”是先输出到excel表格，再进行打印。

如果点击“输出打印”没反应，请暂时关闭窗口拦截工具（例如360卫士或电脑管家等），然后按住键盘左下角的Ctrl键不放，再点击输出打印。

（六）如需要取消转专业申请，点击“删除”即可。

三、在自助打印机打印成绩单，连同本人签名的申请表交申请转入学院审核。
注意：转专业申请表不需要交本人所在学院。

