
科技信息统计分析论文录入使用说明（20170407）
访问“科技信息统计分析系统”，输入账号和密码，其中账号为石牌校区8位校园卡卡号，初始密码与账号相同。网址为： http://202.116.32.228/business/login.do?actionType=loginoff&login=false。
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登录系统后，论文成果可以通过“新增”按钮来录入：
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录入时应先选择“发表/出版时间”，并填写刊物名称的“全称”。
如需补充往年业绩，除录入系统外，另需填写《科研业绩情况表》（从学校“部处通知”中《关于做好2017年校内教学科研业绩奖励计发工作的通知[人事处 2017-03-30]》下载，如有问题请直接咨询人事处），由学院科研秘书汇总后发送到上述邮箱kyc12@scnu.edu.cn。
