学 生 请 假 申 请 表 

	姓 名
	
	学号
	
	院系
	

	请 假 时 间
	自      年     月   日至    年    月     日 共    天

	原因简述（详情另附）：

请假人：             年   月    日

	班主任或辅导员意见
（盖章）

                    签名 :             年   月   日

	院系意见

（盖章）

签名 :            年   月   日

	教务处审批
                              （盖章）  
                    签名:             年    月   日

	校领导审批
                               （盖章）：  
            签名:       年    月   日


注: 1、请假三天之内的，由辅导员或班主任批准；请假一周以内的，由院系主管领导批准；请假一周以上三周以内的，由教务处批准；请假三周以上者，由系和教务处研究后，报校长批准。

2、延长请假者，须重新办理请假手续，如本人不能亲自办理，可委托他人代办。

3、请假学生，一学期累计超过上课周数三分之一者，应作休学处理； 

4、其他情况按学生手册办理。

