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华南师范大学生命科学学院研究生会是华南师范大学研究生会的一个分会，成立以来在维护研究生的权利，丰富研究生的生活，加强研究生的凝聚力方面起着重要的作用，研究生会主要由主席团和六个部门组成，其具体分工如下：

（一）  主席团
执行主席由主席团成员轮值担任，轮值周期可根据研究生会实际情况而定，执行主席负责召集会议、牵头日常工作，对研究生会全面负责，主持院研究生会工作，传达上级指示精神。每学期向院党委汇报工作，向以学生代表为主、院党委和团委等共同参与的评议会述职。主席团其他成员协助执行主席搞好全面工作，处理研究生会日常工作和事务、分管部门工作。执行主席不在时，由其他主席代理职责。

（二）  秘书部
1. 对我院开展的活动撰写新闻稿与微信通讯稿。
2. 组织和安排研究生会例行会议，做好会议通知、会议记录及人员考勤。
3. 负责策划、组织团总支的相关活动，并协助研究生会举办各类活动。
4. 保存研究生会平日各种书面工作资料及文件，协助老师安排办公室值班。
5. 列席参加主席团日常会议，参与主席团决议。

（三）  学术部
1. 组织生科院校理科类论文写作与投稿指导讲座、国际学术海报大赛、学术论坛、研究生学术报告、博士生年度进展汇报等学术活动。
2. 负责学院讲座信息的发布与学院讲座考勤卡的收发。
3. 作为校图书馆义务馆员负责联系图书馆和学院的相关活动。

（四）  宣传部
1. 负责具体实施的院研究生会宣传方案，以新媒体为契机，辅以常规媒介，推送师生喜闻乐见的信息，如：宣传海报、QQ群和微信群宣传、网站新闻稿推送、微信公众平台推送、各项活动的摄影等。
2. 参与院研究生会各项学术、文体活动前期活动方案的设计、策划与宣传工作。

（五）  文体部
1. 组织并策划各项文艺活动，如迎新晚会、元旦晚会、毕业晚会、歌唱比赛等。
2. 招募研究生主持人队，协助研究生会其他活动的后勤和礼仪等。
3. 组织并筹办大型的体育联谊活动，如：新生杯篮球赛、院运会、校运会、多校生科羽毛球赛等。组建各种团队同校内各院系以及兄弟院校进行体育比赛，积极开展对外联络和交往。

（六）  权益服务部
1. 搜集就业招聘信息并及时发布，传达给广大同学，为大家的就业和创业提供帮助。
2. 组织并筹办有利于提高研究生就业能力的会议、讲座和比赛，包括：校友座谈会、毕业生交流会、“明日之师”师范技能大赛、简历制作大赛及讲座、模拟面试及面试技巧讲座。
3. 负责对各个年级转发学校或学院下发的消息通知。

（七）  就业实践部
1. 搜集就业招聘信息并及时发布，传达给广大同学，为大家的就业和创业提供帮助。
2. 组织并筹办有利于提高研究生就业能力的会议、讲座和比赛，包括：校友座谈会、毕业生交流会、“明日之师”师范技能大赛、简历制作大赛及讲座、模拟面试及面试技巧讲座等。
