2010届本科毕业论文（设计）工作管理程序
一、工作流程
指导教师提交选题—→学生选题—→安排指导教师—→开题—→学生撰写、教师指导（中期抽查）—→指导教师和论文评阅人评阅—→论文答辩—→评选学院、校级优秀论文（校级优秀论文报教务处）—→统计分析本院系论文选题、成绩等数据—→论文及各项材料存档

二、时间安排

1、11月24日前，确定学生的选题方向；30日前安排指导教师与学生见面。

2、第一学期第十七周：填写并上交《本科毕业论文（设计）开题报告》。

3、第二学期第二周：交《中期报告》。

4、第二学期第四—五周：学生把毕业论文初稿交指导教师评审，根据导师意见修改论文。

5、第二学期第六周：论文匿名评审。评阅人填写《本科毕业论文（设计）评阅人评定表》。
6、第二学期第七-八周：学生根据评阅人意见修改论文。指导教师填写《本科毕业论文（设计）评语评分表》“指导教师评语及建议成绩”内容。汇总论文及相关评阅表格。

7、第二学期第十周：论文第一轮答辩，确定论文最后成绩。答辩小组填写《本科毕业论文》（设计）答辩记录表》、《本科毕业论文（设计）评语评分表》“答辩小组评语”和“最后评分内容”。

8、第二学期第十二周：选出学院、校级优秀论文。填写《推荐校级本科优秀毕业论文（设计）汇总表》报教务处教研科。论文第二轮答辩。

9、第二学期第十三周：统计分析本学院毕业论文选题、成绩等数据。填写《本科毕业论文（设计）数据汇总表》、《本科毕业论文（设计）成绩统计表》、《本科毕业论文（设计）选题一览表》等相关统计表。

10、第二学期第十六周：完成论文及相关材料存档工作。

三、毕业论文（设计）装订及存档材料

论文装订材料顺序：封面、中文摘要、英文摘要、目录（是否需要视论文的篇幅和结构定）、论文正文、注释、附录（附图）、参考文献、致谢、开题报告、毕业论文评阅人评定表、毕业论文评语评分表

另外存档材料：《本科毕业论文（设计）进展情况记录表》、《本科毕业论文（设计）答辩记录表》、《本科毕业论文（设计）数据汇总表》、《本科毕业论文（设计）成绩统计表》、《本科毕业论文（设计）选题一览表》等材料由院系统一存档。
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