表1

华南师范大学期末考试命题审批表

学院：                                  命题时间：      年    月    日

	考试科目
	
	命题教师
	

	使用年级
	
	专业
	
	人数
	

	试卷页数
	A卷
	
	答卷页数
	A卷
	

	
	B卷
	
	
	B卷
	

	考试形式
	闭卷（  ）    开卷（  ）    其他（  ）
	卷面总分
	

	试卷保管人签名
	

	教研室（系）意见：

负责人签名：

                                           年     月     日 

	学院意见：

          同意选用      卷

负责人签名：

                                           年     月     日


注：1、请在 “学院意见”栏签署选用“A”卷或“B”卷。

2、本登记表同试卷一并归档保存。
表2
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         学院20 -20  学年（  ）学期期末考试试卷
《                     》试卷（A 卷）
专业        年级     班级      姓名          学号          
	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十
	总分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


一、选择题（本题总分  分，每小题  分……）（宋体加粗，四号字）

1、试卷内容（宋体，小四）
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附表2
表3
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         学院20 -20  学年（  ）学期期末考试试卷
《                     》试卷（B卷）
专业        年级     班级      姓名          学号          
	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十
	总分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


一、选择题（本题总分  分，每小题  分……）（宋体加粗，四号字）

1、试卷内容（宋体，小四）
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         学院20 -20  学年（  ）学期期末考试
《                     》A 卷参考答案及评分标准

一、选择题（本题总分  分，每小题  分……）（宋体加粗，四号字）

                       （共？页，第？页）
  表5                     
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         学院20 -20  学年（  ）学期期末考试
《                     》B卷参考答案及评分标准

一、选择题（本题总分  分，每小题  分……）（宋体加粗，四号字）

                         （共？页，第？页）

附件6
华南师范大学课程考试考场登记表

校区                         院、系         

	年级、专业
	
	考试科目
	

	应考人数
	
	实考人数
	
	缺考人数
	

	试    室
	
	发卷份数
	
	收卷份数
	

	考试时间
	        年   月   日   时   分至     时   分

	考场记录（主要记录考场纪律，缺考、作弊姓名，原因和情节等）：

缺考学生姓名、学号

违纪学生姓名、学号：                    

所在学院、年级、专业：         

违纪作弊类型：                                            

违纪作弊证据：                                            

其他情况说明：

违纪学生签名：                       年　月　日　时　分
主考教师签名：                   监考员签名：        




说明：本表由监考员负责填写，考试结束后，连同试卷交开课单位教务员。

  附件7
         华南师范大学学生成绩更正审批表

	任课教师及课程信息

	姓    名
	
	职工号
	

	开课单位
	
	联系电话
	

	课程名称
	
	课程代码
	
	开课学期
	20  -20  学年  学期

	更正事项

	学生姓名
	
	学生学号
	

	原登录成绩

（没有的填无）
	平时成绩：            
期中成绩：            

期末成绩：            

实验成绩：            
总评成绩：            

比例设置：            
	更正后成绩
	平时成绩：            
期中成绩：            

期末成绩：            

实验成绩：            
总评成绩：            

比例设置：            

	更正原因

（可在横线处加填具体原因）
	( 录入系统时登录错误：                                                              
( 改卷错误：                                                                        
( 学生漏交作业：                                                                    

( 学生没有进行网络选课（原则上学生没有参加网络选课不能获得该课程成绩）：          
( 其他（请注明具体原因）：                                                         

	教师签名
	日期：    年    月     日
	教研室（系）

意见
	日期：  年    月      日

	开课单位意见

	主管教学院长签名（单位公章）：                       日期：     年      月      日

	教务处意见

	处长签名（教务处公章）：                              日期：     年     月        日


1.本表由任课教师填写，每门课程每个学生填写一份表格；涉及选择项的，请在相应选项(前打√；2.教务处只受理当个学期或上一学期的成绩更正申请，以往学期的成绩一律不予更正；3.教务处受理成绩更正申请的时间为每学期第十八周至第二十周（受理本学期的成绩更正申请）或每学期开学初的第一周至第四周（受理上一学期的成绩更正申请），其他时间一律不予受理；4.本表所列项目必须填写完整，否则教务处不予受理；5.本表须由开课单位主管教学院长亲自审核，亲笔签名确认，否则教务处不予受理；6.本表须附相关证明材料，如加盖本单位公章的试卷复印件、作业复印件等；成绩更正数高于本教学班学生数3%的，必须附任课教师另外提交的更正报告，并由学院教学指导分委员会审批签署意见；7.本表须由教务处主管处长审批后方能更正。
件12  

	试卷分析报告

	(20   -20   学年第  学期)

	课程名称：                课程代码：             课程性质：        学分： 

	任课教师：   
	课号： 

	考试形式:
	考试日期：
	人数： 

	试卷成绩
	成绩等级
	90－100
	80－89
	70－79
	60－69
	＜60

	
	
	（优秀）
	（良好）
	（中等）
	（及格）
	（不及格）

	
	人数
	 人
	 人
	 人
	 人
	 人

	
	所占比例
	%
	%
	%
	%
	%

	
	平均值
	　
	标准差
	　

	试卷情况分析
	　

	改进措施
	　

	教研室主任（签字）:
	　
	院（系、部）主任(签字):
	　

	备注：1、此表成绩分布情况由教务系统直接生成，定性分析与改进措施由教师网上成绩录入时直接输入并打印输出；2、此表连同试卷装订存放。



14

