
场地设备借用系统使用说明 

目录： 

一、学术报告场地使用申请流程 ................................................................................................... 2 

（一）登陆方式 ....................................................................................................................... 2 

（二）在线申请操作 ............................................................................................................... 2 

1、填写申请 ..................................................................................................................... 2 

2、申请进度查询 ............................................................................................................. 3 

3、场地使用 ..................................................................................................................... 4 

4、其他说明 ..................................................................................................................... 4 

二、其他用途场地申请流程 ........................................................................................................... 5 

（一）登陆方式 ....................................................................................................................... 5 

（二）在线申请操作 ............................................................................................................... 5 

1、填写申请 ..................................................................................................................... 5 

2、申请进度查询 ............................................................................................................. 6 

3、场地使用 ..................................................................................................................... 7 

4、其他说明 ..................................................................................................................... 7 

三、审核操作说明 ........................................................................................................................... 8 

1、登陆方式............................................................................................................................. 8 

2、审核..................................................................................................................................... 8 

 
  



该系统启用后学院 dv 等设备以及学院机房、报告厅、五楼多媒体教室、三

楼多媒体教室除了日常的课程安排外，其他使用均需要在系统中申请。设备借

用及场地借用流程一样，在此仅说明场地借用流程，场地借用分为两大类，一

类是学术报告场地使用，第二类为除学术报告以外其他情况的场地借用。 

一、学术报告场地使用申请流程 

请老师们在线填写学术报告申请前先到本系统中提交场地申请，场地申请

一旦提交场地即被预订，不会出现由于审批次序先后导致的场地重复预订。 

（一）登陆方式 

教师请从学院网站中登陆后选择【场地设备借用系统】进入。如果由学生代为办理申请

请从http://sxxx.scnu.edu.cn/csys/index.php/login进入，需要借用时请把学生姓名、一卡通号、

邮箱发给张艳虹建立账号。 

 

（二）在线申请操作 

1、填写申请 

有错误申请请及时联系张艳虹解除占用，以免延误他人的借用。 

 

http://sxxx.scnu.edu.cn/csys/index.php/login


 

2、申请进度查询 

申请提交后可在【待办申请】中查看申请进度，“状态”为当前审批流程，

整个审核有三级，学术报告场地使用被认定为一二级审核直接通过，“状态”显

示为“二审通过”，当科研秘书或主管副院长审核通过后该申请记录将不在此出

现，而是呈现在【已通过申请】中，“办理日志”可查看具体的审核情况。 

 



3、场地使用 

申请通过后，请打印申请表格拿到 308 办公室取用钥匙。 

 

 

4、其他说明 

（1）申请通过、撤回修改或拒绝，您将收到邮件提醒，邮件地址是根据学

院通讯录添加的，如果您的邮件地址更改了请告知张艳虹修改。 

（2）该系统的邮件提醒可能会出现在您的垃圾邮件中，为了避免这种情况

可在邮箱设置中把 sysmath@sina.com 这个系统邮件发送邮箱【设置-反垃圾-设

置邮件地址白名单】。 



二、其他用途场地申请流程 

除了日常的课程安排需要使用学院场地请到本系统中提交场地申请，场地

申请一旦提交场地即被预订，不会出现由于审批次序先后导致的场地重复预订。 

（一）登陆方式 

教师请从学院网站中登陆后选择【场地设备借用系统】进入。学生办理申请请从

http://sxxx.scnu.edu.cn/csys/index.php/login 进入，需要借用时请把学生姓名、一卡通号、邮

箱发给张艳虹建立账号。 

 

（二）在线申请操作 

1、填写申请 

有错误申请请及时联系张艳虹解除占用，以免延误他人的借用。 

 

http://sxxx.scnu.edu.cn/csys/index.php/login


 

2、申请进度查询 

申请提交后可在【待办申请】中查看申请进度，“状态”为当前审批流程，

整个审核有三级，完全没有被审核即显示为“待审”，一级审核通过后将显示为

“一审通过”依次类推，当全部审核通过后该申请记录将不在此出现，而是呈

现在【已通过申请】中，“办理日志”可查看具体的审核情况。由于部分系主任目

前在外访学等原因，当前一级审核者为陈奇斌（金融系）、杨坦（信计系）、杨舟（统计系）、

徐志庭（数学系）、王永梅（办公室）、何志斌（本科生团委、学生会、学工办）、刘婵娇（研

究生）。如果您的申请长时间在待审状态可根据上述信息联系相关审核者审核。 

 

说明：1、非学术报告场地使用请勿

勾选“是否学术报告”选项； 

2、对该次借用如果有相关证明文件

请上传附件。 



3、场地使用 

申请通过后，请打印申请表格拿到 308 办公室报备安排场地使用。 

 

 

4、其他说明 

（1）申请通过、撤回修改或拒绝，您将收到邮件提醒，如果您的邮件地址

更改了请告知张艳虹修改。 

（2）该系统的邮件提醒可能会出现在您的垃圾邮件中，为了避免这种情况

可在邮箱设置中把 sysmath@sina.com 这个系统邮件发送邮箱【设置-反垃圾-设

置邮件地址白名单】。 

 



三、审核操作说明 

一旦有申请提交一级审核者（系主任、学生会团委负责人、办公室主任、研究生负责

人、学工办、数学学校负责人等，提交申请的老师或学生来自哪个系，相应的系主任将需

要进行审核，以学生会或团委名义进行的申请由何志斌老师审核，研究生的申请由刘婵娇

老师审核）将收到邮件提醒您有新的审核需要办理，由于部分系主任目前在外访学等原因，

当前一级审核者为陈奇斌（金融系）、杨坦（信计系）、杨舟（统计系）、徐志庭（数学系）、

王永梅（办公室）、何志斌（本科生团委、学生会、学工办）、刘婵娇（研究生）、韩彦昌（数

学学校）。老师们的邮件地址是根据学院通讯录添加的，如果您的邮件地址更改了

请告知张艳虹修改。该系统的邮件提醒可能会出现在您的垃圾邮件中，为了避

免这种情况可在邮箱设置中把 sysmath@sina.com 这个系统邮件发送邮箱【设置

-反垃圾-设置邮件地址白名单】。 

审核者请根据图示操作。 

1、登陆方式 

审核者请从学院网站中登陆后选择【场地设备借用系统】进入。 

 

2、审核 

 
 



 

 


