
从学校主页登录进入 综合服务
平台 在 常用应用 中点击

 资产管理系统或直接输入网址

http://amd.scnu.edu.cn

点击我的采购业

务

点击发起采购申

请

填写项目基本信

息

确认计划信息，

提交申请

打印采购计划表，按表

要求审批盖章

选择国有资产管

理平台入口

按审批方式，上指
定平台完成采购程

序

返回资产处采购系
统进入待处理业

务，录入采购结果

录入成交供应商及

成交物资明细信息

提交资产处审核确

认

进入我的采购合同

发起合同申请

填写合同基本信息

上传合同相关附件

确认合同信息，提

交合同审核。

等待资产处审批确

认

进入我的合同，合
同列表，选择到货

管理

填写到货信息，确

认到货情况

进入资产业务办

理，验收建账
选择申请资产验收

填写验收基本信
息，提交资产处审

核
资产报增入库档案归档

华南师范大学资产管理采购系统操作流程图

等待资产处审批计

划
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