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华师〔2018〕31号 

 

 

 

各学院、各部处、各单位： 

根据《广东省教育厅关于开展 2017 年度行政事业单位内部

控制报告编制工作的通知》（粤教财函〔2018〕14号）要求，为

确保我校按时完成 2017 年度行政事业单位内部控制报告编制工

作，现就有关工作通知如下： 

一、组织领导 

为加强对行政事业单位内部控制报告编制工作的组织领导

和工作协调，学校成立行政事业单位内部控制报告编制工作小

组，负责总体统筹协调工作。 

组  长：马卫华 

副组长：党办、校办、财务处、资产管理处、基建处、监察
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处、审计处等单位负责人。 

成  员：由党办、校办、财务处、资产管理处、基建处、监

察处、审计处分管内部控制的处领导和具体负责编制工作的经办

人员组成。 

二、具体分工 

根据内部控制单位和业务层面涉及领域及报告编制工作的

要求，结合职能部门职责情况，学校内部控制报告编制具体的分

工如下：  

1.党办校办主要负责填报软件或 2017 年度内部控制报告工

作表（见附件 4）中单位层面信息和合同管理领域的数据及材料； 

2.财务处主要负责填报软件或 2017 年度内部控制报告工作

表（见附件 4）中预算业务管理、收支业务管理等部分的数据及

材料； 

3.资产管理处主要负责填报软件或 2017 年度内部控制报告

工作表（见附件 4）中政府采购业务管理、资产管理等部分的数

据及材料； 

4.基建处组主要负责填报软件或 2017 年度内部控制报告工

作表（见附件 4）中建设项目管理等部分的数据及材料； 

5.监察处和审计处负责对内部控制报告初稿进行审核，并提

出内部控制工作中存在的问题； 

6.其他管理部门负责填写 2017 年度内部控制报告工作表

（见附件 4）表 6、表 8-12，并根据表 12 填写情况提交相应的
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附件。 

三、填写要求 

各有关单位应使用财政部统一下发的 2017 年度行政事业单

位内部控制报告填报软件开展相应领域的内部控制报告编制工

作；或直接填写 2017 年度内部控制报告工作表（见附件 4）中

相应内容。 

填报软件及有关操作手册和操作讲解视频可通过以下途径

下载： 

1.财政部网站会计司频道（http://kjs.mof.gov.cn/）下载

相关栏目； 

2.广东省会计信息服务平台（http://210.76.65.189：

8080/gdkjcms/）资料下载栏目。 

四、报送时间 

各有关单位于 2018 年 3 月 6 日前完成本单位负责填制的内

部控制报告的编制部分，打印相应数据及材料并经单位负责人签

字盖章后报送财务处，财务处汇总提交校领导审批后报送省教育

厅。 

五、工作要求 

行政事业单位内部控制报告是学校内部控制建立与实施情

况的综合体现，也是今后学校的常规工作。各单位领导班子和主

要负责人要将内部控制作为廉政风险防控建设的重要抓手，切实

履行领导责任，亲自抓落实，指定专人跟进，认真做好本次内部
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控制报告编制工作。 

各单位要以本年度内部控制报告编制工作为契机，对现有制

度进行梳理，建立健全本单位内部管理制度，梳理各项业务的操

作流程，找出风险点，全面提高内部控制水平，为我校高水平大

学和“一流学科”建设提供制度保障。 

行政事业单位内部控制报告编制工作涉及学校各单位，尤其

是财务、政府采购、资产、基建和合同等业务管理部门，各单位

要发扬协作精神、克服困难，确保按时完成报告编制工作。 

 

附件：1.广东省教育厅关于开展 2017年度行政事业单位内部 

控制报告编制工作的通知（粤教财函〔2018〕14号） 

2.转发财政部关于开展 2017 年度行政事业单位内部 

控制报告编制工作的通知（粤财会函〔2018〕1号） 

3.关于更新 2017 年度行政事业单位内部控制报告编报

工作常见问题解答的通知（粤财会函〔2018〕8号） 

4.2017 年度内部控制报告工作表（表 1-12） 

 

 

华南师范大学 

2018 年 3月 2 日 

 

华南师范大学校长办公室                    2018年 3月 5日印发  

责任校对：申建博 邓静薇  


