
  办理调动手续所需要的提供材料

1、学历、学位证书（复印件，从大学起各个学习阶段的证书均需提供，在境外学习获得学位者须取得国家教育部留学服务中心出具的国外、境外学历认证书）
2、专业技术资格证书及聘书 (复印件，从初级专业技术资格到目前获得资格的所有证书及相应的聘书)
3、教师资格证（复印件）

4、婚姻状况证明（指未婚证明、结婚证、离婚证）复印件，其中离婚人员有随迁子女的，需有离婚判决书或离婚协议书

5、户口本、身份证（全家、复印件，户口本请复印出第一页有住址的信息和其他个人内容）

6、独生子女证（复印件）

7、政审意见（在商调函中已要求原工作单位开具，请提醒原工作单位准备）
8、计划生育证明（户口所在地的公安局（街道办）计生部门 或

或原工作单位提供，需有计生专用章，原件及复印件）

9、《广东省事企业单位选调人员呈报表》（需调出单位盖章，具体填写请见选调须知）

10、全部档案材料（需要完整的工资审批材料、转正定级材料、考核材料、职称评审材料和上级部门的入编审批材料等，请提醒原单位把材料准备齐备）

11、所有教学科研成果的原件及复印件

12、配偶的工作单位证明、职称、学历学位证书（复印件）

备注：以上材料请统一用A4纸复印;材料原件需要一并送到校人事处验证，验证后上报广东省人力资源和社会保障厅。
联系电话：020－85211058   电子邮箱：scnursk@163.com
地址：广州市中山大道西55号华南师范大学人事处（510631）

选 调 须 知

请在华南师范大学人事处网页（http://rsc.scnu.edu.cn/）下载《广东省事企业单位选调人员呈报表》（下载路径为：华南师范大学人事处——下载服务——人事调配），并如实填写，填写完整后请发邮件至scnursk@163.com，由华南师范大学人事处审核，审核通过后，请用A4纸双面打印（一式三份），提交调出单位和主管单位盖章，完成后合并其它需要上交材料提交人事处。

