
化学学院实验室安全管理制度（试行）

第一章 总则

第一条 实验室安全是保障实验室内师生员工生命和财产安全的基本条件，是科研工作

的生命线。为进一步加强学院实验室安全管理，及时消除实验室安全隐患，预防和减少

实验室安全事故发生，保障师生生命和财产安全，促进教学科研正常开展，提高各研究

所及全体师生主动做好实验室安全工作的主动性和积极性，根据国务院《危险化学品安

全管理条例》（国务院令 591号）、《易制毒化学品管理条例》（国务院令第 445号）、《教

育部办公厅关于做好 2024年度高等学校实验室安全工作的通知》（教科信厅函[2024]11

号）、《易制爆危险化学品储存场所治安防范要求》（GA1511-2018）等有关规定，以及学

校关于印发《华南师范大学实验室安全管理规定（试行）》的通知（华师[2023]19号）《华

南师范大学公共用房管理办法》（华师[2023]130号）等学校相关规章制度，结合学院实

验室安全状况，特制订本制度。

第二条 本制度适用于化学学院实验室安全管理工作。关于实验室安全事故的处罚，按

学校相关管理规定进行惩罚和追责。

第三条 实验室安全的检查、考核与奖惩由学院安全工作委员会负责组织实施，学院各

二级研究所及相关职能部门协助落实。

第二章 实验室安全权责

第四条 每间实验室必须明确安全责任人，须为学院在职在岗人员。安全责任人负责履

行相应实验室及配套公共区域的实验、消防、治安、建筑等安全责任，履行“谁使用、

谁负责”的安全责任要求。各实验室安全责任人报学院备案，不得随意更换，如需调整

须报学院同意。

第五条 每一个科研课题组需确定一名安全助理（每学期更新一次），负责本课题组安

全管理工作；每一个研究所需确定一名安全员，负责本所安全管理工作；安全助理及安

全员与学院安全管理办公室直接对接。

第六条 对校内调动人员、离校（离岗）人员和退休人员，办理相关手续一个月内收回

使用实验室，由学院统一配置。学院实验室管理参照学院、学校公房管理有关制度，具

体分配管理及使用安排详见学院公房管理实施细则。

第三章 实验室安全检查与考核点

第七条 学院每年定期（开学前、放假前、重大活动前、节假日前、节假日值班以及其

他需要安排安全检查的情况）组织对实验室安全工作进行检查，同时根据需要随机对实



验室安全工作进行巡查，并配合上级主管部门对学院实验室进行例行抽查。定期检查、

随机巡查以及例行抽查的结果作为实验室安全管理的主要依据。

第八条 实验室安全检查主要考核点如下：

（1）实验室各安全管理制度、管理办法、安全手册等摆放、悬挂于实验室墙壁显眼处，

有每日值日检查登记表（纸质签名版）；

（2）实验室门口挂有安全信息牌，信息完整，需要包括安全责任人、涉及危险类别、

防护措施和有效的应急联系电话等；

（3）实验室内张贴针对本实验室安全风险点的警示标识，包括针对通风厨的“保持通

风”标识，针对腐蚀性试剂的“当心腐蚀”标识，针对气体钢瓶的“压缩气体”标识等；

（4）实验室内配备必需消防设施，如灭火器、灭火毯、消防沙桶等，温感摄像头不遮

挡；

（5）实验室配备急救药箱，且药箱不上锁，药物不过期；

（6）易制毒、易制爆化学品存储在专门的防腐蚀、防爆柜中，并实行严格的双人双锁

管理，确保两把钥匙分开两个人管理，不能放在同一人手中或同时放置于抽屉内保存；

（7）易制毒、易制爆化学品建立专门台账，使用时严格执行双人使用、双人签名，严

禁不登记、不签名、仅一人签名或一个人签两个人名字。

（8）各类化学试剂分类存放于试剂柜中，液体与固体、氧化与还原试剂分开存放，不

可混杂堆放；

（9）对于高温、高压、高速运动、电磁辐射等设备，需要粘贴安全警示标识、地面安

全警示线（黄色）和标准规范操作流程；

（10）气体钢瓶存放点保持通风，远离热源，避免太阳直射；配置气瓶防倒链或防倒栏

栅固定钢瓶；钢瓶需标明使用状态；可燃性气体与氧气等助燃气体钢瓶不混放；

（11）实验室内以及实验室外走廊不可停放电动车，严禁从实验室内私拉电线给室外电

动车充电，严禁将电动车电池带入实验室内充电；

（12）电源插座严禁超出功率负荷使用（多台大功率设备使用同一个插座），电源插座

严禁置于地面或桌面上使用，应按要求固定在墙面；使用新国标插座；

（13）严禁实验室开门但室内无人情况，必须保证人走门关；走廊窗户无防盗网的需保

证室内无人时处于锁定状态；

（14）其他未列明但经学院安全委员会认定的需要作为考核的情况。

第四章 实验室安全考核结果运用

第九条 实验室安全考核以年度为单位。

第十条 年度检查中，实验室第一次出现违背上述第八条任意一项或一项以上情况时，

责成整改；第二次出现违背上述第八条任意一项或一项以上情况时，提出警告并责成整

改，由学院相关领导对该实验室负责人进行诫勉谈话；第三次出现违背上述第八条任意



一项或一项以上情况时，经学院安全委员会认定，按照下述规定进行处理：

（1）取消该实验室安全负责人下一次竞争性科研项目申报资格；

（2）取消该实验室安全负责人下一次各类评奖评优资格；

（3）该实验室安全负责人第二年学术型研究生招生指标扣减 1人；

（4）取消该安全负责人所在实验室指导的研究生下一次竞争性科研项目申报资格；

（5）取消该安全负责人所在实验室指导的研究生下一次竞争性奖学金（学业奖学金除

外）及评优资格。

第十一条 年度检查中，实验室第四次出现违背上述第八条任意一项或一项以上情况时，

上报学校国有资产与实验室管理处，关闭该实验室，并按照相关规定进行处理处置。

第十二条 实验室有多名安全负责人时，一并按照第九条规定进行处理。

第五章 附则

第十三条 本制度相关规定如与学校或上级管理部门相关规定存在冲突，以学校或上级

管理部门相关规定为准。

第十四条 本制度自发布之日起施行，由学院党政联席会负责解释。

化学学院

2024年 9月 29日
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