化学学院研究所安全责任书

为保障化学学院实验室的教学、科研实验工作的顺利进行，加强实验室消防、安全工作，预防和减少事故，保护师生员工人身利益和公共财产安全，根据学校安全管理的要求，结合学院的工作实际，特制定本责任书。
实验室安全管理工作坚持“谁使用，谁负责”、“谁主管，谁负责”的原则。各实验室使用老师是本室防火、防电、防水、防爆、防盗、防意外事故的第一安全责任人，各所长、各安全员为所属所的安全责任人，书记、院长、分管实验安全副院长为学院的安全责任人。

各所安全责任人的责任期为担任该所所长/安全员开始，直至任期结束为止。期间，若责任书内容、所负责人发生变更等，需重新签订责任书。
在责任期内，各所安全责任人需要做好该所的安全管理工作，承担该所的安全责任，具体履行以下安全管理职责：
1、定期做好所内各实验室安全防火检查工作。所内各实验室严禁堆放杂物，保持疏散通道畅通。加强消防设施、器材的维护管理。所安全责任人有责任督促各室责任人落实室内相关人员（包括开展大创、毕业论文等的本科生，以及硕士、博士研究生）熟练掌握灭火设备的使用方法。
2、定期检查所内各实验室电器产品的安装、使用和线路的铺设是否符合国家有关电器安全技术规定的要求，插线板、仪器接线等是否有老化、漏电现象，要求使用新国标插座，发现异常须督促室安全责任人及时处理，严禁私拉乱接电器线路。室内无人监管状态下时，应切断室内设备电源。

3、定期检查所内各实验室水槽、地漏及下水道畅通，水龙头、上下水管无破损，发现问题，应及时督促室安全责任人报修。室内无人监管状态下，应保证关闭水龙头。
4、所内各实验室使用气体钢瓶时应严格遵照国家关于高压气瓶使用的相关规定，气体钢瓶应定期检验、标识清楚。钢瓶摆放时应远离热源、避免太阳暴晒，配置防倒链条、防倒栏栅。如实验室存放有易燃易爆气体，室内应严禁使用明火。确实需要使用有毒有害气体，须督促实验室责任人上报学校保卫处、资产处备案。
5、所内各实验室试剂应分类摆放，严格做好试剂的使用管理。危险化学品应存放于专门试剂柜，并实行“五双”管理，制定相应应急预案，同时做好危险化学品的动态使用台账。

6、做好所内各实验室化学废弃物的处置，严格按照学校学院要求，分类打包化学废弃物，贴好标签，及时送收集点，保证所内外无堆放实验废弃物现象。
7、督促室安全责任人加强防盗工作，定期检查门锁是否完好。如遇钥匙遗失、应及时更换门锁。最后离开的相关人员应负责关好门窗。

8、督促室安全责任人对进入本实验室的相关人员（包括开展大创、毕业论文等的本科生，以及硕士、博士研究生）进行安全教育、安全操作培训，指导其在实验室内的实验及其他活动。督促室安全责任人严格要求本室相关人员做好实验时个人防护，包括穿实验服、戴护目镜及防护手套，确保相关人员遵守和执行各项安全管理制度和安全操作规程。
9、督促室安全责任人与指导的学生（包括开展大创、毕业论文等的本科生，以及硕士、博士研究生）签订实验室安全承诺书，确保知悉并严格执行《化学学院实验室安全管理制度》等有关管理制度。
10、所安全责任人有义务配合学院、学校要求对本所实验室进行日常卫生和消防安全的巡查和监督，发现有问题要及时督促室安全责任人整改。对未认真履行所安全管理职责或者违反安全管理规定造成安全事故的，按学校和学院有关管理规定追究所安全责任人的责任。

本责任书自签字之日起生效，一式二份，学院和所安全责任人各持一份。
               所安全责任人签字：

     年      月      日

化学学院安全责任人签字：

年      月      日
