外国语言文化学院研究生请假申请表

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	年级
	

	专业
	
	手机
	

	请假类别
	病假□       事假□      公假□

	请假事由
	

	请假时间
	        年  月  日（周   ）~    年  月  日（周   ），总计（    ）天

	销假时间
	        年  月  日

	请假课程
周次填写第几教学周，填数字即可
	周次
	课程名称
	任课教师
	总计节数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	本人声明                               
	本人保证请假信息真实，如因虚报导致的后果本人自行承担。

签名：                   年   月   日

	导师意见
	
	签名
	

	辅导员意见
	
	签名
	

	学院意见
	
	签名
	

	研究生处意见
	
	签名
	


备注：
1． 可以准假的情况：近亲白事、红事（亲兄弟姐妹）、病假（需医生证明）、考试（专业相关且需提供准考证或其他正式证明，考车等非专业考试不准假）、公假（因我校或我院公派任务请假）
2． 可以补假的情况：急病（提前短信或QQ告知辅导员，补假时提供急诊证明或医生证明）

3． 公假不计缺勤，其他病假、事假计入缺勤。凡是不按上述规定进行请假的，均记为旷课。有旷课情况者，在入党、评优、评奖时一票否决。

4． 请假时间原则不超过3天，特殊情况不超过7天。超出本请假时长需报请学院及研究生处批准。
5． 本假条一式二份，一份研工办留存，一份委托同学在上课时出示给任课老师。
