
外国语言文化学院2020届双学位毕业论文时间安排
2019/10/11
根据学校教务处对于双学位毕业论文的要求，外文学院就双学位英语专业撰写毕业论文的时间表进行了安排，请有关同学和导师按照表中时间认真完成毕业论文的撰写任务。

     根据辅修参加选题的同学与我院签订的“外国语言文化学院双学位英语专业毕业论文工作协议书”， 开题报告、一稿、二稿和三稿的交稿日期只可提前，不可推迟, 否则导师有权终止其论文的撰写。同时，如果论文未达到双学位英语专业毕业论文要求，导师有权利要求学生整改、重写、不送审、推迟答辩等。请同学严格遵守各时间节点交稿。

	时间
	工作内容/检查内容
	负责人

	2019年10月11日-10月26日
	学生留意登记方向时所填邮箱确认所分配的导师的联系方式，如在10月15日仍未收到邮件请致电找教务员李翠婷老师确认。2019年10月26日前主动联系导师（通过邮件或电话）
	学生/导师

	12月26日-28日
	上交论文开题报告（必须导师签名同意）

导师签名后交至文科楼704李翠婷老师处。

开题报告格式见附件4
	学生/导师

	2020年2月24日前
	上交论文第一稿
2月23日发一稿邮件后短信告诉导师，导师两周内发反馈意见给学生，学生进行修改
	学生/导师

	3月11日-3月24日
	上交论文第二稿

3月11日把修改后的二稿发邮件给导师，短信通知导师，导师一周内发反馈意见给学生，学生进行修改
	学生/导师

	3月25日-4月7日
	上交论文第三稿（论文正稿）

3月25日完成第三稿，发给导师，要通过论文导师的认可，导师同意其参加答辩才算论文正稿。论文征稿需要根据学院统一要求对论文终稿进行格式修订与装订。范文和格式见附件2
	学生/导师

	4月8日-4月11日
	根据学院统一要求对论文终稿进行格式修订与装订
	学生/导师

	4月12日
	上交论文正稿（答辩用）截止日，逾期不受理。

交到文科楼6楼辅导员办公室。
（装订要求看附件6，打印纸质三份，论文不能出现导师的名字）
	学生

	4月15日前
	导师填好评语与给出成绩

4月15日前导师将附件5评语表交至文科楼704李翠婷老师处，之后统一交给外文学院辅导员严老师录入论文题目与指导老师姓名

4月15日前学生将论文电子版发送至指定邮箱，统一进行论文查重。（论文电子版收集安排另行通知）
	学生/导师/辅导员陈老师/教务员

	4月17日前
	确定答辩组名单

三位老师一组、每组6-8名学生，将名单发给辅导员严惠敏老师（文科楼6楼辅导员办公室，电话：85211330），由辅导员指定学生组长。学生组长将负责联系和通知小组成员。
	各方向教研室主任/辅导员陈老师

	4月17日
	学生组长联系答辩组老师，分送论文正稿（三份）
	学生组长

	4月18日-4月24日
	答辩组老师评阅论文

答辩组长安排本组老师各评阅若干本论文，写附件3的评阅人意见（具体要求另行通知）
	答辩组老师，组长

	4月25日-4月30日
	论文一辩（具体的答辩安排另行通知）
	学生/学生组长及答辩组老师

	5月1日-5月14日
	1.需要进行修改的学生按照答辩组老师的要求修订论文、领取统一封面后重新装订成册，装订要求见附件6，此时为论文终稿。需要进行二次答辩的同学（包括推荐优秀以及一辩不通过两种）继续修改论文准备二辩。

2.学生同时可以上报论文信息和上交论文电子版。
	学生/学生组长/辅导员陈老师

	5月14日-17日
	论文二辩：参加二辩的学生成绩以二辩的为准。二辩后进行校级及院级优秀论文推荐。学生修订论文、装订成册后上交。（具体的答辩安排另行通知）
	学生/学生组长/答辩组老师

	5月20日
	成绩上报教务处。二辩学生上交论文和上报论文信息
	辅导员陈老师/教务员

	5月25日前
	领取论文封面，装订论文后上交到辅导员严老师处（具体领取时间另行通知）。

存档工作：将收齐的论文按学号排列装盒，送档案馆存档。
	辅导员陈老师



