外文学院辅修修读指南（20200907版）

注意：本修读指南仅供参加外文学院辅修的学生参考，如有更新，请以外文学院官网公布的最新版为准。如有疑问，请联系辅修教务员。
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1.外文辅修教务员的办公时间、地点、联系方式

办公时间：周一至周五（学期内）。暑假办公时间请留意外文官网的相关通知。

办公地点：华南师范大学石牌校区文科楼704

联系方式：85211406
如各位同学有任何关于辅修的建议和意见，欢迎来电咨询。

2.课程

1）按照教务处的规定，外文辅修的课程只在五一、国庆、元旦这三个公众节假日停课，其他节假日一律不放假。

2）如遇到一课大楼需封场考试，外文辅修的课程将调到文科楼的课室上课。具体安排请留意外文官网的相关通知及任课老师上课时的通知。

3）如任课老师迟到早退等情况发生，或对任课老师有任何意见，欢迎各位同学在上班时间拨打外文辅修教务员的办公电话，将相关意见或者情况告知外文辅修教务员。

3.辅修学位论文

1）想要撰写辅修学位论文的同学需满足以下条件：①在毕业论文开设的学期，已修够50个学分；②已缴论文撰写费用；③与外文学院签订《辅修学位外国语言文化学院双学位英语专业毕业论文工作协议书》（如因实习等个人原因无法亲自到场参加协议书的签订，请委托他人到场办理，相关要求请查看附件2：个人授权委托书说明）。

2）关于辅修学位论文的方向

外文学院为辅修的学生开设了四个论文方向，分别为①教育②翻译③文学④语言学。

参加辅修学位论文撰写的同学可选择其中的两个分别作为第一志愿和第二志愿，在签订《辅修学位外国语言文化学院双学位英语专业毕业论文工作协议书》的同时进行提交。具体时间和安排请留意外文学院官网的相关通知。

3）关于导师分配

导师的分配由外文学院统一进行随机分配，原则上不接受学生指定某位指导教师。如确已和外文学院的某位老师已经联系好论文指导事宜，请让老师和外文辅修教务员直接联系进行后续的处理。

如对分配的导师有任何意见，请及时联系外文辅修教务员。

导师分配的结果将通过外文学院官网公布，请留意外文学院官网的相关通知。

4.缓考

1）申请缓考的条件

根据教务处的规定，符合申请缓考的原因有以下两种：①身体原因（需附校医院证明）；②因事（须附相关证明，并在横线处详细说明理由）。

2）缓考办理手续

①尽快联系任课老师，获得任课老师的准许；

②其次到教务系统申请，并在附件处上传相关证明以及任课老师同意的聊天截图。

③找主修学院教务员在教务系统中审核缓考申请；

④电话告知辅修教务员在教务系统中审核缓考申请。

3）缓考时间的安排：由于外文辅修没有专门的缓考安排，故缓考的同学需和下一个年级的同学在来年一起参加考试。成功办理缓考手续的同学，请在来年的学期初到辅修教务员处登记。（如2015-2016-1申请缓考的同学，2016-2017-1学期初到辅修教务员处登记）

5.重修

1）从2019-2020-2学期开始，华师启用新教务系统。其中，需要重修的学生必须加如选课名单才能录入成绩，重修名单以提交的申请为准。所以，如果需要重修的学生，一定要在开课前找教务员登记。
2）第一次重修的同学办理重修的手续如下：正常学期的课程，开学初到辅修教务员处登记；暑假学期的课程，6月底前到辅修教务员处登记。

3）非第一次重修的同学办理重修的手续如下：因涉及到缴费问题，①单学期及暑假的课程，6月份到辅修教务员处登记（如A同学在2014-2015-1学期的课程重修未通过，2016-2017-1要再次重修的话，请在2016年6月到辅修教务员处登记）；②双学期的课程，6月份到辅修教务员处登记（如A同学在2014-2015-2学期的课程重修未通过，2016-2017-2要再次重修的话，请在2016年11月到辅修教务员处登记）。

6.缴费

1）错过了缴费时间的处理办法：请在上班时间拨打外文辅修教务员的办公电话。

7.退辅修

1）请按照教务处的规定进行退辅修。请注意，在该学期办理了退辅修后，学生最好参加该学期的辅修期末考试，否则缺考记录会一直留在教务系统中。如实在不想要留下记录，请在退辅修的时候提交退课申请。

8.证书申请

1）无论有否退辅修，符合相关要求的同学都可以在大四那年的最后一个学期申请辅修的相关证书，具体申请流程和手续请留意教务处的相关规定。请注意，必须主修毕业才能发放辅修的证书，但辅修并不影响主修的毕业。

9.证书发放

1）证书发放类型：外文学院只负责发辅修证书，辅修学位证书由主修学院负责发放。

2）证书发放时间：一般在毕业当年的7月，外文学院才能从教务处领取当年毕业学生的辅修证书。具体的领取时间请留意外文学院官网的相关通知。

10.关于专四、专八的报考

1）按照英语和日语的专四、专八考试的相关规定，参加外文学院辅修的学生没有资格报考英语和日语的专四、专八考试。
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