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研究生学位论文撰写规范

（适用学科：045108学科教学（英语））









培指委主任签字：     


华南师范大学教师教育学部

二○二五年十月三十日
前 言

为提高外国语言文化学院教育硕士研究生学位论文的撰写质量，做到学位论文在内容和格式上的规范化。现根据国家标准局批准颁发的GB7713-89《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》和参考《华南师范大学研究生学位论文撰写规范》制定学科教学（英语）专业学位论文撰写规范。
本规范适用于学科教学（英语）专业硕士研究生学位论文。





1 学位论文的主要结构和排列顺序
学位论文一般应由十五个部分组成，排列顺序为：
1）中文封面
2）英文内封
3）答辩合格证明
4）Abstract
5）中文摘要
6）Contents
7）List of Abbreviations（必要时）
8）List of Tables（必要时）
9）List of Figures（必要时）
10）主体部分
11）References
12）Appendix（必要时）
13）Acknowledgements

14）原创性声明和授权使用声明
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2 论文的书写规范
2.1 论文的文字和长度
（1） 学位论文应使用英文撰写，并附有中文的论文摘要和关键词。
（2） 学位论文长度要求在1.5万单词以上（注：论文长度指论文主体部分的长度，不包括摘要、参考书目和附录）。
2.2 字体和字号
中文封面：题名为二号黑体，居中
			日期为简体汉字书写，四号宋体，居中
				其他为四号宋体
英文内封：题名为22磅Times New Roman粗体，居中
			日期为14磅Times New Roman，居中
				其他为14磅Times New Roman
				采用首字母（第一个单词及以后实词）大写形式
一级章标题：18磅Times New Roman粗体，首字母大写
二级节标题：15磅Times New Roman粗体，首字母大写
三级节标题：14磅Times New Roman粗体，首字母大写
插图、表格标题：12磅Times New Roman粗体，居中，首字母大写
表注和图注：10.5磅Times New Roman粗体
正文：12磅Times New Roman，首行缩进四个字母符位，两端对齐
正文脚注：10磅Times New Roman
页眉和页码：10.5磅Times New Roman，居中
数字和字母：Times New Roman
2.3 页面设置
2.3.1 页边距及行距
学位论文的页面边距上下左右各为2.5 cm。
全文行距为1.5倍行距，段前、段后无空行
2.3.2 页眉
页眉在主体部分（绪论、正文、结论）。分奇、偶页标注，页眉的上边距为1.5 cm，加一行1.5磅粗的实线，其上居中打印页眉。
奇数页面页眉为论文英文题目，偶数页页眉为“South China Normal University Master Thesis”。
2.3.3 页码
页码从主体部分（绪论、正文、结论）开始，直至“参考文献、附录、致谢”结束，用阿拉伯数字编连续码。
摘要、目录、缩写图表清单采用罗马数字编连续码。
中文封面、英文内封、答辩合格证明、论文原创性声明及学位论文使用授权声明不编页码。
页码位于页脚居中，页脚的下边距为1.5 cm。
2.4 科学技术名词
科学技术名词简称科技名词，也称术语，其使用应符合《学术出版规范科学技术名词》（CY/T 119-2015）的相关规定，整篇论文使用的科学技术名词应保持前后一致。
2.5 量和单位
论文中使用量和单位的名称、符号、书写规则都应符合国际期刊论文中的惯例，采用标准化的量名称和量符号。在插图、表格、数学式和文字叙述中，表达量值时，一律使用单位的国际符号，且无例外地用正体字母。
2.6 数字
论文中数字使用的总原则是：凡是可以使用阿拉伯数字，而且又很简明清晰的地方，宜使用阿拉伯数字。年份应写全数，如2023年不能写作23年。
2.7 图
图包括曲线图、构造图、示意图、框图、流程图、记录图、地图、照片等。图应具有“自明性”。图应有编号。图的编号由“图”和从“1”开始的阿拉伯数字组成，分章编号。
图宜有图题，图题置于图的编号之后，并空1个两个字母的间隙。图的编号和图题应居中置于图下方，为一个整体，不得拆开写于两页。
必要时，可有简明的图例、图注或说明。图注或说明为多条并需编序号时，宜采用阿拉伯数字加圈码，置于被注对象的右上角，如×××②。图注或说明的末尾应加句号。
2.8 表
表应具有“自明性”。表的编号由“表”和从“1”开始的阿拉伯数字组成，分章编号。表题置于表的编号之后，并空两个字母的间隙，表编号和表题应居中置于表格顶线上方。
必要时，可将表中的符号、标记、代码及需要说明的事项，用简练的文字，作为表注置于表的下方。表注为多条并需编序号时，宜采用阿拉伯数字加圈码，置于被注对象的右上角，如×××②。表注的末尾应加句号。
表的编排建议采用国际通行的三线表。表格应有表头，表头中不使用斜线。表格的编排宜将内容由左至右横排，数据依序竖读。对于比较复杂的表格，可以在表中添加浅颜色的横线或背景进行区分。
表头栏目的标注应正确、齐全。表格中内容相同的相邻栏或上下栏，应重复写出，或以通栏表示。如某个表需要转页接排，在随后的各页上应重复表的编号。编号后跟表题（可省略）和 (continued)，置于表上方。续表均应重复表头。
2.9注释
除图注、表注及参考文献的脚注外，论文中的词或句子需要进一步加以说明时，可以用注释。注释用页末注，即将注文放在加注页的下端。注释编号采用阿拉伯数字，连续编号。



3 学位论文各部分的具体要求
3.1 封面
[bookmark: _GoBack]全日制采用“专业学位”封面，非全日制采用“非全日制 专业学位”。
封面包括分类号、密级、学位申请人的学号、学校名、学位论文中/英文题目、学位申请人姓名、专业名称、研究方向、二级培养单位名称、导师姓名及职称、论文完成时间等。电子版和纸质版论文均采用学校统一格式的学位论文封面。论文送审稿不能填写“学号、学位申请人、导师姓名及职称”，答辩稿和存档终稿必须填写“学号、学位申请人、导师姓名及职称”。
学位论文封面用字/词，尤其是论文中文题目用字，除了少数暂无汉译名称的学术术语、无法直接汉译的外文词语以及国际通用的外文缩略术语外，必须使用中文。
分类号、UDC：不填写。
密级：学位论文密级填公开。
学号：填写学位申请人的学号。
论文题目：应准确概括整篇论文的核心内容，简明扼要，中文一般不超过25个汉字，英文不超过两行，必要时可加副标题。
学位申请人：中文封面写中文全名，英（外）文封面作者姓名按姓在前、名在后的格式书写，姓名需写全拼，如LI Jianguo。
专业名称：填写“学科教学（英语）”。
研究方向：填写本论文的研究方向。论文研究方向不能与学科专业名称完全相同，一个研究方向最多12个字，最多两个，以中文分号分隔，总数不超过24个字。
所在院系：填写“外国语言文化学院”。
导师姓名与职称：填写指导教师的姓名与职称。若仅有一名导师，则此处第二条横线留空不填；若有两名指导教师，第一（校内）导师姓名和职称写在前面，第二（或校外）导师姓名和职称写在后面。第一（校内）导师必须与研究生管理系统一致。
论文完成时间：填写学位论文最终定稿打印成文的年月，封面的日期用汉字书写，如二〇二六年六月、二〇二六年十二月。
3.2答辩合格证明
送审版论文无需添加该页。答辩合格证明由答辩秘书用电脑填写完整后，打印并加盖学院公章。答辩后提交的存档版学位论文须附上答辩合格证明页，纸质版本论文装订入册，电子版本论文插入彩色扫描件。
3.3 摘要与关键词
摘要是学位论文内容的总结概括，应简要说明论文的研究目的、基本研究内容、研究方法、创新性成果及其理论与实际意义等，突出学位论文的创新之处。不宜使用公式和图表，不标注引用文献。硕士学位论文摘要的字数一般为600汉字或英文词左右。
关键词是为了便于文献检索与利用而从学位论文中选取出来的、用以概括全文核心内容的词语或术语。关键词在摘要后另起一行，一般为3～5个词。
“摘要”题头二字间空一个汉字符位，居中，字样如下：
摘 要（小二号黑体）
然后隔行书写摘要的文字部分（小四号宋体、1.5倍行距，首行缩进2字符，两端对齐）。
摘要文字之后隔一行左顶格书写：
关键词：   词   ； 词   ；   ；   词

小四号黑体      关键词3～5个，中文分号分隔，小四号宋体
3.4 英文摘要与关键词
英文摘要和关键词应与中文内容一致。英文和汉语拼音一律采用Times New Roman，编排方式与中文摘要相同。
3.5 目录
目录由论文的章、节、附录等序号、名称和页码组成，从学位论文Abstract开始，列至三级标题。目录本身不列入目录内。
目录中各层次标题与正文层次标题一致，各层次标题序号和题名间空两个字母符位。
目录层次标题逐级缩进，同级序号一律左对齐，页码右对齐，中间用小黑点连接。
目录页总标题字号采用18磅，其余部分统一为小四号或12磅。
3.6 缩写、表和图清单
学位论文中如使用的缩写较多，可列出清单置于目录页之后。缩写清单无需序号，按字母表顺序排列。
学位论文中如图表较多，可以分别列出清单于缩写清单页之后。图表的清单应有序号、图题和页码。
3.7 主体部分
论文主体论述部分是学位论文的核心内容，占全文的主要篇幅。主体部分一般从引言（绪论）开始，以结论或讨论结束。
3.7.1 章节编号
论文主体分章节撰写，每一章应另起一页，每章首页应在奇数页面（右页），空白页带页码且带页眉。
章节标题一般不宜超过4级，不宜超过10个词。某一章或节中同一层次的节，有无标题应统一。章节标题中序号与题名间空两个字母符位，正文首行缩进四个字母符位，两端对齐，各章节题序的阿拉伯数字用Times New Roman。
章标题以“Chapter One/Two …”开始，后面空两个字母符位，接着写标题。节标题的序号采用APA体例，各级节标题均须左顶格。节标题序号后面空两个字母符位，接着写标题。
3.7.2 列项说明编号
列项说明指论文中某些内容需要分条来说明的一类表述形式。列项说明时，在各项前添加阿拉伯数字加右半括弧的编号，如“1）”。
3.7.3 引言
引言内容应包括：选题背景、研究现状、研究问题、研究思路和方法、研究结果、学术贡献等。要求言简意赅，突出重点。
3.7.4 论文正文
正文论述部分应层次分明、数据可靠、图表规范、语言凝练、说明透彻、论证充分、推理严谨、立论正确。如果引用他人的结论、观点、方法、数据或成果等必须明确注明出处，并与参考文献一致；关于引用标注的的方式，须遵循APA体例。
3.7.5 结论
结论是对整个学位论文研究成果的总结，是全文最终的、总体的结论，不是正文中各段小结的简单重复。结论应包括论文的核心观点，准确、完整、明确、精练，总结论文的创新之处，对学位论文的学术价值和应用价值进行预测和评价；同时，说明研究工作的局限或尚未解决的问题，提出未来研究工作的设想或建议。
3.8 参考文献
参考文献是文中所引用文献的集合，所有被引用文献均要列入参考文献中。参考文献应置于正文后，并另起页。
英文文献在前，中文文献在后，各自按首字母排序。
关于英文文献格式，须遵循APA（第7版）体例：
1）英文期刊论文的引用格式（要求标注DOI，如https://doi.org/10.1093/elt/ccab018）：
Lee, Y.-J. (2021). Still taboo? Using machine translation for low-level EFL writers. ELT 	Journal, 75(4), 432–441. https://doi.org/10.1093/elt/ccab018
2）英文专著的引用格式 （书名斜体）：
Wertsch, J.V. (1993). Voices of the mind: A sociocultural approach to mediated action. 	Harvard University Press.
3）英文编著的引用格式：
Dinsmore, D. L., & Wilson, H. E. (2016). Student participation in assessment: Does it 	influence self-regulation? In G. T. L. Brown, & L. R. Harris (Eds.), Handbook of 	human and social factors in assessment (pp. 145–168). New York: Routledge.

关于中文文献，须遵循以下编排格式：
	 1）专著：
作者.书名.翻译者.版本（首版免注）.出版地：出版社，出版年：起-止页码.
	 2）期刊论文：
	作者.文献名.刊名，出版年份，卷（期）：起-止页码.
	 3）学位论文：
	作者.学位论文题目.保存地：保存单位，年份.
	 4）论文集：
	作者.论文集名.主编姓名.出版地：出版社，出版年：起-止页码.

3.9 附录
附录是正文主体的补充。附录编号（Appendix 1/2/ …）和附录标题各占一行，置于附录条文之上居中位置。每一项附录通常另起页，如果有多个较短的附录，也可接排。
下列内容可作为附录编于论文后：由于篇幅过大不便编入正文的材料；不便于编入正文的罕见珍贵材料；对读者来说并非必要，但对本专业同行有参考价值的资料；某些重要的原始数据、结构图、统计表等。
3.10 致谢
致谢是作者对在课题研究和论文写作过程中给予自己帮助的组织或个人表达感谢的文字记录，内容应客观、真实、恰当，语言宜诚恳、感情宜真挚，篇幅不超过二页。致谢不得泄露他人隐私，也不得出现法律规定不能泄露的信息。
3.11 原创性声明和授权使用声明
学位论文原创性声明由学位论文作者亲笔签名，使用授权声明由论文作者和导师亲笔签名，两个声明放置于同一页。
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4 论文印刷与装订
4.1 论文书脊
为便于学位论文的管理，装订时应有清晰的论文书脊，书脊用小四号黑体，1.5倍行距。自上而下打印：“华南师范大学硕士学位论文 论文题目 姓名 202X年夏季”，距上下边界均3 cm空白。
4.2 论文印刷
学位论文一律打印在标准A4（210×297 mm）纸上，幅面白色，纵向编排。
中文封面、英文内封、答辩合格证明、原创性声明和使用授权书采用单面印刷，从英文摘要开始采用双面印刷，每章首页应在奇数页面（右页）。
4.3 装订
依次按照英文内封、答辩合格证明、英文摘要、中文摘要、目录、缩写表图清单、正文、参考文献、附录、致谢、原创性声明和使用授权书的顺序，用学校统一印制的学位论文封面线装或热胶装订成册，不能使用钉子、简易文件夹装订。
5 报送要求
学位申请人须按要求把答辩通过后的学位论文终稿提交给学院研工办，同时自行提交给校图书馆（含纸质版和电子版，提交完成后才能办理离校手续）。
学位申请人应登录华南师范大学图书馆主页，点击“学位论文提交”，仔细阅读提交说明后，点击“在线提交”，登录学校统一认证后进入提交系统。
（1）提交入口：https://lib.scnu.edu.cn/services/lunwentijiao/。
（2）如有问题可向校图书馆咨询，咨询电话：020-85214543-803，联系人：龙老师，E-mail：liblwtj@scnu.edu.cn。
学位申请人自行提交给图书馆的学位论文（含电子版）将用于学校图书档案建设及相关部门学位论文抽检。提交给学院研工办的学位论文将最终提交给学校档案馆以及教育部学位中心、省学位办官方指定的学位论文信息采集机构（用于学位论文抽检）。学位申请人须确保所提交学位论文为同一最终版本。
学位论文密级分为：公开、内部、涉密。目前我校无涉密学位论文，论文首页上请勿填写涉密。
5.1 电子版学位论文提交要求
电子版学位论文是以“学号姓名”命名的PDF格式文档。
学位论文封面、答辩合格证明、原创性声明和授权声明等电子文档可到研究生院网页下载，网址：http://yjsy.scnu.edu.cn/xiazaizhuanqu/xwgz/。
完整的电子版学位论文组成参照第1部分《学位论文的主要结构和排列顺序》，其中答辩合格证明、原创性声明和授权声明应是有完整签名和学院盖章的彩色扫描件。
电子版学位论文封面须使用学校统一的电子版封面。全文只能有一个中文封面，封面不能跨页，不能有页眉和页码，不能是扫描或拍摄的封面图片。
5.2 纸版学位论文提交要求
封面须使用学校统一印制的硕士学位论文封面，电子版学位论文与纸质版学位论文终稿应为同一版，请参照第4部分《论文印刷与装订》制作完成纸质版学位论文后方可提交至不同部门。
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